ROMANIA ANEXA Nr. 3
LA HOTARAREA CONSILIULUI

CONSILIUL JUDETEAN BIHOR JUDETEAN BIHOR

NR. DIN
CONSILIUL JUDETEAN BIHOR
AVIZAT,
Presedinte Secretar General al Judetului
Ilie Gavril BOLOJAN Marioara Carmen SOLTANEL

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE R.A.
AEROPORTUL ORADEA
Avizat,

Presedinte

Nr. 6608/05.12.2023
Tudor JIDAV

REGULAMENT DE ORGANIZARE Sl FUNCTIONARE
AL R.A. ,AEROPORTUL ORADEA"

I Denumirea, forma juridica, sediul si durata

ART. 1 Denumirea

(1) Denumirea regiei este Regia Autonoma ,Aeroportul Oradea”, cu sigla AO,
denumita in continuare aerodrom.

(2) Regia opereaza/administreaza aerodromul cu denumirea: Aeroportul Oradea,
codul International Civil Aviation Organization: LROD, codul International Air
Transport Association: OMR.

(3) Regia se identifica in reglementarile aeronautice nationale si internationale ca
,operator de aerodrom” si/sau ,administrator de aerodrom”.

(4) In orice factura, oferta, comanda, tarif, prospect si alte documente
intrebuintate in comert, emanand de la aerodrom, se mentioneaza denumirea,
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forma juridica, sediul social, numarul de inmatriculare in registrul comertului,
codul unic de inregistrare, precum si capitalul social, din care cel efectiv varsat.
ART.2 Forma juridica
(1) Regia este persoana juridica de nationalitate romana, organizatd ca regie
autonoma aeroportuara cu specific deosebit, sub autoritatea Consiliului
Judetean Bihor (C.J. Bihor).
(2) Regia isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia Uniunii Europene,
legile romane, cu actele normative care reglementeaza organizarea si
functionarea: Codul aerian civil, HG. nr. 125/19592 privind infiintarea regiilor
autonome ale aeroporturilor din Romania, republicata; art. 1 din H.G. nr.
398/1997 privind trecerea unor regii autonome aeroportuare cu specific deosebit
de sub autoritatea Ministerului Transporturilor sub autoritatea consiliilor
judetene; 0.U.G. nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor
publice, aprobata prin Legea nr. 111/2016; H.G. nr. 722/2016 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a unor prevederi din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice,
art. 187 din Codul civil, cu alte acte normative precum si cu prevederile
prezentului regulament.
ART.3 Sediul
(1) Sediul social al Regiei Autonome ,Aeroportul Oradea" este in Romania,
municipiul Oradea, str. Calea Aradului, nr. 80, judetul Bihor.
(2) Datele de contact ale institutiei:

- cod postal - 410223

- telefon/fax - 0259/416082; 0259/455641,0259/41395T7;

- adresa e-mail — airport@aeroportoradea.ro

- pagina internet — www.aeroportoradea.ro

- adresa AFTN (Telex): ZTZX

- adresa SITA: OMRRAXH.

Il Misiunea, scopul, obiectul de activitate si obiectivele

ART. 4 Misiunea

Misiunea regiei este sa se conformeze interesului public, economic, social si de

protectie civila si, prin asigurarea serviciilor aeroportuare pentru transportul

aerian de persoane si marfuri in conditii de calitate, siguranta si securitate

aeronautica, sa se situeze la nivelul exigentelor europene din domeniul aviatiei

civile.

ART.5 Scopul

(1) Scopul regiei il constituie asigurarea serviciilor aeroportuare necesare in

transporturile aeriene de pasageri si marfa in Zona de Nord - Vest a Romaniei.

ART. 6 Domeniul de activitate

(1) Domeniul principal de activitate in care regia isi va desfasura activitatea este:
522 Activitati anexe pentru transporturi
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(2) Activitatea principala a regiei consta in:

5223 Activitati de servicii anexe transporturilor aeriene
(3) Activitatea secundara a regiei consta in:

5224 - Manipulari

6820 - inchirierea si subinchirierea bunurilor proprii sau inchiriate;

7711 - activitati de inchiriere autoturisme si autovehicule usoare.
(4) Activitatile definite la alin. 1-3 se realizeaza prin efectuarea de prestatii,
servicii, lucrari de exploatare, intretinere, reparare, dezvoltare si modernizare a
bunurilor din patrimoniul sau, aflate in proprietate sau in administrare, in
vederea asigurarii conditiilor pentru sosirea, plecarea si manevrarea la sol a
aeronavelor in trafic national si/sau international, asigurarea serviciilor
aeroportuare pentru tranzitul de persoane si marfuri, precum si servicii de
interes public national.
(5) in vederea prestarii activitatilor principale, operatorul de aerodrom se asigura
ca aerodromul, echipamentele de aerodrom si operarea aerodromului respecta
cerintele esentiale privind aerodromurile, conform prevederilor Regulamentului
(UE) nr. 139/2014 al Comisiei din 120 februarie 2014 de stabilire a cerintelor
tehnice si a procedurilor administrative referitoare la aerodromuri.
(6) Conformarea cu aceste cerinte este demonstrata de cdtre regie prin
mentinerea valabilitatii certificatului de aerodrom, cel putin la nivelul conditiilor
obtinute cu ocazia conversiei certificatului, data de la care regia a demonstrat ca
aerodromul respectd baza certificarii de aerodrom (specificatiile de certificare
aplicabile aerodromului) si ca aerodromul nu prezinta trasaturi sau caracteristici
care sa i afecteze siguranta in operare.
(7) Activitatile principale de activitate ale regiei presupun si monitorizarea
activitatilor si evenimentelor care pot provoca riscuri inacceptabile pentru
siguranta aviatiei in vecinatatea aerodromului si, in limita competentelor sale,
regia adopta masurile de atenuare corespunzatoare.
ART.7 Obiectul de activitate
Obiectul de activitate al regiei este:
a. Administrarea si exploatarea bazei aeroportuare proprii;
b. Dirijarea la sol a aeronavelor romanesti si straine;
c. Asigurarea securitatii tuturor activitatilor aeroportuare si a mijloacelor tehnice
din dotare;
d. Coordonarea unitara a activitatilor si servicillor aeroportuare necesare
deservirii la sol a traficului de pasageri si de marfuri si a activitatilor de aviatie
generala si militara solicitate;
e. Dezvoltarea, modernizarea si intretinerea pistei, cadii de rulare si platformei,
echipamentelor, instalatiilor si constructiilor, ale celorlalte mijloace din dotare,
precum si introducerea tehnologiilor moderne de deservire aeroportuara;
f. Realizarea cooperarii in domeniul sau de activitate, potrivit competentelor, cu
institutiile similare din alte state si cu organizatiile internationale de profil;
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g. Efectuarea directa de operatiuni de comert exterior pentru activitatea proprie,
prin compartimente proprii, si realizarea importului de echipamente si piese de
schimb.

h. Activitati de handling la sol.

ART. 8 Conform Hotararii CJ. Bihor, nr. 172/2011, urmatoarele activitati efectuate
de R.A. ,Aeroportul Oradea" reprezinta serviciu economic de interes general -
SIEG:

a.

Construirea si modernizarea infrastructurii aeroportuare: piste de decolare
aterizare, cai de rulare, platforme, terminale, turn de control.

Achizitionarea si modernizarea echipamentelor si instalatiilor care sprijina in
mod direct infrastructura aeroportuara: instalatii si echipamente de iluminat
si balizaj, instalatii si echipamente de stingere a incendiilor, de securitate si de
siguranta.

Administrarea, intretinerea curenta si repararea suprafetelor de miscare
aeronave (pista de decolare aterizare, cai de rulare, platforme), a
terminalelor, turnului de control si echipamentelor aferente, precum si
administrarea si intretinerea suprafetelor de teren din perimetrul aeroportuar
aflate in administrarea regiei.

Organizarea, echiparea si operarea fluxurilor de pasageri in terminalele
aeroportului.

Asigurarea, in conditiile legii, a spatiilor si utilitatilor necesare autoritatilor
publice care efectueaza activitati specifice de control pe aeroport (Politia de
frontiera, Birou vamal, Serviciul Roman de Informatii - control de securitate al
pasagerilor si bagajelor, Politia de transport aerian).

Asigurarea gratuitatilor de operare pe aeroport pentru zborurile aeronavelor
de stat, zborurile aeronavelor din structurile militare ale M.Ap.N., MAl. si S.R.L.,
pentru aeronavele care efectueaza zboruri pentru situatii de urgenta si
umanitare, precum si pentru alte situatii reglementate prin acte normative in
vigoare.

Asigurarea echipamentelor specifice (instalatii si echipamente de iluminat si
balizaj) necesare deservirii la sol a aeronavelor de stat, aeronavelor din
structurile militare ale M.Ap.N., M.A.. si SR., pentru aeronavele care
efectueaza zboruri pentru situatii de urgenta si umanitare, cat si pentru alte
situatii reglementate prin acte normative in vigoare.

Protectia si paza infrastructurii aeroportuare si a bunurilor din perimetrul
aeroportuar.

Furnizarea de servicii aeroportuare auxiliare transportului aerian, cu exceptia
serviciilor de handling la sol.

Furnizarea serviciilor de stingere a incendiilor, a serviciilor de urgenta si de
siguranta.

ART.9 Obiectivele regiei
A. Obiectivul general al regiei este de a asigura servicille aeroportuare si
infrastructura specifica, necesare desfasurarii tuturor activitatilor in conditii de
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siguranta, calitate, performanta si eficienta economica, care permit
modernizarea, dezvoltarea sustenabila a regiei, armonizate cu protejarea
mediului inconjurator.

B. Obiectivele specifice ale regiei:

(1) Asigurarea serviciilor si infrastructurii necesare operarii aeronavelor,
procesarii pasagerilor si bunurilor, respectand normele in domeniile sigurantei
aeronautice si securitatii aeroportuare, calitatii serviciilor si protectiei mediului.
(2) Dezvoltarea business-ului aeroportuar si promovarea imaginii regiei, prin
asigurarea realizarii activitatilor economico-financiare, comerciale si de
marketing specifice, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficienta.

(3) Asigurarea pentru salariati a resurselor necesare desfasurarii tuturor
activitatilor, a unui mediu de lucru motivant, etic si de dezvoltare permanenta a
competentelor, orientat spre performanta, respectand normele de securitate si
sanatate In munca.

(4) Asigurarea continuitatii activitatii organizatiei prin protejarea intereselor
acesteia, colaborarea si coordonarea cu institutiile si autoritatile statului,
stabilind normele specifice locale, obligatorii pentru toate entitatile care isi
desfasoara activitatile in perimetrul aerodromului.

lll. Responsabilitatile esentiale ale regiei

A. in domeniul sigurantei aeronautice

ART.10

Regia dispune, direct sau pe baza de contracte, de toate mijloacele necesare

pentru a garanta operarea in siguranta a aerodromului. Aceste mijloace includ,

dar fara a se limita la acestea: instalatii, personal, echipamente si materiale,
documentarea cu privire la atributii, responsabilitati si proceduri, accesul la date
relevante si pastrarea evidentei contabile.

ART. 1N

Regia verifica daca sunt intotdeauna indeplinite caracteristicile fizice ale

infrastructurii si echipamentelor de aerodrom si ia masuri adecvate pentru

stabilirea si aplicarea procedurilor operationale pentru a reduce riscul asociat al
neconformitatii, precum si pentru a le aduce din timp la cunostinta tuturor
utilizatorilor aerodromului.

(1) Suprafata de miscare:

(a) Aerodromul are o suprafata destinata aterizarii si decolarii aeronavelor (pista
de decolare/aterizare - denumitd in continuare: pista) care indeplineste
urmatoarele conditii:

(i) pista are dimensiuni si caracteristici adaptate aeronavelor prevazute sa
utilizeze facilitatea (Aeronave de referinta de tip C: Boeing 737 si Airbus
320):
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(ii) pista are coeficientul de portanta 60, suficient pentru a suporta operarea
repetitivda a aeronavelor din categoria C (Boeing 737 si Airbus 320).
Suprafetele care nu sunt destinate operatiunilor repetitive trebuie sa fie
capabile doar sa suporte greutatea aeronavelor;

(iii) pista este proiectata pentru a se asigura scurgerea apei si pentru a se evita
ca apa retinuta sa devina un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iv)panta si schimbarile de panta de pe pista nu creeaza un risc inacceptabil
pentru operarea aeronavelor;

(v) caracteristicile pistei sunt adecvate utilizarii de catre aeronavele prevazute;

(vi)pe pista nu exista obiecte care pot constitui un risc inacceptabil pentru
operarea aeronavelor.

(b) Pista este inconjurata de zone definite (zone de siguranta). Aceste zone sunt
prevazute pentru a proteja aeronava care le survoleaza pe durata
operatiunilor de decolare si aterizare sau pentru a reduce consecintele unei
aterizari scurte, iesirii laterale sau depasirii accidentale a pistei si indeplinesc
urmatoarele conditii:

() aceste zone au dimensiuni adecvate pentru operarea prevazuta a
aeronavelor;

(i) panta si schimbarile de pantd din aceste zone nu creeaza un risc
inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iii)in aceste zone nu exista obiecte care pot constitui un risc inacceptabil
pentru operarea aeronavelor. Acest lucru nu trebuie sa excluda
echipamentele fragile ce urmeaza sa fie amplasate in zonele respective in
cazul'in care acestea sunt necesare pentru operarea aeronavelor;

(iv)in acest scop, fiecare suprafata are o forta portanta suficienta.

(c) Zonele aerodromului si imprejurimile imediat aferente, care urmeaza sa fie
utilizate pentru rularea sau stationarea aeronavelor (cdile de rulare si
platformele de parcare aeronave) sunt proiectate astfel incat sa permita
operarea in siguranta a aeronavelor prevazute sa foloseasca respectiva
instalatie in toate conditiile prevazute in acest scop si indeplinesc
urmatoarele conditii:

(i) caile de rulare si platformele au coeficientul de portanta 60, suficient
pentru a suporta operarea repetata a aeronavelor din categoria C (Boeing
737 si Airbus 320), cu exceptia zonelor prevazute doar pentru utilizare
ocazionala care trebuie sa fie capabile doar sa suporte greutatea
aeronavelor;

(i) cdile de rulare si platformele sunt proiectate pentru a se asigura
scurgerea apei si pentru a se evita ca apa retinuta sa devina un risc
inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iii)panta si schimbarile de panta de pe caile de rulare si platforme nu creeaza
un risc inacceptabil pentru operarea aeronavelor;

(iv) caracteristicile suprafetei cailor de rulare si platformelor sunt
adecvate utilizarii de catre aeronavele prevazute;
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(v) pe caile de rulare si platforme nu exista obiecte care pot constitui un risc
inacceptabil pentru aeronava. Acest lucru nu trebuie sa excluda
amplasarea in pozitii sau zone special definite a echipamentelor necesare
pentru zona respectiva.

(d) Celelalte infrastructuri prevazute a fi utilizate de aeronave sunt proiectate
astfel incat prin folosirea acestora sa nu se creeze un risc inacceptabil pentru
aeronavele care le folosesc.

(e) Constructiile, cladirile, echipamentele sau zonele de depozitare sunt
amplasate si proiectate astfel incat sa nu creeze un risc inacceptabil pentru
operarea aeronavelor.

(f) Sunt prevazute mijloace adecvate pentru a impiedica intrarea pe suprafata de
miscare a persoanelor neautorizate, a vehiculelor neautorizate sau a
animalelor suficient de mari pentru a constitui un risc inacceptabil pentru
operarea aeronavelor, fara a aduce atingere dispozitillor nationale si
internationale privind protectia animalelor.

(2) inaltimea de ocolire a unui obstacol:

a) Pentru a proteja aeronavele care inainteaza pe aerodrom in scopul aterizarii

sau al decolarii, sunt stabilite rute sau zone de sosire si de plecare. Aceste rute

sau zone asigura aeronavelor inaltimea necesara pentru ocolirea obstacolelor
amplasate in zona din jurul aerodromului, tinand seama de caracteristicile fizice
locale.

b) Aceasta indltime de ocolire a obstacolelor este adecvata fazei de zbor si

tipului de operatiune in curs de realizare. De asemenea, sunt luate in considerare

echipamentele folosite la stabilirea pozitiei aeronavelor.

(3) Mijloace vizuale si de alta natura si echipamente de aerodrom:

a) Mijloacele sunt adecvate scopului, usor de recunoscut si ofera informatii clare

utilizatorilor in toate conditiile operationale prevazute.

b) Echipamentele de aerodrom functioneaza astfel cum s-a preconizat in

conditiile de operare prevazute. In conditii de operare sau in caz de defectiune,

echipamentele de aerodrom nu provoaca un risc inacceptabil pentru siguranta
aviatiei.

) Mijloacele si sistemele de alimentare cu energie electrica ale acestora sunt

proiectate astfel incat defectarea acestora sa nu conduca la furnizarea de

informatii neadecvate, inselatoare sau insuficiente utilizatorilor sau la
intreruperea unui serviciu esential.

d) Sunt asigurate mijloace adecvate de protectie pentru a se evita deteriorarea

sau perturbarea acestor mijloace.

e) Sursele de radiatie sau prezenta obiectelor mobile sau fixe nu impiedica si nu

afecteaza in mod negativ performanta sistemelor de comunicatie aeronautica,

navigatie si supraveghere.

f) Sunt puse la dispozitia personalului competent informatii privind operarea si

utilizarea echipamentelor de aerodrom, inclusiv indicatii clare privind conditiile

care pot provoca riscuri inacceptabile pentru siguranta aviatiei.
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b) Date privind aerodromul:

a) Sunt stabilite si actualizate datele privind aerodromul si serviciile disponibile.

b) Datele sunt precise, lizibile, complete si clare. Sunt pastrate niveluri adecvate
de integritate.

c) Datele sunt puse la dispozitia utilizatorilor si a furnizorilor serviciilor de
navigatie aeriana in cauza la timp, folosind o metoda de comunicare suficient
de sigura si rapida.

ART. 12

Regia stabileste si pune in aplicare un program de gestionare a riscurilor legate

de animalele salbatice.

ART.13

Regia garanteaza ca circulatia vehiculelor si a persoanelor pe suprafetele de

miscare este coordonata cu miscarea aeronavei, pentru evitarea coliziunilor si a

deteriorarii aeronavei.

ART.14

Regia garanteaza ca sunt stabilite si puse in aplicare proceduri de reducere a

riscurilor conexe operarii aerodromului pe timp de iarna, in conditii

meteorologice nefavorabile, de vizibilitate redusa sau pe timp de noapte, dupa
caz.

ART.15

Regia incheie contracte cu alte organizatii competente pentru a asigura

conformitatea continua cu cerintele esentiale aplicabile pentru aerodromuri,

Aceste organizatii includ, dar fara a se limita la acestia, operatori de aeronave,

prestatori de servicii de navigatie aeriana, prestatori de servicii de asistenta la sol

si alte organizatii ale caror activitati sau produse pot afecta siguranta aviatiei.

ART. 16

Regia garanteaza, fie ea insasi, fie prin contracte cu parti terte, ca exista

proceduri de alimentare a aeronavei cu combustibil necontaminat si conform

specificatiei corecte.

ART.17

Regia pune la dispozitie manuale de intretinere a echipamentelor de aerodrom,
aplicate in practica, care contin instructiunile de intretinere si reparatie,
informatiile privind asistenta tehnica, procedurile de depanare si inspectie.
ART.18

Regia stabileste si pune in aplicare un plan de urgenta pe aerodrom, care sa
includa situatii de urgenta ce pot aparea pe aerodrom sau in imediata apropiere
a acestuia. Acest plan este coordonat, dupa caz, cu planul de urgenta al
comunitatii locale.

ART.19

Regia garanteaza ca sunt asigurate servicii adecvate de salvare si stingere a
incendiilor pe aerodrom. Aceste servicii actioneaza in cazul unui incident sau
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accident cu urgenta cuvenita si includ cel putin echipamente, produse de stingere
si personal in numar suficient.
ART. 20
Regia utilizeaza numai personal instruit si calificat pentru operarea si intretinerea
aerodromului si pune in aplicare si actualizeaza programe de instruire si
verificare a competentei intregului personal relevant.
ART. 21
Regia garanteaza ca orice persoana careia ii este permis accesul neinsotit pe
suprafata de miscare sau pe alte suprafete operationale este instruita si
calificata in mod adecvat in acest scop.
ART. 22
Regia se asigura ca personalul de salvare si stingere a incendiilor este suficient
conform normativelor in vigoare, este instruit si calificat in mod adecvat pentru
a activa inclusiv in imprejurimile aerodromului. Regia pune in aplicare programe
de instruire si verificare pentru a mentine nivelul de competenta al personalului.
ART. 23
Regia se asigura ca intreg personalul SSI care poate fi insarcinat sa actioneze in
situatii de wurgenta aviatica isi demonstreaza cu regularitate aptitudinile
psihofizice de a-si indeplini in mod satisfacator atributiile, avand in vedere tipul
de activitate. In acest context, aptitudinile psihofizice, adica aptitudinile psihice si
fizice, inseamna a nu suferi de nicio boala sau handicap care ar putea pune acest
personal in incapacitatea:

(1) de a-si indeplini atributiile necesare pentru a actiona in situatii de urgenta

aviatica;

(2) de a-si indeplini sarcinile atribuite in orice moment; sau

(3) de a percepe corect mediul sau.
ART. 24
Regia pune in aplicare si mentine un sistem de administrare pentru a garanta
conformitatea cu cerintele esentiale aplicabile privind aerodromurile si pentru a
urmari imbunatatirea continua a sigurantei.
ART. 25
Regia se asigura ca sistemul de administrare include un program de prevenire a
incidentelor si a accidentelor care sa contina un sistem de raportare si de analiza
a incidentelor. Analiza va reflecta nivelul de implicare, daca va fi cazul, al
operatorilor de aeronave, prestatorilor de servicii de navigatie aeriana,
prestatorilor de servicii de asistenta la sol sau al altor organizatii ale caror
activitati sau produse pot afecta siguranta aviatiei.
ART. 26
Regia elaboreaza si actualizeaza permanent un manual al aerodromului i
opereaza in conformitate cu manualul. Acest manual contine toate instructiunile,
informatiile si procedurile necesare pentru aerodrom, precum si sistemul de
administrare, in vederea indeplinirii de catre personal a atributiilor functionale.
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ART. 27
Regia se asigura ca spatiul aerian din jurul suprafetelor de miscare ale
aerodromului este protejat impotriva obstacolelor, astfel incat sa se permita ca
aeronavele prevazute sa fie operate pe aerodrom fara a se crea un risc
inacceptabil din cauza existentei obstacolelor in jurul aerodromului. Prin urmare,
sunt dezvoltate, puse in aplicare si in mod continuu monitorizate suprafetele de
monitorizare a obstacolelor pentru identificarea oricarei intruziuni neautorizate.

ART. 28

Regia se asigura ca la patrunderea pe suprafetele de miscare se va face o

evaluare pentru a se identifica daca obiectul constituie sau nu un risc

inacceptabil. Orice obiect care constituie un risc inacceptabil este inlaturat sau
sunt luate masuri adecvate de atenuare a riscurilor pentru a proteja aeronava
care utilizeaza aerodromul.

ART. 29

Regia se asigura ca oricare obstacol ramas este notificat si, daca este necesar,

marcat si, dupa caz, prevazut cu balize luminoase.

ART. 30

Regia se asigura ca pericolele asociate activitatilor umane si operarii terenurilor,

ca de exemplu articolele din urmatoarea lista, dar fara a se limita la acestea,

sunt monitorizate. Riscul provocat de acestea este evaluat si redus dupa caz:

(1) orice constructie sau schimbare in operarea terenurilor din zona aero-
dromului;

(2) posibilitatea turbulentelor induse de obstacole;

(3) utilizarea de lumini periculoase, confuze si inselatoare;

(4) orbirea cauzata de suprafete mari si foarte reflectorizante;

(5) crearea de zone care pot incuraja activitatea animalelor salbatice in

imprejurimile suprafetei de miscare a aerodromului;

(6) sursele de radiatie invizibila sau prezenta obiectelor mobile sau fixe care pot
impiedica sau afecta in mod negativ performanta sistemelor de comunicatie
aeronautica, navigatie si supraveghere.

ART. 31

Regia se asigura ca este stabilit un plan de urgenta la nivelul comunitatii locale

pentru situatii de urgenta aviatica care se produc in zona locala a aerodromului.

ART. 32

Regia nu permite utilizarea aerodromului sau a unor parti ale acestuia de o

aeronava pentru care proiectarea si procedurile de operare ale aerodromului nu

sunt in mod normal prevazute, cu exceptia situatiilor de urgenta la bordul unei
aeronave, in momentul devierii catre un aerodrom alternativ sau in alte conditii
specificate in fiecare caz.
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B. in domeniul securitatii aeroportuare

ART. 33

Regia raspunde de stabilirea si aplicarea masurilor de securitate declarate prin
programul de securitate al regiei, in scopul prevenirii actelor de interventie ilicita
pe aeroport.

C. in domeniul calitatii

ART. 34

Regia, prin adoptarea Sistemului de Control Intern Managerial si elaborarea

procedurilor obligatorii de lucru pentru toate activitatile desfasurate in aeroport,

are implementat un sistem de management al calitatii (SMC) care asigura

imbunatatirea performantei in ansamblu si ofera o baza solida pentru initiativele

de dezvoltare durabila. Beneficiile regiei prin implementarea unui SMC, sunt:

a. capacitatea de a furniza in mod constant produse si servicii care indeplinesc
cerintele legale si de reglementare aplicabile clientilor.

b. facilitarea de oportunitati pentru a spori satisfactia clientului.

c. referirea la riscurile si oportunitatile asociate cu contextul si obiectivele
acesteia.

d. capacitatea de a demonstra conformitatea cu cerintele sistemului de
management de calitate specificate.

D. in domeniul protectiei mediului

ART. 35

Regia raspunde de aplicarea masurilor legale in domeniul protectiei mediului,

avand, fara a se limita la acestea, urmatoarele atributii principale:

a. intocmirea si actualizarea periodica a documentelor privind gestiunea
deseurilor.

b. monitorizarea gestionarii deseurilor (inclusiv intocmirea si actualizarea
periodica a documentelor de evidenta a acestora) si urmarirea derularii
contractelor avand ca obiect aceasta activitate.

c. intocmirea si actualizarea periodica a evidentelor privind gestionarea in
cadrul aerodromului a produselor si substantelor periculoase.

d. intocmirea, actualizarea si transmiterea periodica a situatiilor privind fondul
de mediu.

e. monitorizarea functionarii retelelor de evacuare a apelor pluviale si a apelor
menajere uzate si a parametrilor caracteristici ai apelor deversate in
receptorul natural (efectuarea periodica de analize de laborator privind
continutul apelor uzate deversate).

f. intocmirea sau verificarea documentatiilor tehnice aferente obtinerii de avize
si acorduri de mediu pentru obiectivele de investitii ale regiei.

g. participarea directa la toate verificarile si controalele desfasurate in cadrul
regiei de catre autoritatile si institutiile statului pe linia protectiei mediului,
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precum si intocmirea planurilor de masuri si de conformare rezultate in urma
incheierii proceselor verbale de control.

h. intocmirea si actualizarea planului de interventie al aerodromului in caz de
poluari accidentale.

i. efectuarea demersurilor pentru obtinerea acordurilor si avizelor de mediu
asupra programului de dezvoltare al aerodromului (atunci cand se
procedeaza la actualizarea acestuia).

j. implementarea in cadrul aerodromului a prevederilor legale referitoare la
colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice.

ART. 36

Activitatile mentionate la art. 35 se desfasoara cu personalul regiei si/sau al
unor terte entitati specializate si autorizate, in baza unor contracte de colaborare
referitoare la consultanta in domeniul protectiei mediului si evacuarea deseurilor
colectate selectiv.

E. In domeniul sanitar si al sanatatii publice

ART. 37

Regia raspunde de aplicarea urmatoarelor masuri:

a. monitorizarea trimestriala a calitatii apei potabile captate si distribuite in
cadrul aerodromului (analize de laborator la DSP Bihor).

b. asigurarea tratarii apei captate in foraje prin filtre chimice si biologice.

gestionarea colectarii si evacuarii deseurilor menajere.

d. efectuarea periodica a activitatilor de deratizare, dezinsectie si dezinfectie in
spatiile inchise si deschise cu destinatie publica, administrativa si tehnica.

e. participarea directa la toate verificarile si controalele desfasurate in cadrul
aerodromului de catre autoritatile si institutiile statului pe linia de sanatate
publica.

f. intocmirea sau verificarea documentatiilor tehnice aferente obtinerii de avize
si acorduri privind sanatatea publica pentru obiectivele de investitii ale regiei.

g. asigurarea si mentinerea conditiilor infrastructurale pentru activitatile special
destinate sanatatii publice (incaperi amenajate si dotate pentru carantina si
evaluare de specialitate).

h. asigurarea serviciilor de asistenta medicala de urgenta destinate pasagerilor
pe toata durata de functionare a aerodromului, in cadrul cabinetului medical
de incinta, prin servicii furnizate de unitati medicale de profil, autorizate
conform legii.

i. intocmirea corespondentei cu autoritatile si institutiile statului pe linie
sanitara si de sanatate publica.

ART. 38

Activitatile mentionate la art. 37 se desfasoara cu personalul unor terte entitati

specializate si autorizate, in baza unor contracte de prestari servicii referitoare la

efectuarea dezinsectiei, dezinfectiei, deratizarii si prestarea de servicii medicale.

n
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F.

in domeniul securitatii si sanatatii in munca

ART. 39

in cadrul regiei, activitatea de prevenire si protectie in domeniul securitatii si
sanatatii in munca este organizata si se desfasoara in conformitate cu
prevederile legale aplicabile, prin adoptarea masurilor corespunzatoare privind:

a. asigurarea securitatii si protectia sanatatii lucratorilor.

b. prevenirea riscurilor profesionale.

c. informarea si instruirea lucratorilor.

d. asigurarea cadrului organizatoric si a mijloacelor necesare securitatii si
sanatatii in munca cu urmarirea adaptarii masurilor prevazute, tinand seama
de modificarea conditiilor si pentru imbunatatirea situatiilor existente.

ART. 40

Implementarea acestor masuri se face pe baza urmatoarelor principii generale

de prevenire:

a. evitarea riscurilor.

b. evaluarea riscurilor care nu pot fi evitate.

c. combaterea riscurilor la sursa.

d. adaptarea muncii la om, in special in ceea ce priveste proiectarea posturilor
de munca, alegerea echipamentelor si a metodelor de munca.

e. adaptarea la progresul tehnic.

f. inlocuirea a ceea ce este periculos cu ceea ce nu este periculos sau cu ceea ce
este mai putin periculos.

g. dezvoltarea unei politici de prevenire coerente care sa cuprinda tehnologiile,
organizarea muncii, conditiile de munca, relatiile sociale si influenta factorilor
din mediul de munca.

h. adoptarea, in mod prioritar, a masurilor de protectie colectiva fata de
masurile de protectie individuala.

i. furnizarea de instructiuni corespunzatoare lucratorilor.

ART. 41

Regia este obligata, tinand seama de natura activitatilor pe care le desfasoara, sa
adopte urmatoarele masuri:

a.

d.

sa evalueze riscurile pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, inclusiv la
alegerea echipamentelor de munca, a substantelor sau preparatelor chimice
utilizate si la amenajarea locurilor de munca.

sa verifice daca metodele de lucru aplicate sunt concepute sa asigure
imbunatatirea nivelului securitatii si al protectiei sanatatii lucratorilor si sunt
integrate in ansamblul activitatilor regiei la toate nivelurile ierarhice.

luarea in considerare a capacitatilor lucratorului in ceea ce priveste
securitatea si sanatatea in munca, atunci cand i se incredinteaza sarcini.

in zonele cu risc ridicat accesul sa fie permis numai lucratorilor care au primit
si si-au insusit instructiunile adecvate.
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ART. 42

Masurile privind securitatea, sanatatea si igiena in munca nu comporta, in nici o
situatie, obligatii financiare pentru lucratori.

ART. 43

Activitatile se desfasoara cu personal propriu si cu terte societati specializate si
autorizate, in baza unor contracte de prestari servicii.

IV. CONDUCEREA REGIEI

Art. 44
(1) In conformitate cu prevederile art. 5, alin. (1) si (2) din 0.U.G. nr. 109 din 30
noiembrie 2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice,
aprobata prin Legea nr. 111 din 27 mai 2016, regia este administrata de un consiliu
de administratie, format din 5 persoane.
(2) Presedintele si membrii consiliului de administratie se numesc de C.J. Bihor
prin hotarare, dupa o selectie prealabild, in conditiile 0.U.G. nr. 109/2011. In cazul
reprezentantului Ministerului Finantelor Publice, numirea se face la propunerea
acestei institutii.
(3) Consiliul de administratie se numeste pe mandat de 4 ani, prin incheierea
contractelor de mandat cu fiecare membru, cu posibilitatea de a fi reinnoit
mandatul ca urmare a unui proces de evaluare, in conditiile 0.U.G. nr. 109/2011.
(4) In caz de vacanta a unuia sau a mai multor posturi de administrator al regiei,
C.J. Bihor poate proceda la desemnarea unor administratori provizorii, pana la
finalizarea procedurii de selectie a administratorilor, in conditile O.U.G. nr.
105/2011.
(5) Pe durata mandatului provizoriu administratorii provizorii indeplinesc toate
atributiile si au raspunderile si competentele stabilite pentru consiliul de
administratie prin prezentul regulament.
(6) Majoritatea membrilor consiliului de administratie este formata din
administratori neexecutivi si independenti. In acest sens, membrii consiliului de
administratie vor fi administratori neexecutivi.
(7) in cadrul consiliului de administratie se constituie comitetul de audit, format
din 3 administratori neexecutivi si independenti. Dispozitiile art. 47 din O.U.G. nr.
90/2008 privind auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor
financiare anuale consolidate si supravegherea in interes public a profesiei
contabile, aprobata cu modificari prin Legea nr. 278/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare, sunt aplicabile in mod corespunzator.
(8) Comitetul de audit are urmatoarele atributii:

a. monitorizeaza procesul de raportare financiara;

b. monitorizeaza eficacitatea sistemelor de control intern, de audit intern, dupa

caz, si de management al riscurilor din cadrul regiei;
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C. monitorizeaza auditul statutar al situatiilor financiare anuale si al situatiilor
financiare anuale consolidate;
d. verifica si monitorizeaza independenta auditorului statutar sau a firmei de
audit si, in special, prestarea de servicii suplimentare regiei.

(9) Propunerea venita din partea consiliului de administratie privind numirea unui
auditor statutar sau a unei firme de audit se bazeaza pe o recomandare a
comitetului de audit.
(10) Auditorul statutar sau firma de audit raporteaza comitetului de audit cu
privire la aspectele esentiale care rezulta din auditul statutar si, in special, cu
privire la deficientele semnificative ale controlului intern in ceea ce priveste
procesul de raportare financiara.
(11) Tncalcarea dispozitiilor prezentului regulament si a clauzelor contractului de
mandat de catre administratori poate atrage, dupa caz, raspunderea disciplinara,
administrativa, civila ori penala, potrivit legii.
Art. 45
(1) Consiliul de administratie este insarcinat cu indeplinirea tuturor actelor
necesare si utile pentru realizarea obiectului de activitate al regiei autonome.
Membrii consiliului de administratie isi exercita mandatul cu prudenta si diligenta
unui bun administrator.
(2) Administratorii nu incalca obligatia prevazuta la alin. (1), daca in momentul
luarii unei decizii de afaceri sunt in mod rezonabil indreptatiti sa considere ca
actioneaza in interesul regiei autonome si pe baza unor informatii adecvate.
(3) Membrii consiliului de administratie isi vor exercita mandatul cu loialitate, in
interesul regiei autonome.
(4) Membrii consiliului de administratie nu vor divulga informatiile confidentiale
si secretele comerciale ale regiei autonome, la care au acces in calitatea lor de
administratori. Aceasta obligatie le revine si dupa incetarea mandatului de
administrator.
(5) Raspunderea si obligatiile administratorilor sunt stipulate in contractul de
mandat.
Art. 46
(1) Mandatul de administrator este incompatibil in cazurile expres prevazute de
Legea nr. 161/2003. Totodata, membrii consiliului de administratie nu pot face
parte din mai mult de 3 consilii de administratie ale intreprinderilor publice.
(2) Administratorii sunt obligati sa se abtind de la vot in situatia in care au un
interes personal de natura patrimoniala, care produce un folos material pentru
sine, pentru sotul ori rudele de pana la gradul IV inclusiv, si care ar putea
influenta indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor ce le revin. Totodata,
administratorii nu pot fi angajati, administratori sau nu pot avea calitatea de
actionar sau asociat in societati comerciale cu care regia are raporturi
contractuale.
(3) Incalcarea dispozitiilor alin. (1) si (2) atrage incetarea de drept a mandatului
de administrator.
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(4) Administratorul care are intr-o anumitd operatiune, direct sau indirect,
interese contrare intereselor regiei autonome trebuie sa ii instiinteze despre
aceasta pe ceilalti administratori si pe auditorii interni si sa nu ia parte la nici o
deliberare privitoare la aceasta operatiune.
(5) Aceeasi obligatie o are administratorul in cazul in care sotul sau sotia sa,
rudele ori afinii sai pana la gradul IV inclusiv sunt interesati intr-o anumita
operatiune.
(6) Administratorul care nu a respectat prevederile alin. (4) si (5) raspunde
pentru daunele produse regiei autonome.
(7) In vederea aplicarii prevederilor prezentului articol, regia autonoma, prin grija
consiliului de administratie, stabileste o politica privind conflictele de interese si
sistemele pentru punerea in aplicare a acesteia. In acest scop, consiliul de
administratie adopta, in termen de S0 de zile de la data numirii, un cod de etica,
care se revizuieste anual, daca este cazul, fiind avizat, in prealabil, de auditorul
intern. Codul de etica se publica, prin grija presedintelui consiliului de
administratie, pe pagina de internet a regiei autonome, in 48 de ore de la
adoptare, iar in cazul revizuirii, la data de 31 mai a anului in curs.

Art. 47

(1) Administratorii sunt raspunzatori de indeplinirea tuturor obligatiilor prevazute

de lege si de actul de infiintare.

(2) Administratorii raspund pentru prejudicile cauzate regiei prin actele

indeplinite de directori, cand dauna nu s-ar fi produs daca ei ar fi exercitat

supravegherea impusa de indatoririle functiei lor.

(3) Administratorii sunt solidar raspunzatori cu predecesorii lor imediati daca,

avand cunostinta de neregulile savarsite de acestia, nu le comunica auditorilor

interni si auditorului financiar si nici autoritatii publice tutelare.

(4) Raspunderea pentru actele savarsite de un alt administrator sau pentru

omisiuni nu se intinde si la administratorii care au facut sa se consemneze in

registrul deciziilor consiliului de administratie impotrivirea lor si i-au
incunostintat despre aceasta, in scris, pe auditorii interni, auditorul financiar si
autoritatea publica tutelara.

(5) Actiunea in raspundere impotriva administratorilor este introdusa de

autoritatea publica tutelara, prin conducatorul acesteia.

Art. 48

(1) Consiliul de administratie are urmatoarele atributii de baza:

a) numeste si revoca directorul general si ceilalti directori, stabileste
remuneratia acestora;

b) incheie contract de mandat cu directorul general si ceilalti directori pe
mandat de maxim 4 ani, dar fara a depasi durata mandatului consiliului de
administratie;

c) analizeaza si aproba planul de administrare elaborat in colaborare cu
directorii, in acord cu scrisoarea de asteptari si cu declaratiile de intentie;
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h)

m)
(2)
a)
)
)
)

QO N O

m)

negociaza indicatorii de performanta financiari si nefinanciari cu autoritatea
publica tutelara;

asigura integritatea si functionalitatea sistemelor de raportare contabila si
financiara, precum si realizarea planificarii financiare;

verifica functionarea sistemului de control intern sau managerial;
monitorizeaza si evalueaza performanta directorilor;

intocmeste raportul semestrial privind activitatea regiei autonome, pe care il

prezinta autoritatii publice tutelare;

monitorizeaza si gestioneaza potentialele conflicte de interese de la nivelul
organelor de administrare si conducere;

supervizeaza sistemul de transparenta si de comunicare;

monitorizeaza eficacitatea practicilor de guvernanta corporativa ale regiei
autonome;

raporteaza lunar autoritatii publice tutelare modul de indeplinire a
indicatorilor de performanta financiari si nefinanciari, anexa la contractul de
mandat, precum si alte date si informatii de interes pentru autoritatea publica
tutelara, la solicitarea acesteia;

indeplineste alte atributii din sfera de competenta conform legislatiei in
vigoare.

Consiliul de administratie indeplineste urmatoarele atributii specifice:

aproba strategia de dezvoltare a aeroportului;

aproba situatiile financiare ale regiei;

propune realizarea investitiilor si le supune aprobarii C.J. Bihor;

avizeaza bugetul de venituri si cheltuieli al regiei si il supune aprobarii C.J.
Bihor;

avizeaza organigrama, statul de functii si regulamentul de organizare si
functionare ale regiei si le supune aprobarii CJ. Bihor;

aproba elementele de fundamentare a cheltuielilor de administrare si
exploatare aeroportuara;

aproba scoaterea din functiune, valorificarea sau casarea mijloacelor fixe si a
obiectelor de inventar;

aproba trecerea pe cheltuieli a unor sume fundamentate si propuse de catre
contabilul sef care provin din prejudicii datorate calamitatilor naturale;
desemneaza comisia de negociere si incheiere a contractului colectiv de
munca la nivel de unitate si stabileste mandatul acestora;

aproba regulamentul intern al regiei;

aproba alte regulamente decat cele mentionate, specifice activitatii
aeroportuare;

aproba trecerea pe cheltuieli a unor valori neamortizate sau nerecuperate
potrivit legii;

raspunde de administrarea legala si eficienta a intregului patrimoniu al
regiei;
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n) comunica o copie a proceselor verbale ale sedintelor si a hotararilor
consiliului de administratie C.J. Bihor;

0) numeste un cadru de conducere responsabil - director general care detine
autoritatea de a asigura ca toate activitatile pot fi finantate si executate in
conformitate cu cerintele aplicabile; cadrul de conducere responsabil poarta
raspunderea pentru instituirea si intretinerea unui sistem de management
eficace (ADR.OR.D.015 lit. a din R139/2014);

p) indeplineste orice alte atributii conferite de lege sau de C.J. Bihor in calitate de
autoritate tutelara.

Art. 49

(1) Consiliul de administratie se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la

convocarea presedintelui ori a cel putin jumatate din numarul membrilor sai.

(2) La sedintele consiliului de administratie poate participa directorul general al

regiei sau alte persoane invitate, fara drept de vot.

(3) Secretariatul sedintelor consiliului de administratie va fi asigurat de

personalul regiei.

Art. 50

Pentru luarea unor decizii complexe, consiliul de administratie poate atrage in

activitatea de analiza consilieri, consultanti sau experti din diferite sectoare,

potrivit legii.

Art. 51

(1) Sedintele consiliului de administratie sunt conduse de presedintele acestuia

iar in cazul in care nu va fi prezent, de o persoana desemnata de acesta.

(2) Sedintele consiliului de administratie sunt statutare iar hotararile sunt

valabile daca la sedinta sunt prezenti jumatate plus unul din numarul membrilor.

(3) Hotararile se iau prin votul a jumatate plus unu din numarul membrilor

prezenti iar in caz de paritate a votului, votul presedintelui este decisiv.

Art. 52

(1) Convocatorul si ordinea de zi a sedintelor se intocmesc de secretar la

propunerea presedintelui si se comunica membrilor cu cel putin trei zile

lucratoare inainte de data sedintei.

(2) in fiecare sedinta a consiliului de administratie se programeaza data sedintei

din luna viitoare.

(3) Membrii consiliului de administratie care, dupa ce au luat cunostinta de

convocare si de ordinea de zi, constata ca din motive intemeiate, nu pot participa

la sedinta, sunt obligati sa-l informeze pe presedintele consiliului de
administratie in timp util.

Art. 53

(1) Lucrarile sedintelor consiliului de administratie se consemneaza intr-un

proces verbal al sedintei care va cuprinde cel putin urmatoarele mentiuni:

- data tinerii sedintei;

- prezenta membrilor la sedinta;

- prezenta unor invitati si motivele pentru care au fost invitati;
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- problemele discutate, in ordinea dezbaterii lor, consemnandu-se opiniile si
propunerile deosebite;

- hotararile adoptate, felul voturilor, situatia voturilor, nominalizarea
membrilor consiliului de administratie care s-au abtinut sau au fost impotriva
acestor hotarari, cu consemnarea obiectiilor individuale;

- data urmatoarei sedinte a consiliului de administratie.

(2) Procesul verbal al sedintei si hotararile consiliului de administratie se

intocmesc de catre secretar si se semneaza de catre toti membrii prezenti si de

catre persoanele care l-au intocmit.

(3) Secretarul consiliului de administratie tine un registru unic de inregistrare a

proceselor verbale si a hotararilor consiliului de administratie. Numerotarea

acestora se face in ordinea adoptarii lor, anual.

Art. 54

(1) Conducerea executiva a regiei este asigurata de: directorul general si

directorul general adjunct.

(2) Directorii regiei autonome sunt numiti de consiliul de administratie. Directorii

regiei autonome pot fi numiti din afara consiliului de administratie sau dintre

administratori, care devin astfel administratori executivi, dupa o selectie

prealabila organizata si desfasurata in conditiile 0.U.G. nr. 109/2011.

(2) Regia autonoma, prin consiliul de administratie, incheie contracte de mandat

cu directorii, pe durata de maxim 4 ani, dar fara a depasi durata mandatului

consiliului de administratie.

(3) Directorii pot fi revocati de catre consiliul de administratie, conform legii, in

conditiile stabilite in contractul de mandat.

(4) Atributiile, raspunderile si limitele de competenta pentru directorul general si

directori se stabilesc prin clauzele contractelor de mandat incheiate in conditiile

legii si a prezentului regulament.

(5) Directorii sunt responsabili cu luarea tuturor masurilor aferente conducerii

regiei, in limitele obiectului de activitate al acesteia si cu respectarea

competentelor exclusive rezervate de lege consiliului de administratie.

(6) Mandatul de administrator este incompatibil in cazurile expres prevazute de

Legea nr. 161/2003.

(7) Directorii nu pot fi angajati, administratori sau nu pot avea calitatea de

actionar sau asociat in societati comerciale cu care regia are raporturi

contractuale.

(8) Prevederile art. 45, art. 46 alin. (4) - (6) si art. 47 alin. (1) - (4) se aplica in mod

corespunzator si directorilor.

(9) Actiunea in raspundere impotriva directorilor este introdusa de consiliul de

administratie al regiei autonome, prin presedintele acestuia.
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V. Atributiile, competentele si responsabilitatile
compartimentelor regiei si ale functiilor de conducere

Art. 55

(1) DIRECTORUL GENERAL asigura conducerea executiva a Aeroportului Oradea,

impreuna cu directorul general adjunct.

(2) In conformitate cu prevederile Programului de securitate aeronautica al

Aeroportului Oradea, in situatii de criza sau necesitate directorul general este

presedintele comitetului de securitate al fortelor si mijloacelor de paza, aparare

si securitate dislocate la aeroport, raspunzand de apararea acestuia impotriva
actelor ilicite sau diminuarea efectelor calamitatilor naturale.

(3) In baza prevederilor ADR.OR.D.015 (a) (Acronimele cerintelor pentru

organizatie) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, directorul general este

managerul responsabil al aerodromului pentru realizarea masurilor stabilite
pentru solicitarea, obtinerea si mentinerea certificatului de autorizare emis de

Autoritatea Aeronautica Civila Romana (AACR) pentru Aeroportul Oradea.

(4) in conformitate cu prevederile AMC1 ADR.OR.D.015 (a) (Mijloacele acceptabile

de conformitate) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, responsabilitatile,

atributiunile si competentele principale ale managerului responsabil sunt
urmatoarele:

A. Managerul responsabil - Generalitati:

a) are obligatia de a semna manualul de aerodrom;

b) are atributia de a conduce Comitetul de Siguranta;

C) se asigura ca toate resursele necesare sunt disponibile pentru a opera
aerodromul in conformitate cu cerintele aplicabile si manualul de aerodrom;

d) se asigura de stabilirea si mentinerea unui sistem de management eficient.

e) se asigura ca in cazul in care exista o reducere a nivelului de resurse sau
circumstante anormale care pot afecta siguranta, aplica reducerea necesara a
nivelului operatiunilor de aerodrom;

f) sa stabileascd, sa puna in aplicare si sa promoveze politica de siguranta a
aerodromului;

g) asigura conformitatea cu cerintele relevante aplicabile, baza de certificare si
sistemul de management al sigurantei al organizatiei, precum si sistemul de
management al calitatii cu privire la activitatile de furnizare de date si
informatii aeronautice.

B. Managerul responsabil:

a) are un nivel corespunzator de autoritate in cadrul organizatiei aerodromului
pentru a se asigura ca activitatile sunt finantate si efectuate la standardul
impus;

b) are cunostinte si intelegere a documentelor care prescriu standarde
relevante de siguranta de aerodrom;

) intelege cerintele de competenta a personalului de management a
aerodromului, in asa fel sa se asigure ca sunt utilizate persoane competente;
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d) are cunostinte si intelegere a sistemelor referitoare la siguranta, calitate si
managementul securitatii, legate de principii si practici, precum si modul in
care acestea sunt aplicate in cadrul aerodromului;

e) are cunostinte legate de rolul managerului responsabil;

f) are cunostinte si intelegere a problemelor-cheie de management riscului in
cadrul aerodromului;

C. Managerul responsabil - Delegarea responsabilitatilor:

a) cunostintele tehnice si intelegerea asteptata de la managerul responsabil
sunt de nivel inalt, cu referire in special la rolul lui in asigurarea faptului ca
standardele sunt mentinute.

b) in timpul perioadelor de absenta, responsabilitatile de zi cu zi ale managerului
responsabil pot fi delegate. Cu toate acestea, in cele din urma,
responsabilitatea ramane la managerul responsabil.

c) managerul responsabil isi poate delega responsabilitatile sale in zona de
training, prin numirea unui manager de training ale carui responsabilitati sunt
stabilirea, coordonarea, implementarea de programe de training si pastrarea
evidentelor relevante de training a personalului, precum si a programelor de
verificare a competentelor profesionale.
in orice caz, raspunderea, in cele din urma, ramane la managerul responsabil.

(5) Directorul general al regiei are urmatoarele atributii si raspunderi

administrative:

a) raspunde de functionarea SCIM in cadrul regiei, precum si de respectarea de
catre toate compartimentele a procedurilor de sistem si de lucru aprobate.

b) propune masuri de optimizare si eficientizare a cheltuielilor regiei precum si
masuri de crestere a veniturilor, indiferent de natura lor, cu respectarea
prezentului regulament si a reglementarilor legale aplicabile regiei.

) Raspunde de identificarea unor noi oportunitati de crestere a veniturilor regiei
din activitatea curenta si de metodele de implementare ale acestora, dupa
prezentarea lor Consiliului de Administratie si aprobare, conform
reglementarilor legale.

d) este ordonator tertiar de credite;

e) reprezinta regia in raport cu tertii si in justitie;

f) indeplineste competentele si raspunderile angajatorului prevazute in Codul
muncii pentru personalul salariat al regiei, cu respectarea prevederilor
legislatiei in vigoare, si ale contractului colectivde munca;

g) incheie actele juridice, in numele si pe seama regiei, conform legii;

h) asigura finantarea si executarea tuturor activitatilor regiei in conformitate cu
cerintele legale aplicabile;

i) raspunde pentru instruirea si intretinerea unui sistem de management
eficace;

i) urmareste si raspunde de indeplinirea obligatiilor prevazute in legislatia in
vigoare;
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k) alte competente stabilite prin contractul de mandat incheiat cu consiliul de
administratie, sau alte prerogative incredintate de consiliul de administratie
sau prevazute de lege.

ART. 56

(1) DIRECTORUL GENERAL ADJUNCT este in subordinea directorului general.

(2) Directorul general adjunct este inlocuitorul directorului general in perioadele

in care acesta lipseste din unitate, asigurand inlocuirea in limita competentelor

stabilite de directorul general prin decizie scrisa.

(3) Directorul general adjunct este managerul operational si managerul de

mentenanta al R.A. Aeroportul Oradea, conform Regulamentului (UE) 139/2014,

AMC1 ADR.OR.D.015 (b).

(4) Directorul general adjunct are in subordine directa urmatoarele

compartimente si ateliere si formatii:

- Compartimentul Operatiuni Sol si Managementul Platformei;
- Serviciul Salvare si Stingerea Incendiilor;

- Compartimentul Handling;

- Compartimentul Mentenanta de Aerodrom;

- Compartimentul Energetic;

- Compartimentul Mijloace Tehnice Aeroportuare;

- Compartimentul Reglementari Interne.

(5) Compartimentele si serviciul exemplificata mai sus la punctul (4) se vor

denumi ,compartimente” in cadrul art.56.

(6) Atributiunile si raspunderile principale ale Directorului General Adjunct sunt

urmatoarele:

1. Organizeaza si coordoneaza activitatea compartimentelor din subordine.

2. Raspunde de indeplinirea sarcinilor de serviciu de catre compartimentele din
subordine si de atingerea de catre acestea a obiectivelor de calitate stabilite.

3. Raspunde de luarea tuturor masurilor pentru prevenirea producerii unor
situatii deosebite in compartimentele din subordine sau a unor evenimente
care pot produce pagube unitatii sau tertilor datorita neindeplinirii sarcinilor
de serviciu de catre acestea.

4. Raspunde de asigurarea disponibilitatii infrastructurii, echipamentelor,
mijloacelor tehnice auto si instalatiilor aeroportuare din responsabilitatea
compartimentelor din  subordine, corespunzator standardelor si
normativelor specifice aviatiei civile.

5. Raspunde de adoptarea masurilor corespunzatoare care se impun pentru
exploatarea in parametri normali si mentenanta infrastructurii aeroportuare,
a mijloacelor tehnice din responsabilitatea compartimentelor din subordine,
in vederea satisfacerii cerintelor impuse de transportatorii aerieni interni
si internationali, precum si pentru nevoile de apadrare ale tarii.

6. Raspunde de luarea tuturor masurilor in vederea asigurarii securitatii muncii
la locurile de munca din subordinea sa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Raspunde de asigurarea calitatii lucrarilor efectuate de structurile din
subordine, precum si de incadrarea in limitele si termenele de executie
stabilite.

Raspunde de organizarea, efectuarea si finalizarea in termen a lucrarilor de
trecere la exploatarea de sezon a cladirilor, mijloacelor si instalatiilor
sanitare si electrice din dotarea aeroportului.

Raspunde de exploatarea corecta a instalatiilor aeroportuare, in vederea
realizarii deservirii aeroportuare in deplina siguranta.

Raspunde de exploatarea, functionarea, intretinerea si repararea mijloacelor
vizuale ale pistei, precum si a tuturor echipamentelor care concura la buna
functionare a acestora.

Raspunde de buna functionare a centralei telefonice, a legaturilor
telefonice si radio intre diferite sectoare ale aeroportului cat si cu celelalte
institutii care isi desfasoara activitatea in aeroport.

Raspunde de intretinerea sistemului integrat de securitate, de climatizare, a
benzii de bagaje, a scarii rulante, a usilor automate de acces, precum si a
altor instalatii si echipamente electrice sau electronice ale aerodromului.
Raspunde de buna functionare si administrare a celor doua uzine electrice,
de toate instalatiile din dotarea acestora, de intregul sistem de iluminare al
aeroportului, de intreaga instalatie ce alimenteaza cu energie electrica
echipamentele tuturor compartimentelor aeroportului.

In colaborare cu compartimentul achizitii publice si fonduri europene
raspunde de intocmirea listei obiectivelor de investitii, servicii si lucrari in
vederea elaborarii/rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli.

Raspunde de intocmirea notelor de fundamentare sau referatelor de
specialitate privind necesitatea elaborarii unor documentatii tehnic-
economice (studii de fezabilitate, proiecte tehnice si detalii de executie) ale
obiectivelor noi de investitii sau lucrari de interventii la constructii existente
(extinderi si modernizari, reparatii capitale, demolari de constructii, etc.) si
pentru alte servicii specializate de proiectare, geodezice, topografice sau
altele asemenea.

Raspunde de urmarirea temelor de proiectare/necesitatilor contractuale
ale regiei pentru finalizarea acestora, in colaborare cu elaboratorii
documentatiilor tehnic-economice sau executantii de servicii specializate.
Raspunde de obtinerea tuturor avizelor, acordurilor, autorizatiilor si
aprobarilor de orice fel solicitate de diverse foruri pentru realizarea unor
obiective noi de investitii sau lucrari de interventie.

Raspunde de organizarea si desfasurarea activitatilor de receptii
(preliminare si pe faze determinante, la terminarea lucrarilor, finale) pentru
obiectivele de investitii sau lucrari de interventie la constructii.

Raspunde de elaborarea de programe si strategii de investitii pe termen
scurt, mediu si lung.
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20.Raspunde de urmarirea lucrarilor de investitii, precum si de urmarirea
modului de executare din punct de vedere tehnic-economic a acestora in
functie de devizele contractate si de situatiile de lucrari confirmate si
semnate de dirigintele de santier sau de alt personal tehnic desemnat prin
decizie de directorul general.

21. Raspunde de intocmirea antemasuratorilor pentru lucrarile de investitii sau
alte lucrari de interventie in care are competente sau a fost desemnat prin
decizie de directorul general.

22.Raspunde de intretinerea si repararea suprafetelor de miscare (pista de
aterizare-decolare, calea de rulare si platforma de imbarcare-debarcare)
in vederea mentinerii in disponibilitate permanenta a acestora.

23.Raspunde de intretinerea tuturor cladirilor, spatiilor si instalatiilor din
patrimoniul regiei.

24.Raspunde de intretinerea si functionalitatea instalatiilor de alimentare cu
apa, sanitare, a echipamentelor centralei termice si a retelei de incalzire,
precum si cele aferente evacuarii apelor uzate.

25.Raspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparatii curente la
constructii si suprafete de miscare aeroportuare, cu terti sau in regie proprie.

26.Raspunde de intretinerea permanenta a zonelor de siguranta, a spatiilor
verzi si a suprafetelor inierbate din perimetrul aeroportuar, luand imediat
masura interventiei atunci cand este cazul.

27.Raspunde si are obligatia intocmirii si actualizarii permanente a planului
(situatiei) privind retelele de apa si canalizare existente in perimetrul
aeroportului.

28.Raspunde de gestionarea si actualizarea continutului cartii tehnice cu datele
rezultate din executarea exploatarii si a intretinerii.

29.Raspunde de elaborarea de proceduri operationale si instructiuni interne pe
linia asigurarii sigurantei operationale pe care le supune aprobarii directorului
general al aerodromului, in conformitate cu prevederile legale interne si
internationale din domeniul aviatiei civile.

30.Asigura si raspunde de aplicarea reglementarilor aeronautice interne si
internationale corespondente asigurarii sigurantei de operare aeroportuara.

31. Raspunde de sistematizarea datelor de specialitate, gestionarea
documentatiilor si actualizarea aferenta, mentinand legatura informationala
cu forurile nationale si organismele internationale corespondente.

32.Raspunde pentru elaborarea si gestionarea tuturor documentelor precum i
pentru finalizarea tuturor activitatilor proprii si ale angajatilor din cadrul
compartimentelor din subordine, la standardele de calitate impuse de
cerintele de siguranta aeronautica si la termenele stabilite de AACR sau de
EASA, in vederea mentinerii certificatului de aerodrom in conditiile stabilite de
prevederile Regulamentului (UE) nr. 139/2014 si/sau de alte reglementari
aeronautice aplicabile domeniului sau de responsabilitate.
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33.Raspunde de intocmirea, urmarirea aplicarii si actualizarea permanenta a
urmatoarelor documente:
= Manualul aeroportului;

»= Planul de cautare si salvare;

» Planul de actiune in situatii de urgenta;

» Planul de cooperare cu DSNA Oradea, companiile aeriene, Aeroclubul
,SMARANDA BRAESCU” si Aeroclubul ,Bihorul’.

34.Raspunde de organizarea si coordonarea deservirii la sol a aeronavelor,
precum si de calitatea activitatii operationale nemijlocite.

35.Raspunde de organizarea serviciului de tura cu personal calificat, autorizat si
corespunzator reglementarilor in vigoare.

36.Raspunde de executarea controlului suprafetei de miscare si a mediului
aferent operarii, de obiectivitatea si realitatea constatarilor si a comunicarii
datelor constatate catre formatiile de lucru, operatori aerieni si entitatile
abilitate.

37.Raspunde de disponibilitatea suprafetelor de miscare ca urmare a
supravegherii continue a indeplinirii conditiilor de operativitate.

38.Raspunde de coordonarea si controlul tuturor activitatilor desfasurate de
turele operative constituite din personalul compartimentelor care concura la
deservirea aeronavelor si pasagerilor.

39.Raspunde de efectuarea dirijarii aeronavelor la sol dupa predarea acestora de
catre turnul de control si pana la preluarea de catre acesta.

40.Raspunde de gestionarea si utilizarea suprafetelor de miscare disponibile
efectuand dirijarea aeronavelor la sol conform procedurilor aeronautice in
vigoare.

41. Raspunde de calitatea si exactitatea informatiilor comunicate oficial de
personalul din cadrul compartimentelor din subordine asupra starii pistei,
suprafetelor de miscare si conditiei de operativitate a aeroportului.

42.Raspunde de executarea si finalizarea activitatilor de degivrare a suprafetelor
de miscare si de emiterea catre ROMATSA a formatului SNOWTAM (GRF).

43.Raspunde de activitatea de deszapezire a suprafetelor de miscare a
aeronavelor si a cdilor de acces la cladiri si obiective.

44 Aproba, raspunde si prezenta in perimetrul de operare aeronautica a
personalului autorizat, a echipamentelor de intretinere sau interventie
urmarind derularea activitatilor si raspunzand de aplicarea masurilor de
protectie aeronautica.

45.Raspunde de coordonarea tuturor activitatilor aeroportuare, destinate
deservirii aeronavelor si pasagerilor, care se desfasoara la platforma de
imbarcare-debarcare.

46.0rganizeaza activitatea de salvare si stingere a incendiilor specifica
domeniului aeroportuar, potrivit normelor interne si internationale.

47.0rganizeaza si coordoneaza elaborarea procedurilor de instiintare si scoatere
a personalului in situatii deosebite si stabileste mijloacele de alarmare.
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48.Participa la planurile de actiune privind alarmarea, cautarea si salvarea
aeronavelor aflate in dificultate.

49.0rganizeaza controlul tehnic periodic in vederea omologarii infrastructurii,
instalatiilor si a echipamentelor proprii, obtinerii certificatelor de exploatare
sau prelungirii duratei lor de valabilitate.

50.Asigura respectarea disciplinei muncii in desfasurarea activitatilor
aeroportuare, a atributiilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale de catre
intregul personal din subordine si propune sanctionarea responsabililor
pentru abaterile constatate.

51. Elaboreaza norme, normative, regulamente, proceduri si instructiuni pentru
intreaga activitate operationala, urmareste aplicarea acestora si sanctioneaza
abaterile constatate.

52.Raspunde de organizarea si efectuarea alarmarii personalului pentru actiuni
in situatii de urgenta.

53.Raspunde de aplicarea prevederilor Programului de Alarmare in Situatii de
Urgenta (PASU) in cazuri de urgenta.

54.Raspunde de aplicarea procedurilor de interventie si/sau de cautare-salvare
generate de incidente sau accidente aeronautice produse in zona de
responsabilitate a Aeroportului Oradea.

55.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de prevenire si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

56.Raspunde de colaborarea cu institutile de specialitate (Brigada AT/AD,
Directia de paza a C.J. Bihor, Politia Transporturi Aeriene, Politia de Frontiera,
Directia Vamald, RAS, etc.) prezente in aeroport, pentru respectarea masurilor
de siguranta aeronautica.

57.Raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor, neavand dreptul sa dea
relatii, sa copieze sau sa instraineze documente sau informatii de serviciu
altor persoane decat celor autorizate de conducerea aeroportului.

58.Raspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparatii curente la
constructii si suprafete de miscare aeroportuare, cu terti sau in regie proprie.

59.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

60.Raspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinta efectuarii
serviciilor de calitate, prin verificarea permanenta a respectarii sarcinilor
functionale aprobate.

61. Raspunde de cunoasterea permanenta a starii tuturor cladirilor, spatiilor,
instalatiilor si a mijloacelor fixe din dotare, a cauzelor indisponibilitatii,
defectiunilor si a responsabililor. Daca nu cunoaste responsabilii, Directorul
General Adjunct este direct raspunzator cu consecintele de rigoare
(suportarea contravalorii pagubelor produse).

62.Raspunde de asigurarea respectarii in cadrul compartimentelor din subordine,
a normelor de securitate si sanatate in munca, a disciplinei muncii, a
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atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale in desfasurarea
activitatii aeroportuare.

63.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

64.Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.

65.Raspunde de intocmirea programului de lucru al personalului din subordine in
conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin organizarea
judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a tuturor
atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale
incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

66.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

67.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

68.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentele din
subordine, prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a
altor documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

69.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

70.Elaboreaza si propune directorului general spre aprobare programe, cai Si
mijloace de dezvoltare si diversificare a activitatii tehnic-operationale si
siguranta a activitatilor aeroportuare.

71. Raspunde de respectarea intocmai a legislatiei aeronautice, controland,
urmarind si verificand modul in care se cunoaste, aplica si respecta in
compartimentele din subordine, luand masurile care se impun pentru
inlaturarea eventualelor deficiente.

72.Raspunde de respectarea legislatiei si a normelor privind protectia mediului.

73.Raspunde de managementul lucrarilor de trecere la exploatarea de sezon a
cladirilor, mijloacelor si instalatiilor electrice din dotarea aeroportului.

74.Raspunde de supravegherea si controlul modului in care personalul din
subordine exploateaza instalatiile, echipamentele, mijloacele, suprafetele de
miscare, cladirile aeroportuare din responsabilitatea compartimentelor din
subordine, in vederea realizarii deservirii aeroportuare in deplina siguranta
aeronautica.

75.5tabileste clar limitele de competenta si responsabilitatile compartimentelor
din subordine.

76.Contribuie efectiv, impreuna cu personalul din subordine, coordonatori de
compartiment si sefii de atelier si formatie, la elaborarea si reactualizarea
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regulamentului de organizare si functionare (ROF) si regulamentului intern
(RI) ale regiei.

77.Propune directorului general noi forme de organizare si desfasurare a
activitatilor aeroportuare, programul de lucru al personalului din subordine si
responsabilitatile acestuia, in deplina concordanta cu cerintele de dezvoltare
si modernizare ale aeroportului.

78.Urmareste si controleaza modul in care se executa pregatirea profesionala,
instructajul privind sanatatea si securitatea in munca si prevenirea situatiilor
de urgenta de catre angajatii din subordine.

79.1a masuri de asigurare a aeronavelor si a tuturor bunurilor de pe aeroport, in
cazul calamitatilor naturale sau in alte situatii speciale.

80.Colaboreaza cu AACR sau cu alte autoritati competente abilitate in vederea
actualizarii si implementarii reglementarilor nationale si internationale in
activitatile prestate de catre personalul din subordine.

81. Prezinta directorului general al regiei informari, rapoarte si situatii privind
activitatile desfasurate personal si compartimentele din subordine, notificand
rezultatele obtinute.

82.Avizeaza si supune spre aprobare directorului general toate documentele
care reglementeaza activitatea operativa a compartimentelor din subordine.

83.Informeaza directorul general al regiei despre activitatea curenta,
saptamanala si lunara a personalului din subordine, prezenta personalului la
program, eventualele nereguli constatate precum si masurile intreprinse in
acest sens.

84.Participa la intocmirea/rectificarea bugetului anual de venituri si cheltuieli al
regiei.

85.Are drept de semnatura pe documentele contabile, in limita delegarii de
competenta acordata de directorul general.

86.Vizeaza programele de lucru lunare si pontajele compartimentelor din
subordine din subordine.

87.Raspunde de activitatea de pregatire si certificare a personalului din
subordine.

88.Prezinta directorului general propuneri justificate pentru certificare
(licentiere, autorizare) si perfectionare, prin cursuri, a personalului din
subordine.

89.in lipsa directorului general, in situatii de criza sau necesitate, este comandant
unic al fortelor de paza, aparare si securitate din aeroport pentru respingerea
oricaror fapte ilicite (teroriste) indreptate asupra activitatilor aeroportuare.

90.in lipsa directorului general, participa, conduce si coordoneaza actiunile de
cautare si salvare a aeronavelor aflate in dificultate.

91. Presteaza program de lucru nenormat si nu beneficiaza de plata orelor
suplimentare.

(5) Atributiile si responsabilitatile ce decurg din SMSAO: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(1) si AMC1 ADR.OR.D.015 (b)(b) din Regulamentul (UE) nr.
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135/2014, Directorul General Adjunct este managerul operational si managerul
de mentenanta al Aeroportului Oradea cu urmatoarele responsabilitati
principale:

A.

2 0o

Raspunde fata de managerul responsabil pentru mentinerea aerodromului in
conditii optime de operare si siguranta in exploatare, in conformitate cu
reglementarile aeronautice aplicabile.

Raspunde fata de managerul responsabil pentru conducerea sectorului tehnic
al aerodromului in conditile si cerintele de siguranta stabilite de
reglementarile aeronautice aplicabile.

Responsabilitati:

asigura aplicarea reglementarilor aeronautice civile aplicabile operatorului de
aerodrom

raspunde de elaborarea, actualizarea si aplicarea manualului de aerodrom.
coordoneaza, conduce, verifica si raspunde de intreaga activitate desfasurata
in cadrul compartimentelor pe care le conduce.

asigura datele de informare operativa interna si internationala cu privire la
starea si functionarea sectoarelor si a mijloacelor proprii care concura la
activitatea aeroportuara.

raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale angajatilor din cadrul compartimentelor, pe baza programelor de training
aprobate la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de
efectuare a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele
aplicabile si continutul manualului de aerodrom.

raspunde de cunoasterea cuprinzatoare a cerintelor aplicabile in domeniul
aerodromurilor.

raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

raspunde de mentinerea infrastructurii si suprafetelor de miscare ale
aeroportului in stare de functionare perfecta si disponibilitate permanenta
pentru utilizarea acestora in activitatile de zi cu zi precum si in situatii de
urgenta.

raspunde de administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si
intretinerea intregii infrastructuri aeroportuare: pista, cai de rulare, platforme,
drumuri de acces, parcari, terminale de pasageri, alte constructii sau dotari
care concura la buna desfasurare a activitatii aeroportuare, in concordanta cu
standardele internationale.

elaboreaza si aplica norme tehnice proprii adaptate la specificul dotarii pentru
administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei
aeroportuare proprii.

asigura controlul desfasurarii proceselor si operatiunilor aeroportuare in
vederea respectarii normelor si regulamentelor de exploatare aeroportuara,
de protectie umana si a mediului inconjurator.

elaboreaza studii si executa programe, prin asociere sau prin alte forme si
modalitati, cu parteneri din tara sau din strainatate, pentru a asigura
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administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si intretinerea bazei
aeroportuare.

. asigura semnalizarea si balizarea corespunzatoare pe timp de zi a tuturor

constructiilor existente in perimetrul aeroportuar, potrivit reglementarilor
internationale recunoscute in Romania.

intocmeste studii si cercetari referitoare la dezvoltarea, modernizarea si
optimizarea activitatii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului in
zona sa de influenta.

prin posibilitati proprii sau in colaborare cu parteneri din tara sau din
strainatate realizeaza, in conditiile legii, activitati de import pentru activitatea
proprie si de aprovizionare tehnic-materiala a aeroportului.

raspunde de organizarea si tinerea la zi a evidentei de cadastru a bazei
aeroportuare.

analizeaza si se pronunta asupra obiectivelor de constructii-montaj elaborate
pentru zonele de servituti aeronautice ale aerodromului, in vederea avizarii
acestora de catre AACR.

isi exercita atributiile functionale pe intreaga durata de concepere si de
realizare a investitiilor, lucrarilor de reparatii capitale sau intretinere, atat pe
perioada de pregatire a executiei, cat si pe cea a executiei propriu zise.

Pe perioada de pregatire a executiei:

Face demersurile necesare in vederea obtinerii autorizatiilor necesare,
precum si indeplinirea conditiilor legale cu privire la acestea.

Verifica corespondenta dintre prevederile din autorizatii si proiect.

Studiaza proiectul, caietele de sarcini, tehnologiile si procedurile prevazute.
Verifica existenta tuturor pieselor scrise si desenate.

Verifica existenta tuturor avizelor, acordurilor, etc.

Verifica existenta unui sistem propriu de asigurare a calitatii la constructor.
Pe perioada executiei lucrarilor:

Urmareste realizarea lucrarilor sau constructiei, verifica respectarea
tehnologiilor de executie si aplicarea corecta a acestora.

Efectueaza verificarile prevazute in norme.

Participa la verificarea in faze determinante.

Verifica documentatia de atestare a calitatii materialelor.

Urmareste executia din punct de vedere tehnic, admitand la plata numai
lucrarile corespunzatoare.

Urmareste respectarea de catre executant a masurilor dispuse de proiectant
sau de organele abilitate.

Alte atributii si responsabilitati de mentenanta specifice:

Raspunde de intretinerea suprafetelor pavate, a terminalelor de pasageri si a
altor servicii aeroportuare, incluzand suprafetele inierbate si controlul vietii
salbatice.
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Raspunde de executarea lucrarilor de reparatii, tencuieli, zugraveli, vopsitorii,
montare gresie si faianta, reparatii tamplarie si alte lucrari de intretinere la
cladirile regiei.

Raspunde de executarea reviziei, intretinerii, verificarii instalatiilor si
echipamentelor, conform legislatiei aplicabile domeniului sau de
responsabilitate.

Asigura personalul pentru interventie in caz de avarie sau situatie
neprevazuta aparuta la instalatiile de apa si sanitare din dotarea aeroportului.
Raspunde pentru conformitatea intretinerii zonelor inierbate din perimetrul
aeroportuar.

Responsabilul cu mentenanta infrastructurii Aeroportului Oradea

a. se asigura ca problemele de siguranta sunt prioritare.

b. se asigura ca politica de siguranta se regaseste in proceduri pentru fiecare
zona de responsabilitati.

C. se asigura ca problemele de siguranta sunt raportate in timpul cel mai
scurt managerului de siguranta al aeroportului.

d. asigura pregatirile pentru intretinere, inclusiv masurile de securitate, care
au fost acceptate de autoritatile responsabile conform planurilor de
dezvoltare, politica, procedurile, procesele si sistemul de siguranta.

e. se asigura ca instalatile aeroportului sunt disponibile, adecvate si
corespunzatoare scopului sau rolului pentru care au fost achizitionate.

f. se asigura de calitatea oricarei lucrari de modernizare sau intretinere
realizate pentru aeroport.

D. Atributii de siguranta:

o

participa activ la implementarea SMS pe aerodrom.

urmareste implementarea in cadrul compartimentelor din subordine a
standardelor si recomandarilor prevazute in documentele ICAO sau EASA.
asigura implementarea Sistemului de Management al Calitatii in domeniul
serviciilor operationale.

raporteaza managerului responsabil asupra oricarui eveniment care ar putea
afecta activitatea de aviatie civila pe aeroport.

asigura interventia in aeronava, la solicitarea comandantului aeronavei, in
cooperare cu Politia Transporturi Aeriene, Politia de Frontiera, pentru cazurile
de pasageri recalcitranti care nu respecta regulile impuse de transportul
aerian pentru calatorie.

participa impreuna cu angajatii din cadrul compartimentelor din subordine la
desfasurarea unor activitati specifice in cazul aterizarii pe aeroport a unor
aeronave cu delegatii oficiale.

raspunde de desfasurarea in conditii de siguranta a activitatilor specifice
aviatiei civile in perimetrul aeroportului.

tine evidenta statistica a traficului de aeroport si completeaza formularele cu
situatiile statistice specifice aeroportului.
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este obligat sa raporteze orice eveniment sau neconformitate care a afectat
sau poate afecta desfasurarea in siguranta si securitate a activitatilor de
aviatie civila, in conformitate cu prevederile procedurii interne de raportare
RACR-REAC.

ART. 57

(1) COMPARTIMENTUL OPERATIUNI SOL S| MANAGEMENTUL PLATFORMEI este o
structura aflata in subordinea directa a Directorului General Adjunct, si are in
structura un Inspector de specialitate, care este Responsabil cu managementul
platformei.

(2) Atributiile principale ale compartimentului operatiuni sol si managementul
platformei, care sunt si raspunderile Inspectorului de specialitate - Responsabil
cu managementul platformei, sunt urmatoarele:

1.

S.

10.

1.

Raspunde de coordonarea si controlul tuturor activitatilor desfasurate de
turele operative constituite din personalul compartimentelor care concura la
deservirea aeronavelor si pasagerilor.

Asigura si raspunde de aplicarea reglementarilor aeronautice interne si
internationale corespondente asigurarii sigurantei de operare aeroportuara.
Asigura si raspunde de disponibilitatea suprafetelor de miscare ca urmare a
supravegherii continue a indeplinirii conditiilor de operativitate.

Raspunde de executarea controlului suprafetelor de miscare si a mediului
aferent operarii, de obiectivitatea si realitatea constatarilor si a comunicarii
datelor constatate catre operatorii aerieni si institutiile abilitate.

Raspunde de gestionarea si utilizarea suprafetelor de miscare disponibile
conform procedurilor aeronautice in vigoare.

Raspunde de organizarea, executarea si finalizarea activitatilor de degivrare a
suprafetelor de miscare si de emiterea SNOWTAM.

Raspunde de aplicarea reglementarilor interne si internationale in vederea
asigurarii sigurantei de operare aeroportuara.

. Aprobaq, raspunde si verifica accesul si prezenta in perimetrul de operare

aeronautica a personalului autorizat, a echipamentelor de intretinere sau
interventie, urmarind derularea activitatilor si raspunzand de aplicarea
masurilor de protectie aeronautica.

Raspunde de supravegherea imbarcarii si debarcarii pasagerilor si bagajelor
in/din aeronave.

Raspunde de coordonarea tuturor activitatilor aeroportuare destinate
deservirii aeronavelor si pasagerilor.

Solicita agentilor economici sau operatorilor autorizati care desfasoara
tuturor mijloacelor utilizate pentru deservirea aeronavelor si pasagerilor. Are
obligatia sa nu permita accesul pe suprafetele de miscare aeroportuare a
mijloacelor tehnice care prezinta defectiuni sau care ar putea pune in pericol
siguranta aeronautica.
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12. Raspunde de aplicarea prevederilor PASU in cazuri de urgenta care impun
aplicarea acestuia.

13. Raspunde de aplicarea procedurilor de interventie si/sau de cautare-salvare
generate de incidente sau accidente aeronautice produse in zona de
responsabilitate a aerodromului.

14. Raspunde de organizarea si desfasurarea tuturor activitatilor care se executa
la platforma pentru deservirea aeronavelor la sol, cat si de modul de
circulatie a masinilor si personalului.

15. Raspunde de asigurarea respectarii disciplinei muncii, a atributiunilor de
serviciu si a celorlalte prevederi legale in desfasurarea activitatii aeroportuare
in toate compartimentele care efectueaza serviciul de tura.

16. Raspunde de supravegherea respectarii masurilor de prevenire a producerii
incendiilor pe suprafetele de miscare aeroportuare.

17. Raspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate prezente in aeroport
(Brigada AT/AD, Directia de paza a Consiliului judetean Bihor, Politia
Transporturi Aeriene, Politia de Frontiera, Directia Vamala, organizatia de
handling, etc.) pentru respectarea masurilor de siguranta aeronautica.

18. Raspunde de pastrarea confidentialitatii informatiilor, neavand dreptul sa dea
relatii, sa copieze sau sa instraineze documente ori informatii de serviciu altor
persoane decat celor autorizate de conducerea aeroportului.

19. Raspunde de calitatea si exactitatea informatiilor comunicate oficial de
personalul compartimentului asupra starii pistei, suprafetelor de miscare si
conditiei de operativitate a aeroportului.

20.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

21. Raspunde de aplicarea protocoalelor de lucru incheiate cu ROMATSA si DSNA
Oradea.

22.Raspunde de managementul datelor aeronautice.

23.Raspunde de intocmirea programului de lucru al personalului din cadrul
compartimentului in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat,
prin organizarea judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea
optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte
dispozitii legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de
personal.

24.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

25.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, a disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

26.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul din cadrul compartimentului, in sectoarele de
responsabilitate.
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27.Inspectorul de specialitate raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea
tuturor activitatilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe
care le are in gestionare si administrare.

28.Raspunde de respectarea calitatii tuturor documentelor intocmite in cadrul
compartimentului pe care il coordoneaza, precum si de inaintarea acestora la
termenele stabilite, conform circuitului documentelor in unitate.

29.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

30.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il
coordoneaza, prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini
sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

31. indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributiile si responsabilitatile ce decurg din SMSAO: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(1) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, Inspectorul de

specialitate este responsabil pentru managementul platformei Aeroportului

Oradea cu urmatoarele responsabilitati principale:

A. Are ca principala responsabilitate de siguranta supervizarea modului in care

sunt operate si puse la dispozitia utilizatorilor aeroportului serviciile si facilitatile

aeroportuare din zona de operatiuni aeriene, astfel incat sa fie asigurate
siguranta, regularizarea si eficientizarea operatiunilor aeriene pe aeroport. De
asemenea, are urmatoarele responsabilitati:

a. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

b. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului care desfasoara activitati pe suprafata de miscare a
aerodromului, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare a
sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele aplicabile si
continutul manualului de aerodrom.

B. Alte responsabilitati de siguranta:

1. Emite baze NOTAM, conform reglementarilor aeronautice in vigoare.

2. Urmareste solutionarea corecta si in timp util a neconformitatilor rezultate in
urma inspectiilor, in scopul asigurarii cerintelor de siguranta si operationale.

3. Autorizeaza accesul personalului, a utilajelor si echipamentelor in zona de
interventie din perimetrul aeroportului, in intervalele orare prestabilite.

4. Propune actiuni corective pentru compartimentele sau partenerii
aeroportuari vizati, in baza analizei concluziilor rezultate in urma controalelor
efectuate.

5. Verifica modul in care sunt aplicate si respectate de catre compartimentele
implicate prevederile aplicabile din reglementarile
locale/nationale/internationale privind activitatile operationale din aeroport.
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Elaboreaza si actualizeaza permanent procedurile operationale dupa
verificarea conformitatii acestora cu prevederile reglementarilor specifice
interne, nationale sau internationale.

Este responsabil cu efectuarea conforma, exacta si in timp util a
comunicarilor interne ale structurilor aeroportului precum si a celor efectuate
catre operatorii aerieni sau catre alte entitati abilitate.

ART. 58

(1

SERVICIUL SALVARE SI STINGEREA INCENDIILOR este o structura aflata in

subordinea directa a Directorului General Adjunct, fiind condusa de un SEF
SERVICIU.

(2) Atributiile principale ale formatiei salvare si stingerea incendiilor, care sunt
si raspunderile sefului serviciului, sunt urmatoarele:

1.

10.

Raspunde de elaborarea, actualizarea permanenta si monitorizarea
procedurilor operationale referitoare la activitatea de salvare si de lupta
impotriva incendiilor, in conformitate cu reglementarile emise de autoritatile
competente din domeniul aviatiei civile.

Raspunde de organizarea si functionarea serviciul privat de pompieri al
aeroportului, precum si de pregatirea permanenta a personalului acestuia
astfel incat serviciul sa corespunda cerintelor stabilite in reglementarile
aeronautice interne si internationale iar personalul implicat sa fie in masura
sa intreprinda actiunile care se impun in situatii de urgenta.

Raspunde de aplicarea prevederilor PASU al Aeroportului Oradea in cazuri de
urgenta.

Raspunde de aplicarea procedurilor de interventie si/sau de cautare-salvare
generate de incidente sau accidente aeronautice produse in zona de
responsabilitate a Aeroportului Oradea.

Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor in tot perimetrul aeroportuar.

Raspunde de intretinerea si propunerea spre reparare a mijloacelor tehnice
din dotarea serviciului, in vederea mentinerii permanente a aeroportului in
stare operativa de functionare.

Raspunde de efectuarea in termen a activitatilor sezoniere de revizie a tuturor
mijloacelor auto ale serviciului, echipamentelor si/sau instalatiilor din dotarea
acestora pentru trecerea la exploatarea de sezon.

Seful de serviciu este obligat sa cunoasca in permanenta starea tehnica a
tuturor autospecialelor si mijloacelor auto, a cauzelor indisponibilitatilor,
defectiunilor si a responsabililor pentru producerea acestora.

Raspunde de verificarea zilnica a agendelor tehnice de bord in scopul
determinarii veridicitatii informatiilor consemnate si cunoasterii situatiei
fiecarui mijloc auto.

Raspunde de instruirea soferilor pentru intretinerea autospecialelor si
mijloacelor auto pe care le au in gestiune sau le utilizeaza, precum si de
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

verificarea completarii zilnice de catre soferi a agendei tehnice pentru fiecare
mijloc auto din gestiune sau deservit.

Raspunde de controlul tuturor sectoarelor aeroportului pe linia respectarii si
aplicarii normelor PSI.

Raspunde de controlul modului de aplicare a prevederilor legale pentru
aparare impotriva incendiilor in cadrul regiei.

Raspunde de elaborarea si aplicarea conceptiei de aparare impotriva
incendiilor la nivelul regiei.

Raspunde de efectuarea si de conformitatea instruirii, atestarea, unde este
cazul si mentinerea antrenamentului personalului din componenta grupelor
de interventie pentru situatii urgenta aeroportuara.

Raspunde de mentinerea mijloacelor tehnice din dotarea serviciului in stare
permanenta de operativitate.

Raspunde de intretinerea si propunerea spre reparare a mijloacelor tehnice
din dotarea serviciului, precum si de intreprinderea tuturor demersurilor
pentru asigurarea resurselor financiare necesare mentinerii acestora in stare
permanenta de functionare.

Raspunde de organizarea serviciului de tura cu personal calificat, autorizat si
corespunzator reglementarilor in vigoare.

Raspunde de organizarea exercitilor de interventie la diferite evenimente
care se organizeaza in perimetrul aeroportuar.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

20.Raspunde de pastrarea tuturor documentatiilor tehnice pe linie de SSI ale

21.

regiei.

Raspunde de organizarea serviciilor de tura cu personal calificat si autorizat
corespunzator reglementarilor in vigoare. Serviciul de tura va fi asigurat cu
salvare aeroportuara si conducatorii autospeciala din cadrul formatiei,
precum si soferii autorizati SSI din cadrul compartimentului mijloace tehnice
aeroportuare. In situatiile in care personalul este insuficient sau in caz de
necesitate, pentru mentinerea operativitatii aeroportului, seful serviciului va
executa serviciu de tura.

22.Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din

subordine in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a
tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

23.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si

prevederilor Codului muncii.

24.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in

munca, a disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.
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25.5eful serviciului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor
activitatilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le
are in gestionare si administrare.

26.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

27.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru serviciu pe care o conduce,
prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

28.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAOQ: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(1) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, seful serviciului este

responsabil cu operatiuni de salvare si stingerea incendiilor la Aeroportul

Oradea, calitate in care se asigura ca:

1. pe aeroport se furnizeaza baza materiald, echipamentele si serviciile pentru
salvare si pentru lupta impotriva incendiilor.

2. sunt disponibile in timp util echipamente adecvate, agenti de stingere a
incendiilor si suficient personal.

3. personalul de salvare si de lupta impotriva incendiilor este pregatit, echipat
si calificat corespunzator pentru a-si desfasura activitatea in mediul caracteristic
aerodromului.

4. personalul de salvare si de lupta impotriva incendiilor, insarcinat sa
actioneze in situatii de urgenta aviatica, demonstreaza ca este apt din punct de
vedere medical sa isi indeplineasca atributiile in mod satisfacator, tinand seama
de tipul de activitate.

Alte responsabilitati de siguranta:

a. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

b. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului din subordine, pe baza programelor de training aprobate la
nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare a
sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.

C. sase asigure ca problemele de siguranta au prioritate.

d. sa se asigure ca procedurile sunt aplicate astfel incat se respecta politica de
siguranta a Aeroportului Oradea.

e. se asigura de intelegerea, identificarea si controlul riscurilor pe Aeroportul
Oradea in concordanta cu procedurile cuprinse in SMS.

f. supravegheaza ca toate operatiunile zilnice pe aerodrom se desfasoara in
conditii de maxima siguranta.

g. raporteaza prompt si in timp util managerului de siguranta problemele de
siguranta aparute pe aerodrom.
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h. efectueaza instruirea responsabililor de compartimente din punct de vedere
al salvarii si stingerii incendiilor.

i. elaboreaza, propune conducerii regiei spre aprobare si urmareste permanent
indeplinirea procedurilor specifice pentru a interzice:

- fumatul pe suprafata de miscare, in alte suprafete operationale ale
aeroportului unde se depoziteaza combustibil sau alte materiale inflamabile.

- orice flacara deschisa sau desfasurarea unei activitati care ar putea crea un
pericol de incendiu in zonele aeroportului unde se depoziteaza combustibil sau
alte materiale inflamabile si pe suprafetele de miscare sau alte suprafete
operationale ale aeroportului, cu exceptia cazului in care este autorizata de
conducerea regiei, conform legii.

i planifica si organizeaza pregatirea personalului in domeniul prevenirii Si
interventiei in situatii de urgenta.

Art. 59

(1) COMPARTIMENTUL HANDLING este o structura aflata in subordinea directa a

Directorului General Adjunct, si are in structura un Inspector de specialitate.

(2) Inspectorul de specialitate este inlocuit de Directorului General Adjunct in

perioadele in care acesta lipseste din unitate.

(3) Atributiunile principale ale compartimentului handling, care sunt si in

responsabilitatea Inspectorului de specialitate, sunt urmatoarele:

1. Raspunde de proiectarea, realizarea, organizarea si introducerea serviciilor
specifice de handling (supravegherea si administrarea la sol, handlingul
pasagerilor, handlingul bagajelor, handlingul pe platforma, deservirea
aeronavei, deservirea de rutina a aeronavelor inaintea zborului, suprafata de
transport) pe Aeroportul Oradea.

2. Raspunde de realizarea procedurilor interne specifice pentru activitati de
handling.

3. Desfasoara activitatea de check-in, efectuand controlul pasagerilor prezentati
la zbor.

4. Acorda asistenta zilnica pasagerilor.

5. Desfasoara activitatea de Load Planning cu toate particularitatile acesteia.

6. Efectueaza operatiuni pe calculator, stie sa utilizeze sistemele din dotare,
urmarind si intretinand fluxul de informatii intre departamentele aeroportului.

7. Supravegheaza operatiunile de manipulare bagaje, rezolvand neregularitatile
ivite.

8. Se ocupa de importul-exportul coletelor cat si de depozitarea acestora tinand
o0 evidenta la zi.

S. Acorda tratamentul corespunzator pasagerilor aflati in regim de
neregularitate de zbor incepand cu debarcarea acestora, pe toata durata
stationarii pana la imbarcarea acestora in vederea continuarii calatoriei.

10. Cunoaste si aplica in desfasurarea activitatii prevederile PHM, AHM.

11. Cunoaste toate particularitatile zborului din ziua respectiva.
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12. Este bine documentat cu privire la conditiile ce trebuie indeplinite de pasageri
pentru a putea calatori pe o anumita rutd (documente de calatorie,
documente de identitate, vize etc.).

13. Efectueaza controlul pasagerilor prezenti la zbor verificand documentele de
calatorie (bilet si acte de identitate), greutatea bagajelor etichetandu-le pana
la destinatia finala.

14. Repartizeaza locurile in avion in functie de preferintele pasagerului si
particularitatile ivite la ghiseu, acceptarea efectuandu-se automat in check-in.

15. Se asigura ca acceptarea pasagerilor pe fiecare zbor sa se faca incadrandu-se
in timpii alocati pentru aceasta operatiune.

16. Procedeaza la imbarcarea si debarcarea pasagerilor, tinand cont de facilitatile
ce trebuie acordate pasagerilor din clasa Bussines.

17. Intocmeste documentele de incarcaturd a aeronavelor in functie de toate
mesajele aferente unui anumit zbor.

18. Transmite toate mesajele specifice activitatii de Load Planning cat si mesajele
de miscare tinand cont de muodificarile survenite in planurile de zbor ale
curselor.

19. Preda si preia corespondenta oficiala de la personalul de bord al fiecarui zbor.

20.Intocmeste Mapa Zilei care contine toate mesajele din ziua respectiva grupate
pe curse si Mapa cu situatia curselor care contine pachetele de bilete pe
fiecare cursa in parte insotite de LDMul respectiv.

21. Urmareste mesajele (MVT) privind sosirea aeronavelor si mesajele de
incarcatura (LDM) pentru numarul de pasageri si bagaje.

22.In cazuri de lipsa bagaij, deteriorare sau lipsa continut intocmeste reclamatiile
aferente, avand obligatia de a urmari procesul de cautare al bagajului si
solicitare in cazul identificarii.

23.Pentru pasagerii din alte localitati in functie de dorinta acestora si in baza unei
imputerniciri semnate de acestia, asigura transportul la domiciliu al bagajelor
recuperate intocmind documentatia necesara conform instructiunilor primite.

24.In functie de instructiunile privind tratamentul acordat pasagerilor aflati in
regim de neregularitate si de orele estimate pentru decolare (in cazul
intarzierilor) acorda servicii pasagerilor in colaborare cu unitatile de
alimentatie publica de pe aeroport.

25.In timpul stationdrii anunta din 30 in 30 de minute evolutia situatiei, acordand
o0 atentie deosebita pasagerilor in special celor VIP si clasa Bussines.

26.In cazul intarzierilor majore, la instructiunile sefilor ierarhici, grupeaza
pasagerii ce urmeaza a fi transportati la hotel si intocmeste lista celor ce
urmeaza sa calatoreasca cu trenul sau cu autocarul pana la destinatie,
specificand numele si numarul de bilet; asigura transportul la/de la hotel,
respectiv la gara.

27.1n situatii de neregularitati majore va proceda la descarcarea bagajelor si va
tine evidenta celor ramase, lasate de pasagerii ce urmeaza a fi cazati la hotel.
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28.Tine evidenta pasagerilor cazati la hotel intocmind comenzile necesare catre
unitatile respective si ii informeaza pe acestia in legatura cu procedurile din
ziua urmatoare.

29.Colaboreaza cu sectoarele din schema organizatorica a aeroportului si cu
reprezentantii Politiei T.A., Brigada AT/AD si Vama de pe aeroport.

30.Raporteaza direct si imediat sefilor ierarhici orice problema ivita in
desfasurarea activitatii sale propunand solutii de rezolvare.

31.In cazul neregularitatilor de zbor maijore, la solicitarea sefilor ierarhici, se
prezinta la servici si in afara orelor de program.

32.Desfasoara activitati de control acces asupra persoanelor si vehiculelor
conform Programului de Securitate al Aeroportului Oradea.

33.Realizeaza activitatea de verificare a documentelor de imbarcare si de
identificare a pasagerilor in fluxul de plecari curse interne (pre+bording).

34.Executa activitati de supraveghere si patrulare in zona ne-restrictionata si
partea critica a zonei de securitate cu acces restrictionat a aeroportului,
ocazie cu care verifica integritatea sigilillor aplicate, cat si a modului in care
operatorii check-in isi protejeaza sistemul informatic si materialele senzitive.

35.Pe timpul patrularii in terminalele de pasageri (zona birourilor chek-in), se
asigura permanent ca nu sunt depuse pe banda transportoare obiecte sau
bagaje neprocesate.

36.Realizeaza supravegherea magaziei de sortare bagaje de cala si asigura
respectarea restrictiei privind accesul in aceasta zona.

37.impreund cu efective ale Punctului Politie Frontiera (PPF) si Structurii
Specializate Antiteroriste executa interventii in zonele din perimetrul
aeroportuar si in care s-au produs alarmari in perimetrul Aeroportului
Oradea.

38.Participa in baza competentelor si a dispozitiilor sefilor ierarhici la activitatile
de evacuare a terminalelor de pasageri in situatii de urgenta sau criza in
cooperare cu personalul Structurii Specializate Antiteroriste, cu cel al Biroului
de Politie Transporturi Aeriene si PPF.

39.Insoteste persoanele si mijloacele de transport care au aprobare temporara
de acces in zona operatiuni aeriene si zona de securitate cu acces restrictionat
a aeroportului.

40.Efectueaza raportari obligatorii si/sau voluntare ale evenimentelor survenite
in activitatea operationala si handling la sol.

41. Efectueaza zilnic activitati specifice in cadrul functiei handling OPERATOR
ECHIPAMENTE: amplasare/retragere cale roata avion - IATA AHM 810 Jan.
2008, serviciul 3.3.1, conuri de siguranta avion -3.3.2. (f), GPU - 333,
alimentator apa potabila - 3.3.13,, vidanja avion - 3.3.12,, incalzitor cabina avion
- 3.4.2,, banda bagaje - 3.1, etc.

42.Pe timpul sezonului rece indeplineste functia de Operator DI-Al, cod AEA: DI-
L10 si/sau functia de Supervisor DI-Al, cod AEA: DI-L30;
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43 Efectueaza activitatile din cadrul serviciului IATA AHM 810 Section 8 Aircraft
Maintenance - obligatie contractuala fata de anumiti operatori aerieni.

44, Asigura efectuarea tuturor activitatilor aferente functiei de AGENT OPERATOR
ECHIPAMENTE RAMPA.

45.1n calitate de Operator DI-L10 AEA efectueaza activitati specifice operatiunilor
de degivrare-antigivrare ale aeronavelor la sol: aplica lichide DI-Al pe
suprafata aeronavelor, verifica efectuarea fiecarui pas corect, asigura
incarcarea cu lichide a rezervoarelor degivrorului atunci cand este nevoie.

46.In calitate de Supervisor DI-L30 AEA completeaza fisa DI-Al la fiecare
operatiune de degivrare-antigivrare, calculeaza cantitatile de lichid de
degivrare consumate, transmite fisa pilotului comandant spre semnare si
efectueaza controlul final al operatiunilor DI-Al

47.Efectueaza zilnic activitati specifice in cadrul managementului serviciilor de
handling la sol prestate de aeroport catre operatorii aerieni, in calitate de
turn-round coordonator (TRC) - IATA AHM 615.

48.Contabilizeaza pe baza fisei handling toate serviciile de handling sol asigurate
aeronavelor, completeaza fisa handling si preia sumele de bani aferente,
sume pe care le inmaneaza in cel mai scurt timp casieriei.

49.Efectueaza activitati de insotirea pasagerilor - altii decat pasageri cu
mobilitate redusa, exemplu minori neinsotit, si/sau persoane cu deficiente ale
auzului, sau alte cazuriin care pasagerii solicita indrumare si asistenta.

50.Are obligatia sa cunoasca prevederile Legii nr.182 / 2002, HG nr. 585 si 781/
2002, privind protectia informatiilor clasificate.

51.0i este cu desavarsire interzis sa divulge catre orice persoana neautorizata
date referitoare la serviciul care il executa, precum si informatiile la care are
acces pe timpul indeplinirii atributiilor functionale.

52.Legitimeaza si identifica orice persoana aflata in zona de operatiuni aeriene si
zona de securitate cu acces restrictionat.

53.Verifica daca o persoana care solicita acces in partea critica a zonei de
securitate cu acces restrictionat in fluxul de plecari curse interne detine:

a. 0 carte de imbarcare valabila sau un document echivalent boarding
pass (talon de imbarcare) valid si a unui document de identitate
autentic si valabil;

o legitimatie de membru de echipaj valabila;

o legitimatie de aeroport valabilg;

o legitimatie valabila emisa de autoritatea nationala competenta;

o legitimatie valabila emisa de o autoritate de control a
conformitatii recunoscuta de autoritatea nationala competenta;

f. s-au supus sau urmeaza sa se supuna imediat controlului de

securitate.
54.Asigura indeplinirea conditiei obligatorii conform careia pe teritoriul Romaniei
toate persoanele care urmeaza sa calatoreasca, precum si bagajele acestora
sunt supuse controlului de securitate prin folosirea echipamentului specific.

mano
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55.Sesizeaza Seful Securitatii Aeroportuare asupra deficientelor masurilor de
securitate pe aeroport si propune masuri pentru corectare a acestora.

56.Mentine legatura permanenta intre conducerea aeroportului si celelalte
autoritati implicate in securitatea aeroportului.

57.5Se asigura ca, in caz de incendiu, activitatile de securitate si cele de protectia
impotriva incendiului sunt coordonate.

58.Utilizeaza statile de radiocomunicatii pentru comunicarea operativa a
ordinelor si raportarilor cu persoana numita la permanenta operationala a
aeroportului. Activitatile de imbarcare - debarcare pasageri, bagaje si marfa
vor fi coordonate operativ de persoana numita la permanenta operationala.

59.Efectueaza la cerere controale de securitate ale aeronavelor inainte de
imbarcarea si dupa debarcarea pasagerilor.

60.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

61. Raspunde de respectarea legislatiei si a normelor privind protectia mediului.

62.Raspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il
coordoneaza, in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a
tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

63.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

64.Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile, spatiile, instalatiile
si tehnica aeroportuara repartizate compartimentului, dupa care le poate
preda cu documente legale celor care le exploateaza in mod direct.

65.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, a disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

66.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

67.Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si
legalitatea tuturor activitatilor desfasurate, precum si a documentelor
elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

68.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

69.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il
coordoneaza, prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini
sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

70.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilitati de siguranta:
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1. Cunoaste si respecta prevederile tuturor procedurilor si cerintelor de siguranta

aeronautica civila existente in manualul sms al aerodromului, in manualul

aerodromului, precum si in celelalte reglementari aplicabile emise de organizatii
internationale si nationale (instructiuni, notificari).

2. Cunoaste si aplica toate masurile de siguranta aeronautica civila continute in

procedurile si instructiunile locale de management al sigurantei.

Art. 60

(1) COMPARTIMENTUL MENTENANTA DE AERODROM este o structura aflata in

subordinea directa a Directorului General Adjunct, si este coordonat de un

inginer din cadrul compartimentului numit prin decizia Directorului General,
denumit in continuare coordonator de compartiment.

(2) Coordonatorul compartimentului mentenanta de aerodrom este inlocuitorul

Directorului General Adjunct pe linie de mentenanta in perioadele in care acesta

lipseste din unitate, termenii si limitele delegarii de competente urmand sa fie

stabilite conform procedurii aprobate in SCIM

(3) Atributiunile principale ale compartimentului mentenanta de aerodrom, care

sunt si in responsabilitatea coordonatorului de compartiment, sunt urmatoarele:

1. Raspunde de organizarea muncii in cadrul compartimentului, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

2. Raspunde de activitatea de mentenanta a infrastructurii aeroportuare, in
conformitate cu prevederile reglementarilor aeronautice aplicabile si a
procedurilor de lucru pe care are obligatia sa le elaboreze.

3. Raspunde de redactarea propunerilor pentru planul de investitii, reparatii
capitale si curente, de mentenanta infrastructurii si tehnicii aeroportuare si a
planului de dotare si aprovizionare tehnica.

4. Raspunde de mentenanta si repararea suprafetelor de miscare (pista de
aterizare-decolare, calea de rulare si platformele de imbarcare-debarcare) in
vederea mentinerii in disponibilitate permanenta a acestora, a zonei inierbate,
sistemului de drenaj si gardului perimetral, conform cerintelor aeroportuare
aplicabile.

5. Raspunde de aplicarea si refacerea, in caz de necesitate, a mijloacelor vizuale
pentru navigatie (marcaje) ale urmatoarelor suprafete de miscare ale
aerodromului, in conformitate si respectand intocmai cerintele aplicabile
stabilite de reglementarile aeronautice in vigoare, astfel:

i.  Marcajul indicativului pistei;
ii.  Marcajul axului pistei;
ii.  Marcajul pragului pistei;
iv.  Marcajul punctului de tinta;
v.  Marcajul zonei de contact;
vi.  Marcajul marginilor pistei;
vii.  Marcajul axului caii de rulare;
viii.  Marcajele intrerupte ale pistei;
ix.  Marcajul platformei de intoarcere pe pista;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

1.

X.  Marcajul contrast al axului cdii de rulare;

xi.  Marcajul pozitiei de asteptare la pista;

xii. ~ Marcajele pozitiilor intermediare de asteptare;

xiii. ~ Marcajul punctului de verificare VOR pe aerodrom;

xiv.  Marcajele pozitiei de stationare pentru aeronave;

xv.  Liniile de siguranta pe platforma;

xvi.  Marcajele pozitiei de asteptare pe drumul de serviciu;

xvii.  Marcajele cu instructiuni obligatorii;

xviii.  Marcajele de informare.

Raspunde de mentenanta tuturor cladirilor, spatiilor, instalatiilor, drumurilor
si aleilor de acces din incinta aerodromului, curtilor si parcarilor aflate in
patrimoniul sau administrarea regiei.
Raspunde de mentenanta si mentinerea in stare de functionalitate a
instalatiilor de alimentare cu apa, sanitare, echipamentelor centralei termice,
retelei de incalzire si de evacuare a apelor uzate.
Raspunde de planificarea si executarea lucrarilor de reparatii curente la
constructii si suprafete de miscare aeroportuare, cu terti sau in regie proprie.
Raspunde de mentenanta permanenta a zonelor de siguranta, spatiilor verzi
si suprafetelor inierbate din perimetrul aeroportuar, cu mijloace proprii sau
prin intermediul unor servicii externe, luand imediat masura interventiei
atunci cand este cazul.
Raspunde de elaborarea caietelor de sarcini si a documentatiei necesare
contractarii diverselor servicii sau lucrari din sfera de activitate.
Raspunde de urmarirea si gestionarea contractelor aflate in administrare.
Raspunde de urmarirea executarii calitative si in timp a lucrarilor contractate,
impreuna cu dirigintele de santier daca este cazul.
Raspunde si are obligatia actualizarii permanente a planului (situatiei) privind
retelele de apa si canalizare existente in perimetrul aeroportului.
Raspunde de tinerea evidentei documentatiilor cadastrale si imobiliare ale
regiei si face propuneri de actualizare a acestora, cand se impune acest lucru.
Raspunde de organizarea sedintelor comisiei tehnic-economice a regiei,
pentru avizarea documentatiilor aferente obiectivelor de investitii sau alte
documentatii tehnice care necesita avizul acestei comisii.
Raspunde de promovarea, sustinerea si punerea in aplicare a hotararilor CJ.
Bihor privind obiectivele de investitii.
Raspunde de elaborarea de programe si strategii de investitii pe termen scurt,
mediu si lung.
Raspunde de colaborarea informationala si functionala cu autoritatile
competente si institutile cu care regia are relatii de subordonare sau
colaborare si sprijin in domeniul sau de activitate cand este desemnat de
conducatorul regiei.
Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.
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20.Raspunde de respectarea legislatiei si a normelor privind protectia mediului.

21. Raspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il
coordoneaza, in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a
tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

22.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

23.Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile, spatiile, instalatiile
si tehnica aeroportuara repartizate compartimentului, dupa care le poate
preda cu documente legale celor care le exploateaza in mod direct.

24.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, a disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

25.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

26.Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si
legalitatea tuturor activitatilor desfasurate, precum si a documentelor
elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

27.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

28.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il
coordoneaza, prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini
sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

29.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAOQ: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(2) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul

compartimentului este responsabil cu asigurarea functionarii prevazute a

infrastructurii aeroportuare (a Aeroportul Oradea, avand urmatoarele

responsabilitati principale:

a. asigura siguranta aeronautica in cadrul activitatilor pe care le desfasoara.

b. intocmeste planul de dezvoltare si investitii al regiei in functie de
necesar, prioritati si fonduri alocate.

c. intocmeste studii si cercetari referitoare la dezvoltarea, modernizarea si
optimizarea activitatii aeroportuare, precum si la impactul aeroportului in
zona sa de influenta.

d. intocmeste si pune in aplicare, la termenele stabilite, planul de actiuni
corective pentru deficientele semnalate cu ocazia activitatilor de control.

Alte responsabilitati de siguranta:
1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.
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2. sase asigure ca problemele de siguranta au prioritate.

Art. 61

(1) COMPARTIMENTUL ENERGETIC este o structura aflata in subordinea directa a

Directorului General Adjunct, si are in structura un Inginer electronist

transporturi, telecomunicatii.

(2) Atributiile principale ale compartimentului energetic, care sunt si in

raspunderea Inginerului electronist transporturi, telecomunicatii,

sunt urmatoarele:

1. Raspunde de administrarea, exploatarea, dezvoltarea, modernizarea si
intretinerea echipamentelor si instalatiilor aeroportuare, in deplina siguranta
aeronautica, in conformitate cu prevederile reglementarilor aeronautice
aplicabile si a procedurilor de lucru pe care are obligatia sa le elaboreze.

2. Raspunde de elaborarea si aplicarea normelor tehnice proprii adaptate la
specificul  dotarii  pentru administrarea, exploatarea, dezvoltarea,
modernizarea si intretinerea bazei energetice a aeroportului, conform
reglementarilor aeronautice aplicabile.

3. Raspunde de elaborarea studiilor necesare executarii programelor, prin
asociere sau prin alte forme si modalitati, cu parteneri din tara si din
strainatate, pentru a asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea,
modernizarea si intretinerea bazei aeroportuare.

4. Raspunde de asigurarea alimentarii cu energie electrica a tuturor instalatiilor
din aeroport, incluzand si echipamentele de navigatie aeriana.

5. Raspunde de functionarea permanenta si repararea, in caz de necesitate, a
urmatoarelor mijloace vizuale pentru navigatie (lumini), in conformitate si
respectand intocmai cerintele aplicabile stabilite de reglementarile
aeronautice in vigoare, astfel:

i.  Faruri aeronautice;

ii. Sistemele luminoase de apropiere;
ii.  Sistemele de indicare vizuala a pantei de apropiere;
iv.  Luminile pistei si ale cailor de rulare;

v.  Luminile platformei de stationare pentru aeronave;
vi.  Mijloacele vizuale pentru navigatie (indicatoare).

6. Raspunde de asigurarea instruirii corespunzatoare a personalului implicat in
mentenanta sau lucrarile de modernizare/dezvoltare a sistemelor energetice
ale aeroportului.

7. Raspunde de asigurarea disponibilitatii echipamentelor aeroportuare din
dotarea compartimentului, conform standardelor si normativelor specifice
aviatiei civile.

8. Raspunde de gestionarea si actualizarea continutului documentatiilor tehnice
cu datele rezultate din executarea exploatarii si a mentenantei acestora.

9. Raspunde de organizarea, efectuarea si finalizarea in termen a lucrarilor
periodice la exploatarea de sezon a mijloacelor si instalatiilor electrice din
dotarea aeroportului.
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10. Raspunde de intocmirea, actualizarea permanenta si urmarirea aplicarii
regulamentului convorbirilor radio in cadrul aerodromului.

1. Raspunde de asigurarea disponibilitatii permanente a mijloacelor/instalatiilor
electrice/electronice si de comunicatii radio din dotarea aeroportului,
controland permanent starea acestora.

12. Raspunde de exploatarea si intretinerea mijloacelor tehnice si a instalatiilor
aeroportuare din responsabilitatea compartimentului, in vederea realizarii
deservirii aeroportuare in deplina siguranta aeronautica si satisfacerii
cerintelor impuse de transportatorii aerieni interni si internationali.

13. Raspunde de luarea tuturor masurilor in vederea asigurarii securitatii muncii
in toate locurile de munca din cadrul compartimentului.

14. Raspunde de exploatarea, functionarea, intretinerea si repararea balizajului
luminos, precum si a tuturor echipamentelor care concura la buna
functionare a acestuia.

15. Raspunde de buna functionare a centralei telefonice, a legaturilor
telefonice si radio atat intre diferitele sectoare ale aeroportului cat si ale
regiei cu celelalte institutii care isi desfasoara activitatea in aeroport.

16. Raspunde de intretinerea sistemului integrat climatizare, benzii de bagaje,
scarii rulante, usilor automate de acces, precum si a altor instalatii si
echipamente electrice ale aerodromului.

17. Raspunde de tinerea evidentei reparatiilor tuturor echipamentelor electrice
din responsabilitatea atelierului, inclusiv a pieselor si materialelor folosite.

18. Raspunde de organizarea si asigurarea executiei tuturor lucrarilor
corespunzatoare specializarii si  competentei personalului tehnic al
compartimentului, inclusiv cele de modernizari, adaptari sau echipari in regie
proprie.

19. Raspunde de efectuarea instruirii  personalului pentru utilizarea
echipamentelor specializate din dotare, raspunzand de corectitudinea
exploatarii acestora.

20.Raspunde de mentinerea pregatirii si autorizarii profesionale proprii si a
personalului  din cadrul compartimentului, conform cerintelor i
reglementarilor specifice in vigoare.

21. Raspunde de organizarea muncii in cadrul compartimentului, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

22.Raspunde de gestionarea documentelor si actualizarea traseelor cablurilor
electrice, de telecomunicatii si audio din perimetrul aeroportului.

23.Raspunde de pastrarea evidentei si actualizarea continutului documentatiilor
tehnice ale echipamentelor si instalatiilor aflate in responsabilitate, conform
legislatiei in vigoare si cerintelor de siguranta.

24.Raspunde de urmarirea, verificarea si gestionarea consumurilor energetice,
precum si de formularea propunerilor pentru adoptarea masurilor de
rationalizare si economisire a cheltuielilor.
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25.Raspunde de uzinele electrice, de toate instalatiile din dotarea acestora, de
intregul sistem de iluminare al aeroportului, de intreaga instalatie care
alimenteaza cu energie electrica echipamentele tuturor compartimentelor
aeroportului.

26.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

27.Raspunde de organizarea serviciilor de tura cu personal calificat si autorizat
corespunzator reglementarilor in vigoare. Serviciul de tura va fi asigurat cu
inginerii si electricienii incadrati in aceasta structurd. In situatiile in care
personalul este insuficient sau in caz de necesitate, pentru mentinerea
operativitatii aeroportului, Inginerul electronist transporturi, telecomunicatii
va executa serviciu de tura la uzina electrica.

28.Raspunde de intocmirea programului de lucru al atelierului, in conformitate
cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a
timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor
stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente,
fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

29.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne
si prevederilor Codului muncii.

30.Inginerul electronist transporturi, telecomunicatii preia personal cladirile,
spatiile, instalatiile si tehnica aeroportuara repartizate compartimentului,
dupa care le poate preda cu documente legale celor care le exploateaza in
mod direct.

31. Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

32.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

33.Inginerul electronist transporturi, telecomunicatii raspunde de realitatea,
regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor desfasurate, precum si a
documentelor elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

34.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

35.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul energetic,
prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

36.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(4) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAO: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(2) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, Inginerul electronist

transporturi, telecomunicatii este responsabil cu asigurarea functionarii
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prevazute a mijloacelor vizuale si sistemelor electrice ale aerodromului, avand
urmatoarele responsabilitati principale:

a. realizeaza exploatarea, mentenanta, dezvoltarea si modernizarea:

- echipamentelor si instalatiilor electrice aeroportuare.

- sistemelor de telecomunicatii, supraveghere si control, informatii si
publicitate, precum si alte dotari care concura la buna desfasurare a
activitatii aeroportuare, in vederea satisfacerii cerintelor transportatorilor
aerieni si cresterii profitului aeroportului, in concordanta cu reglementarile
interne si internationale in vigoare.

b. realizeaza siguranta aeronautica in cadrul activitatilor pe care le desfasoara.

c. realizeaza alimentarea cu energie electrica a consumatorilor aferenti
(instalatii de forta si iluminat) si a sistemelor de protectie navigatie
aeriana (sisteme de balizaj) pentru desfasurarea activitatilor aeroportuare
in conditii de maxima siguranta.

d. raspunde de intretinerea si verificarea zilnica a sistemelor de alimentare
cu energie electrica, grupurilor electrogene si tablourilor de distributie din
incinta aeroportului.

e. realizeaza functionarea si administrarea sistemului de alimentare, la nivelul
posturilor de transformare.

f. raspunde de verificarea si reparatiile curente la sistemele de iluminat ale
tuturor cladirilor sau facilitatilor aeroportului;

g. raspunde de realizarea activitatilor curente de intretinere si
supraveghere a functionarii grupurilor electrogene.

h. referitor la balizajul luminos al pistei si cadilor de rulare, raspunde de
executarea urmatoarelor activitati:

- de verificare, intretinere si reparatii pentru sistemul de balizaj PDA si cai

de rulare.

- masuratori fideri primari.

- intretinere iluminat si obstacolare piloni si cladiri.

- reglaje si verificari la regulatorii de curent constant.

- verificari, reglaje si masuratori optice la lampile sistemelor de balizaj.

- intretinere si reparatii zilnice a lampilor incastrate si

supraterane.

- controlul zilnic al sistemului de balizaj, conform manualului de

mentenanta.

i. raspunde de executarea intretinerilor curente a pupitrelor de comanda a
telecomenzii de balizaj.

j. raspunde de executarea verificarii si intretinerii utilajelor din dotare pentru
asigurarea interventiilor in caz de defect.

k. intocmeste si pune in aplicare, la termenele stabilite, planul de actiuni
corective pentru deficientele semnalate cu ocazia activitatilor de control.

Alte responsabilitati de siguranta:
1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.
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2. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului din cadrul compartimentului, pe baza programelor de
training aprobate la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea
capacitatii de efectuare a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu
cerintele.

3. se asigura ca problemele de siguranta au prioritate.

efectueaza inspectia periodica a sistemului de balizaj luminos.

5. realizeaza raportarea inspectiilor si a actiunilor de interventie la sistemul de
balizaj luminos.

6. realizeaza accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare,
de intretinere si reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la
procedurile de inspectie a echipamentelor aferente sistemului de balizaj
luminos.

7. realizeaza monitorizarea permanenta a sistemului de balizaj luminos.

8. furnizeaza prompt informatiile privind starea operationala a instalatiilor,
serviciilor conexe si mijloacelor de navigatie ale aeroportului.

S. asigura sursa de alimentare normala sau de rezerva cu energie electrica
necesara operarii aeronavelor in siguranta.

10. realizeaza planificarea personalului propriu pentru turele operative.

1. realizeaza mentinerea in stare de functionare a echipamentelor care
urmeaza sa fie utilizate in situatii de urgenta.

12. realizeaza disponibilitatea retelei de comunicatii pentru situatii de urgenta.

Art. 62

(1) COMPARTIMENTUL MIJLOACE TEHNICE AEROPORTUARE este o structura

aflata in subordinea directa a Directorului General Adjunct, si coordonat de un

inginer din cadrul compartimentului, denumit in continuare coordonator de
compartiment.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului mijloace tehnice aeroportuare,

care sunt si in responsabilitatea coordonatorului de compartiment, sunt

urmatoarele:

1. Raspunde de organizarea muncii in cadrul compartimentului, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

2. Raspunde de activitatea de aprovizionare si cumparare directa de materiale,
produse si bunuri, pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducerea
regiei, conform procedurii interne.

3. Asigura transportul reprezentantilor regiei pentru deplasari in interes de
serviciu la diverse autoritati, institutii sau institutii.

4, Raspunde de toate mijloacele auto din dotarea unitatii, precum si de
verificarea periodica a acestora, trimiterea la reparatii si reparatia in cazul
defectarii, in vederea mentinerii permanente a aeroportului in stare operativa
de functionare.

5. Raspunde de asigurarea, administrarea, exploatarea, dezvoltarea,
modernizarea si mentenanta parcului de masini, autospeciale, utilaje si alte

e
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

mijloace tehnice aeroportuare, in scopul desfasurarii conforme a activitatii cu
standardele aeroportuare europene si nationale.

Raspunde de elaborarea si aplicarea normelor tehnice proprii adaptate la
specificul  dotarii pentru administrarea, exploatarea, dezvoltarea,
modernizarea si mentenanta masinilor, utilajelor si altor mijloace tehnice
aeroportuare proprii.

Elaboreaza studii si executa programe prin asociere sau prin alte forme si
modalitati, pentru a asigura administrarea, exploatarea, dezvoltarea,
modernizarea si mentenanta mijloacelor tehnice aeroportuare.

Raspunde de executarea tuturor lucrarilor de mentenanta la autovehiculele
din parcul auto al regiei in vederea mentinerii acestora in stare de functionare
permanenta.

Executa verificarea si controlul periodic cu ocazia reviziilor tehnice.

Raspunde de mentinerea in permanenta stare de functionare a mijloacelor
tehnice aeroportuare, mijloacelor tehnice de deszapezire si curatire a pistei de
aterizare-decolare, precum si a celorlalte mijloace, echipamente sau instalatii
aflate in gestionarea compartimentului.

Raspunde de asigurarea bazei tehnic-materiale aeroportuare (mijloace
tehnice necesare, carburanti, lubrifianti, materiale si piese de schimb,
materiale consumabile, etc.).

Participa cu mijloacele tehnice aeroportuare si auto la actiunile de cautare si
salvare a aeronavelor aflate in dificultate, conform planului de interventie al
aeroportului.

Raspunde de inscriptionarea/semnalizarea conforma a tuturor vehiculelor si
utilajelor din perimetrul aeroportuar, potrivit reglementarilor internationale
aplicabile in Romania.

Raspunde de efectuarea in termen a activitatilor sezoniere de revizie a tuturor
mijloacelor auto si a echipamentelor si/sau instalatiilor din dotarea acestora
pentru trecerea la exploatarea de sezon.

Raspunde de dotarea fiecarui mijloc auto din unitate cu o agenda tehnica de
bord in care soferii si conducatorii autospecialelor vor consemna zilnic
informatiile privind starea tehnica, interventiile efectuate, piesele de schimb
inlocuite, carburantii si lubrifiantii utilizati pentru functionarea mijlocului auto
pe care-l au in gestiune sau, dupa caz, pe care-l deservesc, astfel incat
rubricile si formatul lor sa asigure completarea corespunzatoare a
informatiilor, conform cerintelor mentionate anterior.

Raspunde de verificarea zilnica a agendelor tehnice de bord in scopul
determinarii veridicitatii informatiilor consemnate si cunoasterii situatiei
fiecarui mijloc auto.

Raspunde de instruirea soferilor pentru intretinerea si mentenanta
mijloacelor auto pe care le au in gestiune sau le utilizeaza.
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18. Raspunde de evidenta interventiilor/reparatiilor mijloacelor auto, precum si
de consemnarea in agenda de bord a tuturor operatiunilor de mentenanta,
precum si a celor de alimentare cu carburanti sau lubrifianti.

19. Raspunde de luarea tuturor masurilor in vederea asigurarii securitatii muncii
la locurile de munca din cadrul compartimentului si de efectuarea
instructajului periodic, conform cerintelor legale si procedurilor interne
aprobate.

20.Raspunde de efectuarea instruirii personalului pentru utilizarea si exploatarea
corecta a echipamentelor de protectie si interventie din dotarea
compartimentului.

21. Raspunde de organizarea serviciului de tura cu personal calificat, autorizat si
corespunzator reglementarilor in vigoare.

22.Raspunde de organizarea exercitiilor de interventie la diferite evenimente
care se pot produce in perimetrul aeroportuar.

23.Raspunde pentru organizarea evidentei mijloacelor fixe pe locuri de folosinta.

24.Raspunde de convocarea comisiei de receptie a mijloacelor fixe.

25.Raspunde pentru modul de intocmire a documentelor de receptie precum si a
celor privind miscarea mijloacelor fixe de la un loc de folosinta la altul,
conform procedurii interne.

26.Raspunde de verificarea modului de gestionare a spatiilor verzi aflate in
incinta aeroportului.

27.Realizeaza periodic, in functie de sezon, lucrari de intretinere exterioare intr-o
succesiune prestabilita in corelatie cu tipul sau natura zonelor prin utilizarea
unor scule si echipamente diverse, adecvate procedurii de urmat
(mentenanta gard, curatare alei, sapare, cosire, adunare masa vegetala si
transportul acesteia pentru spatiile verzi din jurul cladirilor si incinta
aeroportului, taiere si toaletare pentru gardul viu sau arbustii din incinta
aeroportului, etc.).

28.Colecteaza si depoziteaza gunoiul in spatiile special amenajate din exteriorul
cladirilor.

29.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

30.Raspunde de intocmirea programului de lucru al compartimentului pe care il
coordoneaza, in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasa a timpului de muncad, sa asigure desfasurarea optima a
tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

31. Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

32.Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile, spatiile, instalatiile
si tehnica aeroportuara repartizate compartimentului, dupa care le poate
preda cu documente legale celor care le exploateaza in mod direct.

Pagina 52 din 89



33.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, a disciplinei si conduitei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

34.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

35.Propune suplimentarea personalului la tura de serviciu pentru deservirea
utilajelor mijloacelor auto si autospecialelor, in functie de nivelul de
interventie impus de conditiile si previziunile meteorologice.

36.Raspunde pentru punerea la dispozitia formatiei salvare si stingerea
incendiilor a unui numar suficient de soferi, in caz de necesitate sau in situatii
de urgenta.

37.Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si
legalitatea tuturor activitatilor desfasurate, precum si a documentelor
elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

38.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

39.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il
coordoneaza, prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini
sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

40.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAOQ: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(b)(2) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul

compartimentului este responsabil cu asigurarea functionarii prevazute a

mijloacelor tehnice de interventie ale aerodromului, avand urmatoarele

responsabilitati principale:

a. Raspunde de intocmirea programelor de mentenanta curentad, sezoniera sau
periodica a mijloacelor tehnice aeroportuare, precum si a instalatiilor sau
echipamentelor din dotarea acestora.

b. Propune si solicita resursele necesare efectuarii programelor de mentenanta,
lucrarilor planificate de reparatii, lucrarilor ocazionale de interventii sau
reparatii, etc.

c. Propune solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor si lucrarilor de
mentenanta.

d. Raspunde de planificarea lucrarilor, de adoptarea masurilor necesare pentru
respectarea termenelor stabilite si de conformitatea calitativa a lucrarilor cu
cerintele tehnice si de siguranta.

e. Raspunde de existenta unor stocuri minimale pentru piesele de schimb care
se uzeaza in mod frecvent la mijloacele tehnice aeroportuare, la instalatii,
utilaje de interventie s.a.
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k.

Evalueaza/solutioneaza/remediaza eventualele neconformitati constatate
sau reclamate la mijloacele tehnice aeroportuare.

Raspunde de mentinerea in stare de functionare a mijloacelor tehnice
aeroportuare, in special autospecialele SSI si instalatiile acestora.

Realizeaza punerea in functiune a facilitatilor dupa finalizarea lucrarilor de
reparatii sau mentenanta.

Raspunde de supravegherea desfasurarii lucrarilor si aplicarea masurilor de
siguranta stabilite iar atunci cand considera necesar adopta masuri de
siguranta suplimentare.

Propune suplimentarea personalului la serviciu pentru deservirea
autospecialelor SSI sau a celor destinate deszapezirii suprafetelor de miscare
ale aeroportului, in functie de nivelul de interventie impus sau de conditiile si
previziunile meteorologice.

Intocmeste rapoarte spre a fi analizate de organismele cu atributii de
siguranta aeronautica.

Alte responsabilitati de siguranta:

1.

raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate
la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare
a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.

3. sa se asigure ca problemele de siguranta au prioritate.

4. realizeaza inspectia periodica a mijloacelor tehnice aeroportuare.

5. realizeaza raportarea inspectiilor si a actiunilor de interventie la mijloacele
tehnice aeroportuare.

6. realizeaza accesul persoanelor autorizate la instructiunile de exploatare, de
intretinere si reparatii, la informatiile de service, depanare, precum si la
procedurile de inspectie a mijloacelor tehnice aeroportuare.

7. sa asigure personalul adecvat pentru turele operative, inclusiv suport logistic
si uman formatiei SSI.

ART. 63

(1) COMPARTIMENTUL REGLEMENTARI INTERNE este o structura in subordinea
directorului general adjunct.
(2) Atributiunile principale ale compartimentului reglementari interne, care sunt

si ale Inspectorului de specialitate incadrat in aceasta structura, sunt

urmatoarele:

1. Analizeaza, standardizeaza procedurile specifice, in conformitate cu
prevederile legale locale, nationale si internationale;

2. ldentifica si propune masurile corective privind deficientele constatate, atat in
cadrul compartimentului cat siin zonele de competenta atribuite;

3. Urmareste implementarea reglementarilor aeronautice in vigoare si a

planurilor de masuri validate de conducerea aeroportului;
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Proceseaza documentele receptionate conform solicitarilor, cu respectarea
termenelor prevazute;

Asigura evidenta si actualizarea reglementarilor, normelor si procedurilor
aprobate, in scopul asigurarii unui nivel superior de siguranta si calitate;
Asigura managementul securitatii datelor aeronautice.

Asigura managementul conformitatii cu normele de aviatie civila aplicabile in
cadrul operatorului de aerodrom.

Acorda asistenta sefilor de compartimente si agentilor aeronautici autorizati,
care isi desfasoara activitatea in aeroport, pentru intelegerea corecta a
procedurilor operatorului de aerodrom.

Elaboreaza si gestioneaza procedurile operatorului de aerodrom astfel incat
sa reflecte Baza de Certificare si cerintele prevazute in Anexele lll si IV din
Regulamentul nr.139/2014 (exclusiv cele legate de sistemul de management
al sigurantei), dupa caz, si sa nu contravind conditiilor Certificatului, din
continutul Manualului Aerodromului ce cuprinde sau face referire la toate
informatiile necesare pentru utilizarea, operarea si mentenanta, in conditii de
siguranta a aerodromului, a echipamentelor sale, precum si a suprafetelor
sale de limitare a obstacolelor si de protectie impotriva obstacolelor si a altor
zone asociate cu aerodromul.

Elaboreaza si gestioneaza toate informatiile documentate a Manualului de
Aerodrom cu sprijinul managementului de linie (sefi de birou, coordonatori de
compartiment, etc), in baza modificarilor aduse de sistemul de management
al sigurantei (masuri de diminuare a riscului, modificari PASU in baza
evaluarilor anuale, etc)

Se asigura ca toti membrii personalului aerodromului si ai personalului
celorlalte organizatii relevante, au acces usor la procedurile operatorului de
aerodrom, in functie de relevanta pentru sarcinile si responsabilitatile lor.
Elaboreaza si gestioneaza procedurile/protocoalele cu agentii abilitati sau
furnizorii de servicii care nu sunt cuprinse in cadrul Manualului de Aerodrom,
in baza reglementarilor aeronautice.

Revizuieste informatiile cuprinse in Manualul Aerodromului, tine la zi si
modifica Manualul Aerodromului ori de cate ori este necesar; include in
Manualul Aerodromului toate maodificarile si revizuirile solicitate de AACR si
aduce la cunostinta intregului personal al aerodromului si a altor organizatii
relevante, modificarile relevante pentru sarcinile si responsabilitatile
acestora.

Monitorizeaza Legislatia Nationala si Internationala pentru identificarea
modificarilor aduse normelor de aviatie civila aplicabile operatorului de
aerodrom iar in consecinta va madifica informatiille documentate ale
operatorului de aerodrom.

Reflecta corect in Manualul Aerodromului orice informatie preluata din alte
documente aprobate si orice modificare a unei astfel de informatii. Acest
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lucru nu impiedica publicarea de date si proceduri mai conservatoare in
Manualul Aerodromului.

16. Redacteaza Manualul Aerodromului intr-un limbaj pe care AACR il considera
admisibil si redacteaza astfel incat toti membrii personalului sunt capabili sa
citeasca si sa inteleaga limbajul in care sunt redactate partile Manualului
Aerodromului si ale altor documente operationale cu relevanta pentru
atributiile si responsabilitatile lor.

17. Inainteaza Manualul Aerodromului pentru semnat Directorului General al
Aerodromului, il tipareste sau il face disponibil in format electronic, aplicand
un sistem de gestionare a controlului versiunilor care este indicat clar in
Manualul Aerodromului, respectand principiile factorilor umani si
structureaza Manualul Aerodromului astfel incat sa inlesneasca elaborarea,
utilizarea si revizuirea sa.

18. Pastreaza la aerodrom cel putin o copie completa si actualizata a Manualului
Aerodromului, pe care o pune la dispozitia AACR spre inspectie.

19. Redacteaza Manualul Aerodromului respectand cerintele Agentiei Europene
de Siguranta a Aviatiei (EASA);

20.5Stabileste, aplica si imbunatateste un sistem de management al securitatii
datelor aeronautice in baza Reg.139/2014, ADR.OR.D.007 (aplicabil de la data
de 26 ianuarie 2022).

21. Gestioneaza conform cerintelor Sistemului de Management al Conformarii,
lista legislatiei, standardelor, reglementarilor internationale sau nationale, a
normelor si procedurilor emise de organisme din domeniul aviatiei civile (lista
reglementari externe) precum si lista reglementdrilor interne, normelor,
manualelor, procedurilor de zbor, procedurilor interne sau de colaborare
pentru alinierea la cerintele noi impuse prin reglementari aeronautice sau
pentru cresterea eficientei aplicarii acestora in scopul asigurarii unui nivel
superior de siguranta, calitate si conformare.

22.Mentine biblioteca electronica a informatiilor documentate mentionate mai
sus.

23.Elaboreaza rapoarte in care sunt prezentate noile cerinte nationale sau
internationale aplicabile operatorului de aerodrom, si modul de implementare
a acestora in cadrul informatiilor documentate interne. Dupa aprobarea
acestor rapoarte de catre managementul executiv, cu ajutorul
managementului de linie intocmeste informatiile documentate interne pentru
stabilirea conformitatii operatorului de aerodrom.

24, Elaboreaza rapoarte in care sunt prezentate noile cerinte nationale sau
internationale  aplicabile operatorului de aerodrom, astfel incat
managementul sa realizeze o strategie de dezvoltare conforma si sa
stabileasca sarcini  pentru personalul responsabil cu modificarea
infrastructurii existente.

25.Participa activ la implementarea sistemului de management al sigurantei.
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26.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

27.Raspunde de intocmirea programului de lucru, in conformitate cu prevederile
Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a timpului de munca,
sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul
regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

28.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

29.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

30.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor.

31. Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.

32.Raspunde de calitatea documentelor elaborate si de respectarea termenelor
pentru trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

33.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

34.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAO. in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(c) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, Inspectorul de specialitate

este responsabil pentru:

a. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom

a. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului care desfasoara activitati pe suprafata de miscare a
aerodromului, pe baza programelor de training aprobate la nivelul
aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare a
sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele aplicabile si
continutul manualului de aerodrom.

Alte responsabilitati de siguranta:

1. Urmareste solutionarea corecta si in timp util a neconformitatilor rezultate in
urma inspectiilor, in scopul asigurarii cerintelor de siguranta si operationale.

2. Propune actiuni corective pentru compartimentele sau partenerii
aeroportuari vizati, in baza analizei concluziilor rezultate in urma controalelor
efectuate.
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Verifica modul in care sunt aplicate si respectate de catre compartimentele
implicate prevederile aplicabile din reglementarile
locale/nationale/internationale privind activitatile operationale din aeroport.
Elaboreaza si actualizeaza permanent procedurile operationale dupa
verificarea conformitatii acestora cu prevederile reglementarilor specifice
interne, nationale sau internationale.

Este responsabil cu efectuarea conforma, exacta si in timp util a
comunicarilor interne ale structurilor aeroportului precum si a celor efectuate
catre operatorii aerieni sau catre alte entitati abilitate.

Art. 64

(1) CONTABILUL SEF este in subordinea directorului general si are in subordine
COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABIL.

(2) Atributiunile principale ale contabilului sef sunt urmatoarele:

1.

10.

1.

12.
13.

Raspunde de organizarea activitatii de management economic si financiar in
vederea asigurarii rapide a informatiilor necesare luarii deciziilor tehnic-
economice si organizatorice.

Raspunde de organizarea si fundamentarea politicii de credite si a altor surse
de finantare a regiei.

Raspunde de furnizarea de date specifice necesare elaborarii de proiecte de
acte normative (hotdarari de guvern sau consiliu judetean) prin intocmirea
notelor de fundamentare sau referatelor de specialitate, dupa caz.

Raspunde de intocmirea cererilor pentru deschiderea de credite pe surse si
destinatii de la bugetul C.J. Bihor.

Raspunde de elaborarea si intocmirea proiectului bugetului de venituri si
cheltuieli al regiei in baza necesitatilor fundamentate de compartimentele
functionale si in baza legislatiei in vigoare.

Raspunde de elaborarea propunerilor privind rectificarile ce se impun a fi
aduse bugetului de venituri si cheltuieli al regiei.

Raspunde de intocmirea si actualizarea permanenta a manualului de politici
contabile ale regiei, conform prevederilor legale.

Raspunde de intocmirea procedurilor contabile pentru toate activitatile din
domeniul de responsabilitate.

Conduce, in limita competentelor, intreaga activitate pe linia executarii
bugetului de venituri si cheltuieli si a relatiilor contractuale comerciale.
Avizeaza toate cheltuielile materiale si de personal ce rezulta din activitatea
regiei.

Avizeaza toate contractele incheiate de regie, indiferent de natura acestora,
care au legatura cu executia bugetului de venituri si cheltuieli.

Raspunde de elaborarea politicii tarifare a aeroportului.

Raspunde de organizarea si verificarea corectitudinii activitatii de taxare si
facturare a serviciilor catre operatorii aerieni.
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14. Raspunde de fundamentarea si inaintarea anuala spre aprobarea Ministerului
Transporturilor a nivelul tarifului de securitate aeroportuara in baza
solicitarilor de bunuri, servicii sau lucrari ale compartimentelor regiei.

15. Raspunde de urmarirea si asigurarea incadrarii in cheltuielile bugetare
aprobate pe an, pe trimestre si capitole, facand propuneri in acest sens.

16. Raspunde de inregistrarea cronologica si sistematica a tuturor documentelor
justificative privind activitatea regiei atat in evidenta primara cat si contabila.

17. Raspunde de intocmirea situatiilor simplificate semestriale si anuale precum
si depunerea acestora la organele fiscale teritoriale, in termenele legale
stabilite.

18. Raspunde de promovarea, sustinerea si punerea in aplicare a hotararilor CJ.
Bihor privind obiectivele de investitii.

19. Raspunde de realizarea, programarea si executarea activitatii financiar-
contabile a regiei.

20.Raspunde de intocmirea evidentei privind imobilizarile, stocurilor, creantelor,
datoriilor si a disponibilitatilor banesti.

21. Raspunde de intocmirea si reflectarea in evidenta contabila a tuturor
operatiunilor economice.

22. Verifica documentele justificative pentru inregistrarea in contabilitate,
urmareste justificarea avansurilor si semneaza documentele de casa.

23. Raspunde de completarea si transmiterea formularelor statistice solicitate de
catre autoritatile competente, in termenii si conditiile stabilite de lege.

24. Asigura identificarea proiectelor de operatiuni care nu respecta conditiile de
legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia
creditelor bugetare si de angajament aprobate, prin a caror efectuare s-ar
prejudicia patrimoniul regiei si s-ar incalca prevederile legale in materie.

25.Are obligatia sa-l informeze in scris pe directorul general despre
neregularitatile si ilegalitatile constatate in elaborarea si propunerea de
operatiuni financiare-contabile in cadrul regiei, conform competentelor legale.

26.Raspunde de monitorizarea indeplinirii obligatiilor legale pe linia contributiilor
regiei la bugetul statului, precum si a tuturor obligatiillor de raportare
financiar-contabila, statistica, etc. catre institutiile de profil.

27.Raspunde de efectuarea evaluarii si/sau reevaluarii patrimoniului regiei, in
conformitate cu prevederile actelor normative specifice.

28.Raspunde de organizarea si finalizarea activitatii de casare-valorificare a
bunurilor scoase din functiune, conform legii.

25.Raspunde de intocmirea lunara a balantelor de verificare sintetice si analitice.

30.Raspunde de furnizarea datelor necesare intocmirii situatiilor simplificate
semestriale si anuale precum si de depunerea acestora la organele fiscale
teritoriale in termenele legale.

31. Raspunde de intocmirea registrelor contabile stabilite de legislatia in vigoare.
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32.Raspunde de fundamentarea tarifelor pentru intreaga gama a serviciilor
prestate de regie, in baza detaliilor tehnice furnizate de compartimentele de
specialitate, precum si a datelor din evidenta contabila.

33. Raspunde de urmarirea realizarii veniturilor proprii cuprinse in facturile emise
si aferente tuturor serviciilor prestate de regie, a recuperarilor de utilitati cat
si a altor venituri.

34.Raspunde de intocmirea centralizatoarelor lunare aferente veniturilor
realizate din aplicarea tarifului de dezvoltare si securitate aeroportuara.

35.Raspunde de intocmirea situatiilor centralizatoare privind veniturile realizate
din contractele de inchiriere, cu stabilirea sumei lunare ce se cuvine C.J. Bihor.

36.Raspunde de tinerea evidentei materialelor, a pieselor de schimb, obiectelor
de inventar pe sectoare de activitati, gestiuni, sub-gestiuni si salariati.

37. Raspunde de tinerea evidentei imobilizarilor corporale si necorporale aflate
atat in patrimoniul regiei cat si in domeniul public, precum si de tinerea la zi a
registrului mijloacelor fixe.

38.Raspunde de asigurarea intocmirii si depunerii la organele fiscale teritoriale a
declaratiilor de impozite si taxe.

39.Raspunde de asigurarea valorificarii rezultatelor inventarierii prin
inregistrarea lor in evidenta contabila.

40.Raspunde de emiterea propunerilor de evaluare ori de reevaluare a
patrimoniului regiei, in  conformitate cu prevederile actelor normative
specifice.

41. Raspunde de elaborarea, implementarea si aplicarea metodologiei privind
receptia, inregistrarea si repartizarea mijloacelor fixe achizitionate de regie.
42, Raspunde de respectarea prevederilor contractului colectiv de munca

referitor la drepturile si obligatiile personalului.

43, Raspunde de elaborarea de propuneri privind nivelurile salariale, in functie de
legislatia in vigoare si a posibilitatilor de finantare.

44 Raspunde de activitatea de punere in plata drepturilor salariale si a altor
facilitati stabilite pentru angajatii regiei in conformitate cu prevederile legale
aplicabile, contractului colectiv de munca aplicabil si contractului individual de
munca, precum si pentru plata indemnizatiilor cuvenite membrilor consiliului
de administratie si directorilor regiei care sunt incadrati pe baza de contract
de mandat, in conditiile legii si ale contractelor de mandat incheiate.

45.Raspunde de intocmirea lunara a statelor pentru plata drepturilor salariale
ale angajatilor, indemnizatiillor membrilor consiliului de administratie si
directorilor regiei, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
contractelor individuale de munca, contractelor de mandat si ale contractului
colectiv de munca aplicabil la nivelul regiei, daca este cazul.

46.Raspunde de asigurarea intocmirii si depunerii la Directia Generala a
Finantelor Publice Bihor a declaratiilor lunare privind obligatiile de plata a
contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor
asigurate din cadrul regiei.
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47.Raspunde de asigurarea intocmirii si depunerii la Casa de Asigurari de
Sanatate Bihor a cererilor privind solicitarea indemnizatiei de asigurari sociale
de sanatate, conform legii.

48.Raspunde de activitatea de colectare a datelor si de elaborare a adeverintelor
solicitate de angajati pentru atestarea drepturilor salariale pentru diverse
scopuri de utilitate personala.

49.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

50.Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului din
subordine, in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a
tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.

51. Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

52.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare de catre personalul propriu, in
sectoarele de responsabilitate.

53.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu.

54.Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.

55.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAO: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(c) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, contabilul sef este

responsabil cu gestionarea adecvarii resurselor pentru asigurarea certificarii

Aeroportului Oradea, avand urmatoarele responsabilitati principale:

a. conduce sectorul financiar-contabil in concordanta cu reglementarile
nationale si dupa standardele si reglementarile aeronautice in vigoare.

b. asigura disponibilitatea fondurilor necesare indeplinirii cerintelor care revin
aerodromului pentru asigurarea sigurantei operationale.

Alte responsabilitati de siguranta:

a. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

b. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului din subordine, pe baza programelor de training aprobate la
nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare a
sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.

C. se asigura ca in exercitarea atributiilor functiei, sectorul financiar-contabil
acorda sigurantei o importanta deosebita.
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d.

respecta politica privind siguranta si cerintele sistemului de management al
sigurantei.

Art. 65

(1

COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE SI FONDURI EUROPENE este o

structura aflata in subordinea directa a directorului general si este condus de
Inspectorul de specialitate achizitii publice, numit in continuare Coordonator de
compartiment.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului achizitii publice care sunt si ale
Coordonatorului de compartiment, sunt urmatoarele:

1.

10.

11.

Raspunde de intreaga activitate de achizitii publice si se asigura ca aceasta se
desfasoara in limitele bugetare aprobate si in conformitate cu prevederile
legale specifice in vigoare.

Raspunde  pentru intreprinderea  demersurilor  necesare  pentru
inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii aerodromului in Sistemul
Electronic de Achizitii Publice (SEAP) sau recuperarea certificatului digital,
daca este cazul.

Raspunde de elaborarea si, dupa caz, actualizarea, pe baza necesitatilor
transmise de celelalte compartimente ale regiei, strategia de contractare si
programul anual al achizitiilor.

Raspunde de elaborarea sau, dupa caz, coordonarea activitatii de elaborare a
documentatiei de atribuire sau, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, pe baza necesitatilor transmise de
compartimentele regiei.

Raspunde de indeplinirea obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.
Raspunde de aplicarea si finalizarea procedurilor de achizitie conform
prevederilor legale aplicabile.

Raspunde de realizarea achizitiillor directe conform prevederilor legale
aplicabile si procedurilor interne aprobate.

Raspunde de constituirea si pastrarea dosarului achizitiei sectoriale.

Raspunde de respectarea tuturor obligatiilor pe care regia, ca autoritate
contractanta, le are catre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP) si
ca imputernicit al regiei in accesul in SEAP pentru desfasurarea activitatii de
achizitie.

Raspunde de coordonarea activitatii de elaborare de noi proceduri privind
domeniul sau de activitate, care sunt necesare bunei functionari a activitatii
de achizitii, propunand actualizarea sau modificarea, ori de cate ori este
nevoie, a procedurilor existente.

Raspunde de coordonarea activitatilor pentru intocmirea documentelor
justificative privind achizitia de produse/servicii/lucrari cuprinse in Anexa nr. 2
din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, precum si de organizarea
procesului de atribuire a acestor contracte, prin proceduri interne proprii, in
limita pragurilor valorice stabilite de legea mentionata anterior.
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12. Raspunde de colaborarea informationala si functionala cu autoritatile
competente si institutile cu care regia are relatii de subordonare sau
colaborare si sprijin in domeniul sau de activitate cand este desemnat de
conducatorul regiei.

13. Raspunde de activitatea de aprovizionare si cumparare directa de materiale,
produse si bunuri, pe baza referatelor de necesitate aprobate de conducerea
regiei, in conformitate cu procedura interna in vigoare.

14. Raspunde de asigurarea, printr-o persoana desemnata, de gestionarea
bunurilor materiale, respectiv primire, pastrare si eliberare din gestiune,
conform necesarului de consum al compartimentelor regiei.

15. Raspunde de conceperea si fundamentarea continutului contractelor
economice generatoare de venituri.

16. Raspunde de efectuarea facturarii lunare catre clienti a tuturor serviciilor
prestate de regie, conform termenelor si clauzelor contractuale.

17. Raspunde de evidenta incasarilor facturilor emise si intocmirea informarilor
periodice in conformitate cu prevederile contractuale, precum si de calcularea
penalizarilor aferente cand este cazul.

18. Tine evidenta contractelor economice incheiate cu clienti si furnizori si
urmareste incasarea prestatiilor efectuate.

19. Raspunde de asigurarea gestionarii valorilor banesti, efectuand incasari si
plati in lei siin valuta, cu respectarea reglementarilor legale in vigoare.

20.Raspunde de cercetarea si identificarea posibilitatilor de accesare a fondurilor
europene sau a altor fonduri.

21. Raspunde de analiza amanuntita a oportunitatii identificate pentru a fi in
concordanta cu profilul regiei (stabilirea eligibilitatii).

22.Raspunde de stabilirea si exprimarea in scris a necesitatii de finantare in
concordanta cu obiectivele regiei.

23.Raspunde de cautarea si identificarea variantelor de finantare
nerambursabila, fie ca sunt linii de finantare deschise fie ca sunt linii de
finantare inchise in momentul cercetarii, dar accesibile in viitor, avand in prim
plan obiectivele de dezvoltare ale regiei.

24.Raspunde de incunostintarea conducerii regiei cu privire la existenta unor
oportunitati de accesare a unor linii de finantare sau a unor ajutoare de stat in
scopul asigurarii surselor de finantare a proiectelor cuprinse in strategia de
dezvoltare a aeroportului.

25.Raspunde de incunostintarea conducerii regiei cu privire la accesarea
fondurilor europene si a ajutoarelor de stat destinate aeroporturilor.

26.Raspunde de ridicarea pe baza de semnatura de la secretariatul regiei a
tuturor documentelor care ii sunt adresate sau repartizate prin rezolutie
scrisa de conducerea administrativa / executiva a regiei.

27.Raspunde de punerea in aplicare a prevederilor legale privind cheltuielile din
fonduri europene si ajutoare de stat, colaborand permanent cu
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compartimentele care aduc la indeplinire proiectele prin care se acceseaza
aceste resurse.

28.Urmareste aparitia actelor normative cu privire la fondurile europene si
ajutoarele de stat si aduce la cunostinta conducerii regiei obligatiile ce-i revin
prin acestea.

29.Asigura consultanta cu privire la legalitatea si/sau utilizarea resurselor din
fonduri europene sau ajutoare de stat.

30.Asigura consultanta cu privire la compatibilitatea ajutoarelor de stat cu
veniturile primite sub forma compensatiilor.

31. Asigura consultanta in raportarile obligatorii privind fondurile europene sau
ajutoarele de stat.

32.Monitorizeaza aplicarea normelor privind ajutoarele de stat in cadrul regiei.

33.Raspunde de conceperea, scrierea si depunerea aplicatiilor pentru accesare
de fonduri nerambursabile pentru obiectivele de investitii si dezvoltare ale
aeroportului.

34.Raspunde de activitatile de implementare a proiectelor cu finantare
nerambursabila: raportari, cereri de rambursare, audit, arhivare, monitorizare,
promovare, receptie, etc.

35.Raspunde de activitatile subsidiare privind implementarea proiectelor:
intocmirea si realizarea corespondentei cu partenerii si finantatorii, incheierea
de parteneriate, promovare creativa si neconventionala.

36.Participa la evenimente de networking in vederea formarii de consortii pentru
accesare de fonduri nerambursabile sau ajutoare de stat: conventii, targuri,
conferinte, workshop-uri, mese rotunde, simpozioane, etc.

37.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

38.Raspunde de intocmirea programului de lucru, in conformitate cu prevederile
Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a timpului de munca,
sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul
regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

39.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

40.Raspunde de asigurarea respectdrii normelor de securitate si sanatate in
munca, disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

41. Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor.

42.Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.
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43.Raspunde de calitatea documentelor elaborate si de respectarea termenelor
pentru trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

44.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

45.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAOQ: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(c) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul

compartimentului este responsabil are urmatoarele responsabilitati principale:

a. realizarea obiectivelor de management al sigurantei;

b. dezvoltarea politicii de management a achizitiilor publice, cea mai corecta
procedura privind siguranta activitatii operationale;

c. implementarea in activitatea sa a politicilor de siguranta aeronautica.

Alte responsabilitati de siguranta:

1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate
la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare
a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.

3. se asigura ca problemele de siguranta au prioritate in deciziile care implica
achizitiile.

4. se asigura ca procesul de aprovizionare este conform cerintelor nationale sau
internationale aplicabile.

5. se asigura ca serviciile, sistemele, bunurile sau echipamentele contractate
sunt conforme cu cerintele aplicabile.

6. se asigura ca aerodromul are autorizatia, declaratia sau aprobarea necesara
si ca detine resursele si competenta pentru a indeplini sarcinile asumate.

7. se asigura ca toate activitatile contractate sunt supuse proceselor de
identificare a pericolelor, evaluare a sigurantei si diminuare a riscurilor,
precum si monitorizare a conformitatii.

ART. 66

(1) COMPARTIMENTUL SECRETARIAT SI RELATII PUBLICE este o structurd in

subordinea directorului general.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului secretariat si relatii publice,

care sunt si ale Inspectorului de specialitate incadrat in aceasta structura, sunt

urmatoarele:

1. Este responsabil cu difuzarea informatiilor publice la nivelul Aeroportul
Oradea.

2. Raspunde de implementarea si gestionarea informatiilor publice, in
conformitate cu prevederile legale aplicabile.
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10.

11.

12.

13.

Raspunde de comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public, in
termenele, conditiile si modalitatile stabilite de Legea nr. 544 din 12.10.2001
privind liberul acces la informatiile de interes publice.

Este responsabil cu protectia datelor cu caracter personal la nivelul Regiei
Autonome ,Aeroportul Oradea”.

Informeaza si consiliaza conducerea regiei, precum si angajatii care se ocupa
de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului
(UE) nr. 679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE si a altor dispozitii de drept
al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia datelor.

Monitorizeaza  respectarea  prevederilor Regulamentului  (UE) nr.
679/27.04.2016, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de drept intern
referitoare la protectia datelor si a politicilor/procedurilor interne sau ale
persoanei imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu
caracter personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunile de
sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile de
prelucrare, precum si auditurile aferente.

Consiliaza la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor si monitorizeaza functionarea acesteia, in conformitate cu articolul 35
din Regulamentul (UE) nr. 679/27.04.2016.

Coopereaza cu autoritatea de supraveghere - Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal.

Asuma rolul de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabila mentionata la
articolul 36 din Regulamentul (UE) nr. 679/27.04.2016, precum si, daca este
cazul, acorda consultanta cu privire la orice alta chestiune privind prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Asigura protectia datelor cu caracter personal privind prelucrarea acestora
luand in considerare datele persoanei in raport cu functia pe care o
indeplineste in cadrul regiei si echilibrat cu alte drepturi fundamentale, in
conformitate cu principiul proportionalitatii.

Analizeaza daca o persoana fizica este supusa pseudonimizarii, identificabila,
prin luarea in considerare a mijloacelor, cum ar fi individualizarea, pe care
este probabil, in mod rezonabil, sa le utilizeze fie conducerea regiei, fie o alta
persoana care prelucreaza date cu caracter personal in cadrul regiei, in
scopul identificarii, in mod direct sau indirect, a persoanei fizice respective.

Se asigura ca a fost furnizata o declaratie de consimtamant formulata in
prealabil de catre regie, intr-o forma inteligibila si usor accesibila, utilizand un
limbaj clar si simplu, fara clauze abuzive, pe care persoana a semnat-o si
regia poate demonstra aceasta.

Se asigura ca transferul de date cu caracter personal este desfasurat pentru
un interes legitim.
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14. Se asigura ca prelucrarea datelor cu caracter personal in alte scopuri decat
scopurile pentru care datele cu caracter personal au fost initial colectate ar
trebui sa fie permisa doar atunci cand prelucrarea este compatibila cu
scopurile respective pentru care datele cu caracter personal au fost initial
colectate.

15. Se asigura ca pentru a stabili daca scopul prelucrarii ulterioare este
compatibil cu scopul pentru care au fost colectate initial datele cu caracter
personal, regia, dupa ce a indeplinit toate cerintele privind legalitatea
prelucrarii initiale, tine seama, printre altele, de orice legatura intre
respectivele scopuri si scopurile prelucrarii ulterioare preconizate, de
contextul in care au fost colectate datele cu caracter personal, in special de
asteptarile rezonabile ale persoanelor vizate, bazate pe relatia existenta.

16. Raspunde de indeplinirea de catre RA. ,Aeroportul Oradea” a tuturor
obligatiilor privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,
conform prevederilor legale aplicabile.

17. Are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea in ceea ce priveste
indeplinirea sarcinilor sale, in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul
intern.

18. Inspectorul de specialitate - responsabil cu protectia datelor cu caracter
personal, raspunde direct in fata celui mai inalt nivel al conducerii regiei.

19. Suporta consecintele legale in cazul provocarii de pagube materiale produse
regiei din vina si in legatura cu munca Lui.

20.Raspunde de asigurarea activitatilor de secretariat, intocmind impreuna cu
directorul general agenda activitatilor zilnice.

21. Raspunde de programarea intalnirilor directorului general si de respectarea
acestora, de reprogramarea intalnirilor contramandate, precum si de
comunicarea catre cei implicati asupra schimbarilor intervenite.

22.Raspunde de organizarea programului de audiente la directorul general al
regiei.

23.Raspunde de primirea corespondentei adresata aeroportului si inregistrarea
documentelor in registrul de evidenta in conformitate cu procedura interna si
prevederile legale in vigoare.

24.Raspunde de primirea si inregistrarea documentelor adresate regiei.

25.Raspunde de arhivarea corespondentei regiei pe baza unor criterii care sa
permita identificarea eficace si accesul rapid la informatii.

26.Raspunde de transmiterea corespondentei intocmita in unitate catre
institutiile destinatare.

27.Raspunde de inregistrarea si distribuirea corespondentei repartizata de
directorul general compartimentelor din aeroport.

28.Raspunde de urmarirea respectarii termenelor stabilite prin rezolutii de
directorul general al regiei.
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29.Raspunde de primirea corespondentei de la compartimente, de verificarea
corectitudinii intocmirii acesteia si de existenta tuturor anexelor si avizelor
necesare sau invocate, in vederea prezentarii directorului general pentru
solutionare sau aprobare, dupa caz.

30.Participa la activitatile de protocol, impreuna cu alt personal desemnat de
catre directorul general.

31. Raspunde de primirea si inregistrarea petitiilor, de urmarirea solutionarii
acestora, precum si de transmiterea raspunsurilor in termenele si conditiile
stabilite de lege.

32.Asigura legatura permanenta intre directorul general si ceilalti conducatori ai
sectoarelor de activitate ale regiei.

33.Raspunde de elaborarea politicii de promovare a aeroportului in vederea
dezvoltarii intregii activitati.

34.Raspunde de stabilirea modalitatilor de prospectare a pietei principale si
propune spre aprobare si implementare optiunile cu potential de dezvoltare
ale regiei.

35.Raspunde de dezvoltarea politicilor de preturi pentru serviciile existente sau
pentru cele noi.

36.Raspunde de efectuarea studiilor de piata in vederea identificarii modului de
structurare a serviciilor oferite.

37.Propune conducerii regiei participarea la evenimente, targuri, expozitii, etc,
actiuni menite sa promoveze imaginea si serviciile oferite de Aeroportul
Oradea.

38.ldentifica potentialul de trafic de pasageri de afaceri, turistic, marfa si posta
pentru diferite destinatii in scopul promovarii serviciilor oferite de aeroport
catre transportatorii aerieni.

39.Raspunde de implementarea pe termen scurt, mediu si lung a planului de
marketing pentru indeplinirea obiectivelor regiei.

40.Raspunde de colaborarea informationala si functionala cu autoritatile
competente si institutile cu care regia are relatii de subordonare sau
colaborare si sprijin in domeniul sau de activitate cand este desemnat de
conducatorul regiei.

41. Raspunde de elaborarea strategiei, planului si politicii de marketing precum si
de implementarea acestora in scopul promovarii si dezvoltarii Aeroportului
Oradea.

42.Raspunde de monitorizarea permanenta a pietei si concurentei in vederea
actualizarii si/sau modificarii strategiei si politicilor de marketing ale regiei.

43.Raspunde de efectuarea studiilor de piata in vederea identificarii potentialilor
clienti si diversificarii serviciilor oferite.

44 Raspunde de analizarea ofertelor publicitare si identificarea celei mai
avantajoase forme de promovare, atat din perspectiva impactului asupra
pietei, cat si din perspectiva preturilor.
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45.Raspunde de conceperea, elaborarea, editarea si distribuirea materialelor
publicitare privind promovarea aeroportului (anunturi, pliante, brosuri, oferte,
etc.), cu incadrarea in limitele bugetului aprobat.

46.Coordoneaza modul de realizare si promovare a site-lui regiei si a conturilor
de social media.

47.Raspunde de informarea clientilor si potentialilor clienti despre serviciile si
facilitatile oferite de regie prin intermediul mass-media (stiri, comunicate,
interviuri, etc.).

48.5e documenteaza continuu despre serviciile oferite de concurenta si despre
modul in care pot fi extinse si optimizate serviciile regiei prin proiectarea
chestionarelor pentru studiul pietei, efectuarea culegerii de date si a
prelucrarii statistice a acestora.

49.Raspunde de raportarea situatiilor statistice privind studiul pietei si propune
conducerii regiei actiuni de promovare (evenimente, targuri, expozitii, etc.) a
serviciilor, asigurandu-se de realizarea acestora.

50.Raspunde de analizarea preturilor practicate pe piata pentru domeniul de
activitate si realizeaza propuneri fundamentate de modificare a preturilor
practicate de regie, daca este cazul.

51. Raspunde de realizarea bazei de date de marketing (numar clienti, numar
contracte, numar operare aeronave, destinatii, tip de trafic, etc.), precum si de
gestionarea eficienta a acesteia in scopul dezvoltarii activitatii aeroportuare.

52.Raspunde de intocmirea periodica a analizelor si rapoartelor referitoare la
evolutia pietei de transport aerian national si international, identificand
potentialul de trafic de pasageri de afaceri, turistic, marfa si posta pentru
diferite destinatii in scopul promovarii serviciilor oferite de Aeroportul Oradea
transportatorilor aerieni.

53.Participa la negocierea cu operatorii aerieni si raspunde de intocmirea
contractelor economice cu operatorii aerieni, precum si a contractelor cu
diverse societati media sau cu profil de publicitate a promotiilor, reclamelor,
studiilor de piata sau campaniilor de promovare, initiate de aeroport in scopul
dezvoltarii permanente a traficului aerian.

54.Raspunde de elaborarea protocoalelor de colaborare cu institutiile,
autoritatile competente, societatile comerciale sau operatorii aerieni cu care
aeroportul are relati de subordonare sau colaborare, pe linia
responsabilitatilor si profilului activitatii, in scopul asigurarii unei comunicari
eficiente si dezvoltarii activitatii aeroportuare.

55.Raspunde de elaborarea proiectelor de acorduri, conventii si protocoale de
colaborare cu organismele si institutiile cu profil similar din tara si
strainatate, sprijinind implementarea acestora.

56.Participa la elaborarea materialelor necesare pentru organizarea intalnirilor
periodice la nivel institutional cu privire la implementarea masurilor de
siguranta si securitate pe Aeroportul Oradea.
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57.Colaboreaza cu organisme si organizatii interne si internationale din domeniul
de activitate al regiei si asigura mentinerea legaturii operative cu aceste
institutii.

58.Impreuna cu compartimentele de specialitate din cadrul regiei, sprijina
organizarea de intalniri de lucru, operationale, mese rotunde, schimburi de
experienta si documentatii cu specialisti sau reprezentanti ai unor autoritati
sau entitati competente in domeniul de activitate al aeroportului.

59.Asigura traducerea unor informatii utile activitatii aeroportului.

60.Asigura accesul la informatiile de interes public.

61. Asigura comunicarea eficienta si corecta a informatiilor despre Regia
Autonoma Aeroportul Oradea in mediul exterior acesteia.

62.Asigura conditiile de actualizare permanenta a informatiilor (text, imagine)
difuzate pe pagina web a aeroportului.

63.Asigura o relatie constanta cu presa prin furnizarea de informatii publice de
interes mediatic si transmiterea invitatiilor la evenimentele importante ale
regiei.

64.Asigura organizarea si buna desfasurare a conferintelor de presa sustinute de
reprezentantii abilitati ai aeroportului sau partenerii acestuia.

65.Redacteaza comunicatele si informatiile de presa asigurand totodata si
difuzarea acestora catre mass-media.

66.Asigura monitorizarea mass-media cu privire la evenimentele legate de
aeroport.

67.Asigura realizarea conceptiei grafice si redactarea continutului informatiilor
insotitoare pentru materialele de promovare ale aeroportului.

68.Asigura  transportul  prin  curierat  pentru ridicarea/transmiterea
corespondentei regiei la unitatile postale si SRI.

69.Concepe si elaboreaza continutul corespondentei regiei cu diverse autoritati
sau institutii cu care regia are relatii pe linie administrativa, relatii de munca,
medicina muncii, securitatea muncii, etc.

70.Raspunde de asigurarea activitatilor de secretariat, intocmind impreuna cu
directorul general agenda activitatilor zilnice.

71. Raspunde de programarea intalnirilor directorului general si de respectarea
acestora, de reprogramarea intalnirilor contramandate, precum si de
comunicarea catre cei implicati asupra schimbarilor intervenite.

72.Raspunde de intocmirea programului de lucru, in conformitate cu prevederile
Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a timpului de munca,
sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul
regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

73.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

74.Raspunde de preluarea cladirilor, spatiilor si bunurilor unde isi desfasoara
activitatea.
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75.Raspunde de cunoasterea permanenta a starii tuturor cladirilor si spatiilor
preluate.

76.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, a disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

77.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor in locurile de munca in care isi desfasoara activitatea.

78.Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.

79.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

80.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

81. indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

ART. 67

(1) COMPARTIMENUL ADMINISTRATIV SI RESURSE UMANE este o structura

aflata in subordinea directorului general si este condus de un Inspector de

specialitate resurse umane, numit in continuare Coordonator compartiment.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului administrativ si resurse

umane care sunt si in responsabilitatea coordonatorului de compartiment, sunt

urmatoarele:

1. Raspunde de organizarea, coordonarea si controlul activitatii administrative
din cadrul regiei.

2. Raspunde de organizarea si coordonarea asistentei medicale de specialitate,
prin intermediul serviciului medical extern cu care regia a incheiat contract de
prestari servicii, in scopul indeplinirii conditiilor legale privind obligatia
aeroporturilor internationale sau deschise traficului international de a asigura
servicii de asistenta medicala si de urgenta in toata perioada de functionare a
aeroportului.

3. Raspunde de mentinerea curateniei la standarde superioare de calitate in
cladirile administrative si spatiile publice ale aeroportului.

4. Raspunde de instruirea si perfectionarea angajatilor in privinta efectuarii
serviciilor de calitate, prin verificarea permanenta a respectarii sarcinilor
functionale aprobate, conform cerintelor stabilite in prezentul regulament si
in fisele posturilor.

5. Raspunde de organizarea activitatii de arhivare a documentelor unitatii si de
gestionare a fondului arhivistic al regiei, conform prevederilor legale specifice
in vigoare.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Raspunde de elaborarea, gestionarea si implementarea politicilor de resurse
umane (selectie si recrutare, integrare, pregatire profesionald, motivare,
evaluare a performantelor, promovare, incetarea activitatii) care sa asigure
regiei necesarul de personal, corespunzator din punct de vedere cantitativ si
calitativ.

Raspunde de intocmirea organigramei, statului de functii si regulamentului de
organizare si functionare ale regiei.

Raspunde de asigurarea necesarului de personal, pe functii si specialitati
profesionale, conform documentelor de organizare aprobate.

Raspunde de gestionarea tuturor informatiilor sau modificarilor legate de
salariati (date personale, studii, calificari, salariu, concediu, vechime, avize
medicale de medicina muncii, etc.).

Raspunde de elaborarea si emiterea deciziilor directorului general al regiei.
Raspunde de indeplinirea conditiilor pentru ocuparea posturilor, elaborand
propuneri in acest sens directorului general.

Vizeaza toate fisele posturilor angajatilor regiei din punct de vedere al
corectitudinii intocmirii de catre sefii structurilor functionale si a respectarii
conditiilor stabilite prin hotarari ale consiliului de administratie sau decizii ale
directorului general.

Raspunde de verificarea realizarii normei de munca de catre angajati, prin
servicii externe autorizate, pe baza normativelor aprobate de conducerea
regiei.

Raspunde de elaborarea documentatiei necesare pentru organizarea
concursurilor sau examenelor de angajare sau promovare in functii a
personalului, precum si de elaborarea, inregistrarea si transmiterea
documentelor stabilite de lege la incheierea, executarea, suspendarea,
modificarea sau incetarea contractelor individuale de munca.

Raspunde de elaborarea proiectului de contract colectiv de munca si de
inregistrare a acestuia la Inspectoratul Teritorial de Munca Bihor (ITM) si, daca
este cazul, a actelor aditionale la contractul colectiv de munca, conform legii.
Raspunde de elaborarea proiectului de regulament intern al regiei, conform
legii, in vederea aprobadrii de catre consiliul de administratie, inclusiv a
propunerilor de modificare atunci cand conditiile sau circumstantele legale
impun acest fapt. Raspunde de aducerea la cunostinta salariatilor a
prevederilor regulamentului intern, inclusiv a modificarilor intervenite.
Raspunde de respectarea reglementarilor privind securitatea si sanatatea in
munca in toate compartimentele aeroportului.

Raspunde de efectuarea verificarii tuturor compartimentelor pe linia
securitatii si sanatatii in munca, facand raport de informare catre directorul
general, cu propuneri concrete, daca este cazul, pentru imbunatatirea
situatiei.
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19. Raspunde de organizarea instruirii si verificarii responsabililor si angajatilor
regiei pe linie de securitate si sanatate in munca, precum si de aplicarea
masurilor legale de protectie.

20.Raspunde de intocmirea, actualizarea si evidenta documentatiilor legale
aferente implementarii masurilor de securitate si protectie a sanatatii
angajatilor.

21. Raspunde de constituirea si organizarea comitetului de sanatate si securitate
in munca, conform prevederilor legale aplicabile.

22.Raspunde de intocmirea programului de lucru si al pontajului propriu, al
conducerii regiei si al personalului din subordine in conformitate cu
prevederile Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a timpului
de munca, sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin
prezentul regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea
unor cheltuieli suplimentare de personal.

23.Raspunde de verificarea si vizarea datelor inscrise in programele de lucru si
pontajele lunare ale tuturor compartimentelor regiei, in conformitate cu
prevederile legale.

24.Raspunde de intocmirea situatiei lunare a orelor suplimentare si a celor
prestate de salariati in sarbatori legale, in vederea centralizarii si acordarii
timpului liber in compensatie, conform legii.

25.Elaboreaza situatia lunara a concediilor medicale acordate salariatilor regiei.

26.Raspunde de activitatea de pregatire si perfectionare profesionala continua a
angajatilor, conform legii si reglementarilor aeronautice aplicabile, urmarind
permanent derularea activitatilor pana la finalizare.

27.Raspunde de asigurarea functionarii in regie a pontajului electronic pe baza de
amprente si de introducerea in acest sistem a bazei de date a angajatilor.

28.Raspunde de verificarea, certificarea si avizarea prezentei zilnice a
personalului aeroportuar, pe baza informatiilor generate de pontajul
electronic pentru confirmarea prezentei la serviciu a salariatilor conform
programului de lucru aprobat

29.Raspunde de elaborarea planificarii anuale a concediilor de odihna si de
urmarirea efectuarii acestora de catre intregul personal conform planificarii
aprobate, cu respectarea prevederilor legale.

30.Analizeaza si acorda aviz sau negatie, dupa caz, pe solicitarile scrise ale
salariatilor privind acordarea unor drepturi salariale sau facilitati precum
schimburi de ture sau concedii de odihna neplanificate, concedii fara salariu
sau pentru evenimente deosebite.

31. Raspunde de completarea si actualizarea permanenta a registrului general in
format electronic de evidenta a salariatilor regiei in vederea transmiterii
acestuia la ITM, in termenele si conditiile stabilite de lege.

32.Raspunde de completarea si actualizarea permanenta a dosarelor personale
ale angajatilor.
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33.Raspunde de colaborarea informationala si functionala cu autoritatile
competente si institutiile cu atributii in domeniul relatiilor de munca.

34.Raspunde de organizarea si coordonarea asistentei medicale de medicina
muncii, prin intermediul serviciului medical extern cu care regia a incheiat
contract de prestari servicii, in scopul indeplinirii conditiilor legale privind
obligatia angajatorului de a efectua, la angajare si ulterior periodic, controlul
medical de medicina muncii si de a accepta la locurile de munca lucratori cu
aviz medical valabil.

35.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.

36.Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.

37.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

38.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care il conduce,
prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor sau serviciilor aflate in BVC.

39.Indeplineste si alte atributii sau sarcini primite ca urmare a unor hotarari,
decizii sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAO. in baza prevederilor

ADR.OR.D.015(c) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, Inspectorul de specialitate

este responsabil pentru:

a. dezvoltarea politicii de resurse umane, managementul resurselor umane si
distribuirea personalului cel mai adecvat pentru sarcinile de serviciu precum
Si cu cea mai corecta atitudine fata de siguranta activitatii operationale.

b. asigurarea instruirii personalului implicat in operarea, intretinerea si
administrarea aerodromului, pe baza unui program de training si evaluare a
competentelor profesionale care va fi realizat in conformitate cu prevederile
ADR.OR.D.017 din Regulamentul (UE) nr. 139/2014.

C. avizarea fiselor posturilor angajatilor (recruteaza, asigura instruirea si
concilierea) pentru mentinerea obiectivelor de siguranta.

d. implementarea politicilor de siguranta care au legatura cu aviatia si cu
respectarea restrictiilor administrative.

Alte responsabilitati de siguranta:

1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate
la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare
a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.
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3. se asigura ca problemele de siguranta au prioritate in deciziile care implica
managementul resurselor umane.

4. se asigura de aplicarea politicii de safety si ca procedurilor operationale
specifice biroului sunt in concordanta cu SMSAOQ.

5. se asigura ca orice problema de siguranta este anuntata in cel mai scurt timp
responsabilului SMS din unitate.

6. se asigura ca toti cei implicati in activitatea de siguranta sunt raspunzatori si
au trecute in fisa postului atributii in domeniul sigurantei aeronautice,
conform reglementarilor aplicabile.

7. se asigura ca tot personalul de specialitate este instruit/pregatit, calificat si
competent pentru a se achita de obligatiile de siguranta.

8. se asigura ca managementul resurselor umane este adecvat pentru a facilita
operatiunile si activitatile de siguranta.

Art. 68

() COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL SIGURANTEI SI MONITORIZAREA
CONFORMITATIl este o structurd aflatd in subordinea directorului general
atributiile fiind indeplinite de un Inspector de specialitate.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului managementul sigurantei si
monitorizarea conformitatii, care sunt si in responsabilitatea Inspectorului de
specialitate, sunt urmatoarele:

1.

Raspunde de monitorizarea conformitatii cu cerintele relevante care decurg
din aplicarea Regulamentului (UE) 139/2014, din cerintele stabilite managerul
responsabil al aerodromului, precum si din oricare alte reglementari
aplicabile, cel putin in ceea ce priveste:

- respectarea atributiilor administratorului aeroportului.

- manualele, jurnalele si inregistrarile utilizate/aplicate la nivelul aeroportului.
- nivelul standardelor de instruire aplicate pe aeroport.

- necesarul de resurse care trebuie alocate si modul de alocare al acestora.

- procedurile si manualele sistemului de management-atat la nivelul
administratorului, cat si la cel al utilizatorilor aeroportului.

Raspunde de stabilirea si functionarea unei structuri de baza pentru
monitorizarea conformitatii aplicabile activitatilor desfasurate in cadrul
aeroportului.

Raspunde de efectuarea unei monitorizari a conformitatii corespunzatoare,
intretinuta, revizuita si imbunatatita continuu, in functie de necesitati.
Raspunde de coordonarea structurii functionale pentru monitorizarea
conformitatii  Aeroportului Oradea si impunerea cerintelor privind
dimensionarea corespunzatoare a acesteia, atat in raport cu dimensiunea
organizatiilor functionale care activeaza la Aeroportul Oradea cat si cu
volumul si complexitatea activitatilor care urmeaza sa fie monitorizate,
inclusiv a celor subcontractate.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Raspunde de functionarea sistemului de feedback al constatarilor catre
managerul responsabil pentru a asigura implementarea efectiva a actiunilor
corective necesare.

Raspunde de asigurarea independentei monitorizarii conformitatii, urmarind
permanent ca personalul care efectueaza audituri si inspectii de urmarire a
conformitatii sa nu fie responsabil pentru functia sau procedura
verificata/controlata.

Raspunde de impunerea cerintelor privind alocarea de timp suficient pentru
informarea si instruirea personalului regiei in chestiunile legate de
conformitatea cu cerintele Regulamentului (UE) 139/2014.

Raspunde de impunerea cerintelor privind alocarea de timp si resurse
corespunzatoare in raport cu volumul si complexitatea activitatilor
referitoare la managementul conformitatii.

Raspunde de implementarea, administrarea si dezvoltarea sistemelor de
management organizational, altele decat SMS (SCIM, Sistemul de
management integrat calitate- mediu-siguranta si securitate operationala,
etc.).

Raspunde de urmarirea modului de punere in aplicare si a eficientei actiunilor
corective stabilite.

Raspunde de analiza periodica a pericolelor si managementul riscurilor in
cadrul aerodromului.

in procesul de identificare a pericolelor, cu respectarea prevederilor

GM1.ADR.ORD.005 (b)(3)(b) (2) (3), responsabilul cu analiza periodica a
pericolelor si managementul riscurilor va lua in considerare si va tine cont de
metode pro-active sau predictive cum ar fi de exemplu: raportari voluntare,
feedback rezultate de instruiri, tendinte rezultate din monitorizarea
conformarii, inspectii, raportari anterioare, etc.

Are obligatia sa informeze si sa puna la dispozitia comitetului local de
siguranta al pistei analizele efectuate privind pericolele potentiale/identificate
la nivelul Aeroportului Oradea.

Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului
compartimentului pe care-l coordoneaza, in conformitate cu prevederile
Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a timpului de munca,
sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul
regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

Coordonatorul compartimentului preia personal cladirile, spatiile si bunurile
unde isi desfasoara activitatea.
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18. Coordonatorul compartimentului raspunde de cunoasterea permanenta a
starii tuturor cladirilor, spatiilor si bunurilor preluate. Daca nu cunoaste
responsabilii, coordonatorul este direct raspunzator cu consecintele de
rigoare (suportarea contravalorii pagubelor produse).

19. Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, a disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

20.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul compartimentului, in sectoarele de
responsabilitate.

21. Coordonatorul compartimentului raspunde de realitatea, regularitatea si
legalitatea tuturor activitatilor desfasurate, precum si a documentelor
elaborate ori pe care le are in gestionare si administrare.

22.Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilite a propunerilor pentru BVC, in conformitate
cu legislatia in vigoare.

23.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartimentul pe care il
coordoneaza, prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini
sau a altor documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

24.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAO. in baza prevederilor AMCI

ADR.OR.D.015(c) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, Inspectorul de specialitate

este Manager al sigurantei la Aeroportul Oradea, avand urmatoarele

responsabilitati:

(a) Managerul de siguranta este punctul focal si responsabil pentru dezvoltarea,

administrarea si intretinerea unui sistem eficient de management al sigurantei.

Activitatea managerului de siguranta este sprijinita de Comisia de Siguranta a

Aeroportului Oradea, conform procedurii specifice aplicabila.

(b) Rolul managerului sigurantei este de a:

(2) facilita identificarea pericolelor, analiza si managementul de risc.

(3) monitoriza punerea in aplicare si functionarea sistemului de management
al sigurantei, inclusiv masurile de siguranta necesare.

(4) gestiona sistemul de raportare de siguranta al aerodromului.

(5) furniza rapoarte periodice privind performantele de siguranta.

(6) asigura intretinerea documentatiei de management a sigurantei.

(7) a se asigura ca exista training de management al sigurantei disponibil si ca
indeplineste standardele acceptabile.

(8) furniza consultanta in materie de siguranta.

(9) initia si participa la investigatiile interne de accidente/incidente.

(c) Managerul sigurantei are:
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(1) experienta adecvata, practica si expertiza in operatiuni de aerodrom sau de
intretinerea aerodromului, sau similar.

(2) cunostinte corespunzatoare de siguranta si de management al calitatii.

(3) cunostinte corespunzatoare despre manualul aerodromului; si

(4) cunostinte  corespunzatoare a cerintelor aplicabile in domeniul
aerodromuirilor.

(d) Managerul sigurantei:

(1) asigura identificarea pericolelor la adresa sigurantei.

(2) evalueaza si limiteaza riscurile.

(3) monitorizeaza si masoara performanta in domeniul sigurantei.

(4) asigura managementul schimbarii si imbunatatirea continua a SMS.

(5) asigura managementul riscului prin identificarea, analiza si eliminarea
pericolelor, precum si a riscurilor asociate care ameninta viabilitatea
Aeroportului Oradea.

(6) asigura un nivel de siguranta acceptabil, verificabil prin doi parametri
(indicatori de performanta si obiective/tinte de performanta) i
implementat prin diferite cerinte pentru siguranta.

(7) desfasoara activitati cu privire la:

e instituirea unei culturi pentru siguranta;

e elaborarea si aplicarea programelor de instruire;

e comunicarea / schimbul de date care sustin implementarea si operarea
SMS.

(8) identifica pericole, implementeaza masurile de prevenire si dezvoltare a
unei culturi organizationale orientate catre siguranta.

(9) asigura respectarea celor mai inalte standarde de siguranta.

(10) ia in considerare toate cerintele legale si standardele internationale
aplicabile precum si a bunelor practici.

(11) propune si urmareste alocarea resurselor financiare si umane necesare.

(12) asigura impunerea sigurantei ca una din responsabilitatile principale
ale tuturor managerilor.

(13) propune proceduri de raportare eficiente.

(14) comunica tuturor angajatilor politica sigurantei in  maniera
vizibila/evidenta.

(15) defineste  obiectivele sigurantei si nivelele/standardele de
performanta pentru SMS.

(16) controleaza planul de implementare SMS,

monitorizeaza actiunile si masurile corective pentru a se asigura de
aplicarea lor.

(17) furnizeaza rapoarte periodice asupra performantei in domeniul
sigurantei.

(18) pastreaza documentatia privind siguranta.

(19) planifica si organizeaza pregatirea personalului in domeniul
sigurantei.
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(20) acorda indrumare individuala pe probleme de siguranta.

(4) Alte atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAOQ. in baza prevederilor
AMC1 ADR.OR.D.005(b)(4-11) din Regulamentul (UE) nr. 139/2014, coordonatorul
compartimentului este responsabil cu conformarea la cerintele de certificare, cu
urmatoarele responsabilitati:

1.

2.

6.

8.

S.

Raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

Raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate
la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare
a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.

Monitorizeaza intern/local indeplinirea cerintelor si propune masuri adecvate
pentru asigurarea conformitatii aerodromului la cerintele stabilite de
prevederile regulamentelor specific aeroportuare aplicabile.

Monitorizeaza respectarea procedurilor, conventiilor si aranjamentelor
formale locale privitoare la activitatea operationala de la aeroport, pentru a
se asigura desfasurarea activitatilor in conditii de siguranta. In acest sens,
monitorizeaza cel putin conformitatea cu urmatoarele:

e atributiile operatorului de aerodrom

e manualele, registrele siinregistrarile

e standardele de instruire

e resursele necesare

e procedurile si manualele sistemului de management.

Verifica conformitatea procedurilor, conventiilor si aranjamentelor formale
locale privitoare la activitatea operationala de la aeroport si, atunci cand
sesizeaza neconformitati, colaboreaza la revizuirea si amendarea acelor
proceduri, conventii si aranjamente neconforme.

Intocmeste Programul de monitorizare a conformitatii. Acest program va face
referire cel putin la: planificarea temporala a activitatilor de monitorizare,
procedurile de audit, procedurile de raportare, procedurile referitoare la
monitorizarea continua si la actiunile corective, precum si la sistemul de
inregistrare.

Intocmeste Programul de audit pentru monitorizarea conformitdtii. Acest
program se va realiza anual, cu revizuiri semestriale, va permite audituri
neprogramate atunci cand sunt identificate tendinte neconforme. De
asemenea, va stipula inclusiv auditarea monitorizarii conformitatii si
audituri/inspectii de verificare a eficientei actiunilor corective si a modului
cum au fost acestea aplicate si finalizate.

intocmeste studii si evaludri de risc pe care le inainteaza spre analiza
Comitetului de Evaluare a Sigurantei Aeroportului Oradea (CES).

Efectueaza inspectii si audituri pe probleme de conformitate la Regulamentul
(UE)139/2014 si Regulamentul (UE) 73/2010, urmarind implementarea
actiunilor corective.
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10. Intocmeste rapoarte spre a fi analizate la nivel de organisme locale cu
atributii de siguranta si anume Consiliul pentru Siguranta Operationala a
Aeroportului Oradea (CSQ), precum si diferitelor comitete, grupuri de lucru
etc.

11. Constata neconformitatile si propune solutii adecvate de remediere.

12. Se asigura, atat la nivelul personalului de executie cat si a celui de
conducere/coordonare/supraveghere de la AOQO, corespunzator naturii
activitatilor si atributiilor specifice posturilor, de existenta materialelor de
documentare/instruire referitoare la cerintele de certificare aplicabile
compartimentului/postului, procedurilor si instructiunilor operationale
aplicabile, precum si de cunoasterea corespunzatoare a acestora de catre cei
in cauza.

13. Efectueaza inspectii si audituri privind asigurarea conformitatii.

14. Verifica conformitatea facilitatilor aeroportuare cu cerintele de functionare.

15. Coordoneaza desfasurarea in randul personalului regiei a unor programe de
instruire care trebuie sa conduca la optimizarea proceselor care asigura
conformitatea.

16. Urmareste modul de implementare a Planului de madsuri pentru
managementul vietii salbatice la Aeroportul Oradea (PMVS).

17. Monitorizeaza procesul de implementare si modul de asigurare a
conformitatii pentru sistemul de raportare, colectare, stocare, protejare si
transmitere a informatiilor.

18. Comunica cu factorii de decizie ai entitatilor care sunt implicate in
desfasurarea, aplicarea sau rezolvarea anumitor actiuni sau masuri stabilite
la nivel de organisme cu atributii de siguranta (CSO, comitete, grupuri de
lucru).

19. Periodic sau ori de cate ori considera necesar evalueaza activitatea
organismelor cu atributii de siguranta (CSO, comitete, grupuri de lucru),
precum si stadiul de desfasurare al anumitor actiuni sau masuri.

Art. 69

(1) SERVICIUL SECURITATE AEROPORTUARA este o structura aflata in subordinea

directorului general, fiind condus de un SEF SERVICIU.

(2) Atributiunile principale ale serviciului securitate aeroportuara, care sunt si in

responsabilitatea sefului serviciului, sunt urmatoarele:

1. Raspunde de modul de cunoastere, aplicare, implementare si respectare a

legislatiei privitoare la securitatea aeronautica.

2. Raspunde de elaborarea si actualizarea programului de securitate al

aeroportului, precum si al programului de pregatire al personalului in domeniul

securitatii aeroportuare.

3. Raspunde de verificarea modului de aplicare a programului de securitate

si a tuturor actelor normative de catre toate fortele de securitate aeroportuara,

de catre toti agentii economici si societatile comerciale care isi desfasoara
activitatea pe aeroport, precum si de catre personalul regiei.

Pagina 80 din 89



4, Raspunde de asigurarea securitatii pasagerilor si aeronavelor aflate la sol
impotriva oricarei actiuni ilicite.
5. Raspunde de supravegherea activitati de imbarcare-debarcare a
pasagerilor si bagajelor, de executarea controalelor si verificarilor pe fluxurile
de pasageri, parcari, holuri, cai de acces si incaperi de utilitate publica, in scopul
descoperirii obiectelor abandonate, suspecte de a contine explozivi, substante
otravitoare, etc.
6. Raspunde de asigurarea si coordonarea securitatii activitatii aeroportuare
la nivelul regiei, prin personal propriu specializat, in colaborare cu fortele
militare si civile destinate acestui scop.
7. Raspunde de organizarea si efectuarea controlului privind respectarea
reglementarilor si procedurilor specifice de securitate aeroportuara, atat de catre
personalul regiei cat si de personalul entitatilor prezente in perimetrul

aeroportuar.
8. Raspunde de asigurarea serviciului de informare a pasagerilor.
S. Raspunde de intocmirea si actualizarea planului de paza al aeroportului.

10.  Raspunde de elaborarea, actualizarea si difuzarea documentelor aferente
activitatii de securitate aeroportuara.
1. Raspunde de implementarea, exploatarea si functionarea sistemului
integrat de securitate aeroportuara.
12. Raspunde de pregatirea si verificarea personalului care executa serviciul
de paza.
13. Raspunde de elaborarea si actualizarea fluxurilor de pasageri, in
conformitate cu reglementarile specifice in vigoare.
14. Raspunde de emiterea si eliberarea legitimatiilor de acces pentru persoane
si permise pentru vehicule in perimetrul aeroportului, precum si de efectuarea
controlului si  verificarii utilizarii documentelor de acces in perimetrul
aeroportului, conform reglementarilor in vigoare.

15.  Raspunde de participarea, prin personal propriu, la activitatea de alarmare,
cautare si salvare a aeronavelor aflate in dificultate in zona de responsabilitate
a aeroportului.

16. Raspunde de efectuarea in conditii de securitate a activitatilor non-
aeronautice care se desfasoara in perimetrul aeroportului.

17.  Raspunde de colaborarea cu institutiile de specialitate (Serviciul Roman de
Informatii, Politia transporturi aeriene, Politia de frontiera, Biroul Vamal de
frontiera, DSNA, firma de paza) prezente in aeroport pentru respectarea
masurilor de securitate aeroportuara.

18.  Raspunde de organizarea instruirii pe linie de securitate aeroportuara a
personalului propriu si a personalului entitatilor prezente pe aeroport.

19.  Raspunde de colaborarea cu autoritatile nationale competente pe linie de
securitate aeroportuara in vederea implementarii normativelor specifice care se
impun.
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20. Raspunde de integritatea containerelor destinate depozitarii articolelor
interzise abandonate in punctele de control de securitate.

21.  Asigura asigurarea interventiei impreuna cu celelalte institutii cu
responsabilitati in acest sens de pe aeroport, la solicitarea comandantului
aeronavei, in cazul pasagerilor recalcitranti sau care nu au respectat conventiile
impuse de transportatorul aerian pentru calatori.

22.  Raspunde de aplicarea masurilor suplimentare de securitate stabilite
pentru zborurile speciale sau care se aplica in cazul unor niveluri ridicate de
amenintare.

23.  Raspunde de gestionarea sistemului de control acces pe baza de cartele
magnetice emise de aeroport. Are obligatia sa programeze cartele, conform
aprobarii zonelor de acces si sa le distribuie personalului dupa efectuarea
instructajului cu privire la modul de utilizare si acces.

24.  Raspunde de intocmirea, evidenta, manipularea, multiplicarea si
gestionarea informatiilor clasificate, conform prevederilor legale.

25.  Raspunde de intocmirea programului de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate pe care il supune avizarii institutiilor abilitate iar dupa aprobare
raspunde de aplicarea acestuia.

26. Raspunde de organizarea si participarea la activitati de audit, inspectii,
evaluari si testari pe linie de securitate aeronautica.

27. Raspunde de intretinerea si mentenanta sistemului integrat de securitate
al aeroportului.

28. Raspunde de gestionarea activitatii de taxare a pasagerilor sau altor
persoane care tranziteaza aerodromul pentru parcarea autoturismelor proprii in
parcarea cu plata a aeroportului, conform tarifelor orare aplicabile, efectuand
urmatoarele operatii:

b. incaseazd contravaloarea tarifelor de parcare, eliberand chitantd
pentru fiecare suma incasata;

c. Utilizeaza tehnica de calcul si echipamentele aferente softului instalat
pentru deschiderea/inchiderea barierelor de acces si incasarea
contravalorii aferente timpului de parcare inregistrat.

d. Permite accesul in parcarea aeroportului in caz de necesitate sau
alarmare ori in situatii de urgenta, precum si la solicitarea organelor
abilitate ale Ministerului Afacerilor Interne aflate in misiune.

e. Intocmeste documentele de predare a sumelor incasate.

f. Pastreaza banii in casa de bani aflata in toneta din parcare pana la
predarea banilor la casieria unitatii.

g. Depune periodic sumele incasate la casieria unitatii, cu respectarea
termenelor legale si a celor prevazute in procedurile de lucru
aplicabile.

29. Asigura preluarea materialelor aprovizionate de la terte persoane si
manipularea, transportarea acestora pana la magazia regiei.
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30. Raspunde de intocmirea programului de lucru propriu si al personalului
din subordine in conformitate cu prevederile Codului muncii, astfel incat, prin
organizarea judicioasa a timpului de munca, sa asigure desfasurarea optima a
tuturor atributiilor stabilite prin prezentul regulament sau prin alte dispozitii
legale incidente, fara implicarea unor cheltuieli suplimentare de personal.
31.  Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne
si prevederilor Codului muncii.
32.  Seful serviciului preia personal spatiile, instalatiile si tehnica aeroportuara
repartizate serviciului, dupa care le poate preda cu documente legale celor care
le exploateaza in mod direct.
33.  Seful serviciului raspunde de cunoasterea permanenta a starii tuturor
spatiilor, instalatiilor si a mijloacelor fixe din dotarea biroului, a cauzelor
indisponibilitatii, defectiunilor si a responsabililor. Daca nu cunoaste responsabilii,
seful biroului este direct raspunzator cu consecintele de rigoare (suportarea
contravalorii pagubelor produse).
34.  Raspunde de preluarea/predarea corespondentei postale al aeroportului
de la/catre serviciille de curierat si transmiterea acesteia compartimentelor
destinatare.
35. Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi legale
in desfasurarea activitatii aeroportuare de catre personalul propriu, in sectoarele
de responsabilitate.
36. Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor de catre personalul propriu, in sectoarele de responsabilitate.
37.  Seful serviciului raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor
activitatilor desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.
38. Raspunde de calitatea documentelor si de respectarea termenelor pentru
trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in conformitate cu
legislatia in vigoare.
39. Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator
si operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru biroul pe care il conduce,
prin intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.
40. Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari,
decizii sau dispozitii ale conducerii regiei.
(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAO: in baza prevederilor
ADR.OR.D.015 (c) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, seful serviciului este
responsabil pentru managementul sistemului integrat de securitate
aeroportuara la Aeroportul Oradea, avand urmatoarele responsabilitati:
a. raspunde de organizarea si controlul aplicarii masurilor de securitate
aeroportuara de catre toate institutiile participante la deservirea aeronavelor
si pasagerilor.
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b.

raspunde de dezvoltarea sistemului de securitate aeroportuara.

Alte responsabilitati de siguranta:

1.

2.

Raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

Raspunde de instruirea, evaluarea si verificarea competentelor profesionale
ale personalului compartimentului, pe baza programelor de training aprobate
la nivelul aerodromului, asigurandu-se de mentinerea capacitatii de efectuare
a sarcinilor in mod satisfacator, in conformitate cu cerintele.

Raspunde de intocmirea si modul de implementare a Strategiei de integritate
a bazei de date informatice si Strategiei de securitate a retelei de calculatoare
pe care le inainteaza conducerii regiei spre aprobare. Aceste strategii
obligatoriu vor face referire cel putin la: planificarea temporala a activitatilor
de monitorizare, procedurile de audit, procedurile de raportare, procedurile
referitoare la monitorizarea continua si la actiunile corective, precum si la
sistemul de inregistrare.

ART.70

(1) COMPARTIMENTUL IT este o structura in subordinea directorului general.

(2) Atributiunile principale ale compartimentului IT, care sunt si ale
Specialistului IT incadrat in aceasta structura, sunt urmatoarele:

1.

2.

Raspunde de  proiectarea, dezvoltarea, implementarea, si intretinerea
infrastructurii tehnicii de calcul a regiei;

Raspunde de asigurarea exploatarii, functionarii si repararii sistemului IT al
aeroportului;

Raspunde de administrarea serverelor aeroportului, functionarea retelei de
calculatoare a aeroportului, de legaturile informatice intre diferite sectoare
ale aeroportului, precum si intre regie si alte institutii, autoritati, agenti
economici, operatori aerieni, etc,

Raspunde de intretinerea si mentenanta sistemului integrat de securitate al
Aeroportului Oradea;

Raspunde de gestionarea sistemului de control acces pe baza de cartele
magnetice emise de aeroport. Are obligatia sa programeze cartele, conform
aprobarii zonelor de acces;

Raspunde de tehnica de calcul si echipamentele aferente softului instalat
pentru deschiderea/inchiderea barierelor de acces;

Raspunde de actualizarea permanenta a paginii de internet a aeroportului
(programul de zbor al curselor regulate);

Raspunde de instruirea si asistarea utilizatorilor tehnicii de calcul;

Raspunde de planificarea, coordonarea si implementarea masurilor de
securitate si confidentialitate a datelor.

10. Instaleaza, intretine si coordoneaza activitatea intregului echipament tehnic

(calculatoare, imprimanate, copiatoare, servere);
» Controleaza si supravegheaza traficul de date.
» Asigura consultanta de specialitate in achizitionarea de echipament

tehnic, recomandand solutii adecvate.
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» In cazul in care sunt necesare interventii de specialitate, se ocupa
de rezolvarea problemelor in cat mai scurt timp si in conditii optime, luand
legatura cu firmele prestatoare de servicii, conform contractelor in vigoare.

> Protejeaza informatia in retea, precum si securitatea traficului pe
internet.

» Asigura back-up-ul tuturor datelor, informatiilor din calculatoare
si/sau de pe servere.

» Seteaza si configureaza fiecare calculator.

» Asigura functionarea sistemului informatic al regiei.

» Configureaza adrese de e-mail pentru compartimentele desemnate
de conducerea unitatii.

» Asigura protectia impotriva virusurilor, asigura update permanent al
programelor antivirus.

» Verifica periodic existenta la fiecare post numai a soft-urilor
aprobate de conducere, precum si de accesul la internet.

1. Asigura elaborarea documentatiilor cu specificatile tehnice ale
echipamentelor si IT ale regiei;

12. Intocmeste rapoarte cu privire la starea tehnicii de calcul;

13. Raspunde de administrarea licentelor software;

14. Raspunde de elaborarea si respectarea procedurilor de lucru si a
reglementarilor specifice utilizarii retelei de calculatoare;

15. Raspunde de crearea si administrarea bazei de date informatice;

16. Raspunde de stabilirea, intocmirea si modul de implementare a strategiei de
securitate a retelei de calculatoare pe care le inainteaza conducerii regiei spre
aprobare. Aceasta strategie va face obligatoriu referire cel putin la:
planificarea temporala a activitatilor de monitorizare, procedurile de audit,
procedurile de raportare, procedurile referitoare la monitorizarea continua si
la actiunile corective, precum si la sistemul de inregistrare;

17. Raspunde de exploatarea, intretinerea si actualizarea bazei de date a unitatii;

18. Raspunde de stabilirea strategiei de integritate (executia de copii, de back-up
si refacere a bazei de date in caz de deteriorare a ei);

19. Raspunde de planificarea, coordonarea si implementarea masurilor de
securitate si confidentialitate a datelor;

20.Raspunde de definirea utilizatorilor si nivelelor de acces la baza de date;

21. Raspunde de administrarea masurilor de securitate si confidentialitate a
datelor;

22.Configureaza aplicatiile necesare, testeaza aplicatiile si modifica programele;

23.Asigura remedierea tehnica, corectarea si modelarea bazei de date;

24.Asigura  elaborarea specificatilor tehnice si  efectuarea trainingului
personalului in vederea folosirii bazei de date;

25.Mentine un contact permanent cu sefii de compartimenete pentru
completarea si actualizarea structurii bazei de date, remedierea anumitor
probleme de ordin logic aparute;
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26.Raspunde de asigurarea securitatii cibernetice a regiei;

- Specialistul IT este obligat sa cunoasca echipamentele specifice utilizate de
personalul serviciului, caracteristicile functionale si disponibilitatea acestora
si utilizarea si intretinerea sistemului informatic si de comunicatii aferent
Serviciului de Securitate Aeroportuara.

27.Specialistul IT indeplineste toate dispozitiile de serviciu primite ierarhic.

28.Raspunde de administrarea, exploatarea, functionarea, intretinerea si
repararea sistemului IT al aeroportului;

29.Raspunde de buna functionare a retelei de calculatoare a aeroportului
precum si de legaturile informatice intre diferitele sectoare ale aeroportului,
precum si intre regie cu alte institutii, autoritati, agenti economici, operatori
aerieni, etc.;

30.Raspunde de definirea utilizatorilor si nivelelor de acces la baza de date
informatice;

31. Raspunde de administrarea masurilor de securitate si confidentialitate a
datelor informatice;

32.Asigura respectarea disciplinei muncii, a atributiunilor de serviciu si a
celorlalte prevederi legale, in desfasurarea activitatii aeroportuare;

33.Asigura protectia informatiilor clasificate la care are acces prin atributiile de
serviciu;

34.Asigura asistenta tehnica tuturor utilizatorilor de tehnica de calcul, in cadrul
regiei;

35.Propune programe de mentenanta curenta sau periodica a
echipamentelor de securitate si a tehnicii de calcul.

36.Propune solutiile tehnice pentru efectuarea reparatiilor si lucrarilor de
mentenanta.

37.Propune si solicita resursele necesare efectuarii programelor de mentenanta,
lucrarilor planificate de reparatii, lucrarilor ocazionale de interventii sau
reparatii, etc.

38.Raspunde de planificarea lucrarilor de intretinere si de mentenanta, de
adoptarea masurilor necesare pentru respectarea termenelor stabilite si
asigurarea conformitatii calitative a lucrarilor cu cerintele tehnice si de
siguranta.

39.Pe linia protectiei informatiilor clasificate secrete de serviciu, in cadrul
Sistemului de informatii si comunicatii clasificate, are atributii de
administrator de sistem, administrator antivirus si administrator medii de
stocare.

40.Verifica si monitorizeaza toate sistemele si echipamentele de securitate iar
orice neconformitate o raporteaza imediat sefului de birou de securitate. in
limita competentelor, daca situatia o impune, va remedia si repune in
functiune a sistemelor si echipamentelor de securitate defecte prin
colaborarea directa cu firmele specializate de mentenanta contractate in
acest scop.
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41. Raspunde de monitorizarea functionalitatii sistemelor TVCI al regiei.

42.Raspunde de monitorizarea si functionalitatea sistemelor de control acces,
activeaza/dezactiveaza cartele de proximitate cu aprobarea sefului de birou
de securitate, cand situatia o impune.

43.Raspunde de monitorizarea si functionalitatea sistemelor de informare
pasageri (afisaj si sonorizare).

44, Raspunde de asigurarea serviciului de informare a pasagerilor.

45.Raspunde de arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate,
conform actelor normative in vigoare.

46.Raspunde de intocmirea programului de lucru, in conformitate cu prevederile
Codului muncii, astfel incat, prin organizarea judicioasa a timpului de munca,
sa asigure desfasurarea optima a tuturor atributiilor stabilite prin prezentul
regulament sau prin alte dispozitii legale incidente, fara implicarea unor
cheltuieli suplimentare de personal.

47.Raspunde de intocmirea pontajului lunar, conform reglementarilor interne si
prevederilor Codului muncii.

48.Raspunde de asigurarea respectarii normelor de securitate si sanatate in
munca, disciplinei muncii, atributiunilor de serviciu si a celorlalte prevederi
legale in desfasurarea activitatii aeroportuare.

49.Raspunde de aplicarea si respectarea masurilor de salvare si stingere a
incendiilor.

50.Raspunde de realitatea, regularitatea si legalitatea tuturor activitatilor
desfasurate, precum si a documentelor elaborate ori pe care le are in
gestionare si administrare.

51. Raspunde de calitatea documentelor elaborate si de respectarea termenelor
pentru trimiterea la termenele stabilitate a propunerilor pentru BVC, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

52.Raspunde de respectarea si de punerea in aplicare in mod corespunzator si
operativ a prevederilor bugetare aprobate pentru compartiment, prin
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini sau a altor
documente specifice pentru achizitia bunurilor aflate in BVC.

53.Indeplineste si alte atributii si sarcini primite ca urmare a unor hotarari, decizii
sau dispozitii ale conducerii regiei.

(3) Atributii si responsabilitati ce decurg din SMSAQ: in baza prevederilor

ADR.OR.D.015 (c) din Regulamentul (CE) nr. 139/2014, specialistul IT are

urmatoarele responsabilitati:

a. realizarea obiectivelor de management al sigurantei;

Alte responsabilitati de siguranta:

1. raspunde de cunoasterea si aplicarea manualului de aerodrom.

2. se asigura ca problemele de siguranta au prioritate in deciziile care implica
atributiile specifice.

3. se asigura ca aerodromul are autorizatia, declaratia sau aprobarea necesara si
ca detine resursele si competenta pentru a indeplini sarcinile asumate.

Pagina 87 din 89



VI.  Patrimoniul
Art. 7
Patrimoniul R.A. ,Aeroportul Oradea" este de 168.475 lei, conform datelor din
raportarea contabila intocmita la data de 31 decembrie 2022.

VIl. Relatiile comerciale, financiare si controlul activitatii
Art. 72
(1) Cheltuielile de administrare si de intretinere ale R.A. ,Aeroportul Oradea” se
asigura din veniturile proprii si, in completare, din alocatii de la bugetul C.J. Bihor,
in limita sumelor aprobate cu aceasta destinatie.
(2) Cheltuielile de capital ale R.A. ,Aeroportul Oradea” se asigura din surse proprii
si, in completare, din alocatii de la bugetul C.J. Bihor, in limita sumelor aprobate
cu aceasta destinatie.
(3) Operatiunile de incasari si plati ale regiei se efectueaza prin conturile acesteia
in lei si in valuta, deschise, in conditiile legii, la societatile bancare din tara si din
strainatate.
(4) Efectuarea prestarilor de servicii si asigurarea facilitatilor aeroportuare se
stabilesc pe baza de contracte cu beneficiarii.
(5) R.A. ,Aeroportul Oradea” poate realiza lucrari de investitii pe baza de licitatie
publica, conform prevederilor legale, cu parteneri din tara sau din strainatate.
(6) Gestiunea RA. ,Aeroportul Oradea” este controlatd de organele de
specialitate proprii si de cele abilitate, in conformitate cu prevederile legale
aplicabile.

VIIl. Dispozitii referitoare la personal
Art. 73
(1) Personalul RA. ,Aeroportul Oradea” de orice categorie sau specialitate este
supus prevederilor Codului muncii, statutului personalului din aviatia civila,
regulamentului intern al regiei, altor reglementari specifice aprobate de catre
consiliul de administratie, prezentului regulament, precum si altor prevederi
legale aplicabile.
(2) Personalul propriu care executa activitati in strainatate in baza unor contracte
de asistenta tehnica sau asigurari de servicii, incheiate intre regie si parteneri
externi, beneficiaza de toate drepturile legale in domeniu.

IX.  Dispozitii finale

Art. 74

(1) In vederea asigurarii functionarii corespunzatoare a regiei, indeplinirii tuturor
obiectivelor stabilite, conformarii la cerintele de siguranta aeronautica stabilite
de reglementarile aeronautice aplicabile, precum si pentru mentinerea
certificatului de functionare emis de AACR in conformitate cu prevederile
Regulamentului (UE) nr. 139/2014 de stabilire a cerintelor tehnice si a
procedurilor administrative referitoare la aerodromuri, subordonarea,
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relationarea, responsabilizarea angajatilor precum Si atributiile
compartimentelor pot fi modificate si completate prin hotarari ale consiliului de
administratie al regiei sau decizii ale directorului general pana la aprobarea unei
noi structuri organizatorice si a altui regulament de organizare si functionare.

(2) Fisele posturilor elaborate conform structurii organizatorice aprobate vor
contine in mod subsecvent, pe langa atributiile principale prevazute in prezentul
regulament, atributii specifice fiecarui compartiment, precum si, daca este cazul,
atributii si responsabilitati pe linia asigurarii si respectarii sigurantei aeronautice.
(3) Regia Autonoma ,Aeroportul Oradea” respecta si raspunde de aplicarea
prevederilor din legislatia interna, reglementarile aeronautice interne si
internationale.

(4) Prezentul regulament se completeaza cu orice alte dispozitii sau prevederi
legale.

Art. 75

La data aplicarii prezentului regulament fisi inceteaza valabilitatea si
aplicabilitatea ROF aprobat anterior prin hotarare de catre C.J. Bihor.

DIRECTOR GENERAL

RAZVAN-IOAN HORGA

Inspector de specialitate

Annamaria SORBAN
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